CLIENTES DE CORREO

Configuracion de correo Electrénico para Outlook

Express:

La configuracion del Outlook Express, se debe realizar de la siguiente manera:

1.- Ejecute el programa de Outlook Express. Es posible que ya tenga algln tipo de carpetas locales

definidas, aunque no haya configurado el correo electrénico.
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2.- Seleccione las opciones Herramientas -> Cuentas.
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3.- El sistema devuelve el didlogo "Cuentas de Internet". Pulse la opcién "Agregar".
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5.- A continuacidn se ejecuta el asistente para la conexion a Internet, que solicita el nombre del
usuario.

Asistente para la conexion a Internet -3 Xl

Su nombre

Al envviar cormeo electiénico, su nombre aparecerd en ol campo De del mensaje
sabente. Esciba su nombee tal y como desea que aparezca

Nombre paca mostrar. Manuel Romero
Por ejemplo: Jorge Lépez




6.- Indicamos que disponemos de una cuenta de correo electrénico y que deseamos utilizarla, y
ponemos la direcciéon de correo electrénico en el campo "Direccion de correo electrénico". A
continuacion pulsamos "Siguiente".

Asistente para la conexién a Internet j _)5_]

Direccion de correo electronico de Internet

La direccién de correo electrénico es la direccién que otras personas utilizardn para
enviarle mensajes.

Direccidn de correo electrénico: | usuario@dominio. com|

Por ejemplo: alguien@microsoft.com

< flras I Siguiente > I Cancelar

7.- El sistema nos pregunta a continuacion los siguientes parametros:

Tipo de servidor de correo entrante: POP3
Servidor de correo entrante: IP-Privada
Servidor de correo saliente: IP-Privada

Ponemos los valores indicados y pulsamos el botdn "siguiente".
x|

Nombee del servidor de coneo electidnico

Mi servider de comeo enliante e |FCP3 -I

Servidor de coneo entiante [POP3, IMAP o HTTP)

El servdor SMTP se utiza para o coneo sallerte
Sennd de coneo ssherde (SMTP}

< Mrds Sigaerte > Cancels l

IMPORTANTE: para todas las configuraciones Ip de nuestro de cliente de correos POP3 y SMTP
usaremos la siguiente direccién IP:

4+ Para Computadoras de Escritorio la IP-Privada.
4+ Para Computadoras Portatiles la IP-Publica.



8.- A continuaciodn, en el didlogo "inicio de sesion del correo de Internet"”, ponemos los siguientes
datos:

Nombre de la cuenta: Aqui ponemos la cuenta de correo sin @dominio.com.
Contraseiia: La contrasefia que asignamos previamente a nuestra cuenta

Asistente para la conexion a Internet - 5]

Inicio de sesién del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de servicios Internet
le ha proporcionado.

Nombre de cuenta: Iusuario

Contrasefia: Iooooooooooo[
v Becordar contrasefia

Si su proveedor de servicios Intemet requiere autenticacion de contrasefia segura
[SPA) para tener acceso a su cuenta de correo, active la casilla de verificacion “Iniciar
sesion usando autenticacion de contrasefia segura [SPAJY

I Iniciar sesién usando autenticacién de contrasefia segura [SPA)

< Atrds I Siguiente > I Cancelar |

9.- Tras darle al botéon "siguiente", pasaremos al didlogo "Asistente de conexién a Internet",
donde el sistema nos informara de que ya hemos terminado la primera parte de la configuracién
del correo electrdnico. Pulsamos "Finalizar" y pasamos al didlogo siguiente.

Asistente para la conexion a Internet E

Felicidades

Escribid conrectamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracion, ha’g_a clic en Finalizar.

< Alras

4 Cancelar I




10.- Tras pulsar finalizar, el sistema nos devuelve al didlogo "Cuentas de Internet", donde
seleccionaremos la cuenta recién creada y pulsamos "Propiedades".

Cuentas de Internet il 21 x|
Todo Correo |Noticias| Servicio de directoriol Agregar }I
Cuenta J Tipa l Conexidh |_ l Guitar I

j Propiedades |
Establecer.coma predetermimada I

Importar... |

Exportar... |

Establecerorder... l

Cerrar |

11.- Luego deberd agregar el nombre de la organizacion (Nombre de su empresa) y direccidon de
respuesta (su cuenta de correo completa usuario@dominio.com) una vez hecho esto damos clic a
la pestana de “Servidores”.

e propiedades de i

Leneral | Sewiduresl E-:une:-:iufunl Seguridadl Opciones avanzadasl

Cuenta de carmeo

Ezcriba el nombre que prefiera para refenirze a loz
zervidores. For ejempla, "Trabajo” o "Servidor de coreo
de Microsoft',

Infarmacion de usuarnio

MNambre: I Manuel Romero

Organizacian: I

Direccidn de comeo I

2
Direccion de respuesta; I

IV Incluir la cuenta al recibir coreo elechidnico o sincranizar

Aceptar I Cancelar Aplicar



mailto:usuario@dominio.com

12.- Luego deberd marcar la casilla “Mi servidor requiere autenticacion”

Propiedades de ‘ 21%

General Servidores IConexiénl Seguidad | Opciones avanzadas |

Informacion del servidor

Mi servidor de correo entrante es |[§E

Correo entrante [POP3): |

Correo saliente (SMTP): |

Servidor de coreo entrante

Nombre de cuenta: | usuarior

Contrasefia: |oooooo
[V Recordar contrasefia

[ Iniciar sesidh usando autenticacién de contrasefia sequra

Servidor de correo saliente

[V i servidor requiere autenticacion Configuracidn... I

| Aceptar I Cancelar I Splicar

13.- Tras darle al botdn de aplicar y luego aceptar, nos aparece ya el outlook express funcional.
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Guia de Configuracion para Microsoft Outlook.

Por favor realice estos sencillos pasos para configurar su cuenta de correo.

1. En el mend de “Inicio”, seleccionar Microsoft Outlook® para abrir el programa.
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2. A continuacién se mostrara la pantalla principal de Microsoft Outlook®. Para dar de alta la
cuenta de correo se debe seleccionar el menu “Herramientas” y de ahi la opcidon “Cuentas
de Correo Electrénico”.
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Organizar

Regles v alertas...

Limpieza de buzén...
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Aparecera la pantalla de configuracién de cuentas de correo. Seleccione la opcidén “Agregar
una nueva cuenta de Correo” y presione el botén “Siguiente”.

Cuentas de correo electrds

Iste le permitrs cambiar las cuentas de
correo electrénico y los directorios que utiliza Outiook.

Correo electronio

@) Agregar yns nueva cuenta Ge coreo eect ool
Ok‘vowbuwdtwd«vmcmm

Directono

© Agreger une nueve Rreta de dreccones o drectoros
) Ver 0 cambaar ibretas de dreccones exsientes

e
LTI

Apareceran diferentes opciones, haga clic sobre la opcion “POP3” y presione el botdn
“Siguiente”.

Cuentas de correo eectionico

x)

Tipo de servidor
Puede depr of 100 02 3ervidor Con of Que TabaJ S U rUeve Cuenta de COrres SleCT UKD,

() Servidor de Microsoft Lxchange
Conecte con un servider de Exthange para loer o correo elecdnio, obltener
%cwumvmm
©por3
Conecte con un pervidor de comes slectrénco POP) para descargr ¢ correo.
O rwe

Conecte con un servdor de cormeo slectroneo IMAP para descarger o cormeo
ectrineo y srcronea s cavpetat de burén

Oyrre
Conecte con un senddor de cormeo sectréno HTTP como Hotnal pva
descargir ol comes sactrinen y sncronia las carpetas de buin

O Tipo de yervidor adicional
Conecte con otrd OL00 de aba © Con un servider de ot fabricante.

<avis (| Spuerge > ) conceor |




5.

Aparecera la pantalla donde especificaremos la configuracién de la cuenta de correo; para

ello necesitamos introducir la siguiente informacion:

Informacion de Usuario.

Nombre: Escriba el nombre tal cual y desea que aparezca como remitente de sus
correos electrénicos.

Direccion de Correo: Es la direccién de correo que se estd configurando, aqui
introduzca su cuenta en el siguiente formato: cuenta@dominio.com

Informacion del Servidor.

Servidor de Correo Entrante: Es el servidor al cual se va a conectar Microsoft Outlook®
para descargar los correos a la computadora. Coloque 200.106.228.10

Servidor de Correo Saliente: Es el servidor mediante el cual Microsoft Outlook® realiza
el envio de los correos redactados. Coloque 200.106.228.10

Informacion de la conexion.

Usuario: Es el mismo que la direccidn de correo.

Contrasena: Contrasefia para poder enviar y recibir correos; fue proporcionada al
momento de la contratacion de la cuenta o bien si usted tiene un administrador de su
servicio por favor solicite esta informacién a su administrador. Al escribir la

contrasefa, Microsoft Outlook® mostrard asteriscos para su seguridad.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico &

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Manuel Romero Después de rellenar la informadidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadende dic en

Direccidn de correo electrénico: el botén. (Reguiere conexidn de red.)

Informacidn del servidor

Tipo de cuenta POP3 lz‘

Servidor de correo entrante:

| Probar configuracién de la cuenta ... |

Servidor de correo saliente (SMTP):
Informacién de inicio de sesidn

MNombre de usuario: mromero
Contrasefiaz 00| swssssss

/| Recordar contrasefia

Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacidn de ————————————
contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones ...

| < Atrds |[ 5iguiente>] | Cancelar |

IMPORTANTE: para todas las configuraciones Ip de nuestro de cliente de correos POP3 y
SMTP usaremos la siguiente direccion IP:

+ Para Computadoras de Escritorio IP-Privada.
+ Para Computadoras Portétiles IP-Publica.



6.

Una vez que se ha terminado de introducir la informacién del punto anterior, es necesario
dar clic en el botén “Mas Configuraciones” de la misma pantalla del punto anterior.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico S— (=SS

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Manuel Romerg Después de rellenar la informadion de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccion de correo electronico: f el botdn. (Reguiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

Tipo de cuenta POP3 |Z|

Servidor de correo entrante:

’ Probar configuradon de la cuenta ... ]

Servidor de corren saliente (SMTP):
Informacion de inicio de sesion

MNombre de usuario: mromerg
Contrasefia: =0 |sssswsss

Recordar contraseria

[~| Reguerir inicio de sesidn utilizande Autenticacién de = -
contrasefia segura (SPA)

< Atras ][ Siguiente>] [ Cancelar ]

En la pantalla de “Configuraciones de Correo Electrénico de Internet” agregamos el nombre
de nuestra compaiia y direccién de correo de respuesta una vez hecho esto seleccionamos
la pestafia “Servidor de Salida”.

Configuracion de correo electronico de Internet rg|

‘:GBHBI’Eﬂ Bervidor de salida | Comexidn | Awanzadas

Zuenta de corren

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail”

Servidor Correos |

Obra informacian sobre el usuario

Comparia; | |

Carren glectranico de respuesta: | ' |

Aceptar l [Cancelar




8. En esta pantalla, por favor haga clic sobre el recuadro titulado “Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacidon”. Posteriormente presione el boton de “Aceptar”.

Configuracion de correo electrénico de Internet X |

General | Servidor de salida |Conexiér1 I Avanzadasl

Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacian I

(@) Utilizar la misma configuradién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

|[ Aceptar ]l [ Cancelar ]

Al presionar el boton “Aceptar” se cerrard esta ventana, y quedara visible la pantalla de
configuracion general de la cuenta de correo.

9. Presione el boton de “Siguiente”.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico — (o

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Manuel Romero Después de rellenar |a informadén de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccidn de correo electrénico: el botén. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

’ Probar configuracion de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta FOR3
Servidor de correo entrante:

Servidor de correo saliente (SMTP):
Informacion de inicio de sesién

Mombre de usuario: mromero
Contrasefia: 00 |ewmwwsss

Recordar contrasefia

[ Requerir inidio de sesién utiizando Autenticacién de - -
contrasefia segura (SPA)
< Atras ][ Siguiente = ]l [ Cancelar ]




10. Aparecerd entonces la pantalla que le indicara que el proceso de Configuracion de su cuenta
de correo electrénico ha finalizado. Para cerrar la ventana presione el boton de “Finalizar”.

Con esto la cuenta de correo esta lista para ser utilizada y podrd enviar y recibir mensajes de
correo.

— e
Agregar una nueva cuenta de mmw (T

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacdidn necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dlic en Finalizar.

<atrés || Finalizar ]|




Como configurar Thunderbird

La uUltima version estable a la fecha es 3.0.4 la podemos descargarlo desde la siguiente direccién:
http://www.mozillamessaging.com/es-ES/thunderbird/

Adicionalmente descargaremos los siguientes plugins:

+ Calendario y Tareas (Lightning):
https://addons.mozilla.org/es-ES/thunderbird/addon/2313/

4+ Barra de Contactos (Contacts Sidebar):
https://addons.mozilla.org/es-ES/thunderbird/addon/70/
Diccionario Espafiol de Espafia:
https://addons.mozilla.org/es-ES/thunderbird/addon/3554/

+ Minimizar Thunderbird (Minimize):
https://addons.mozilla.org/es-ES/thunderbird/addon/2831/

Existen diversas formas de iniciar Mozilla Thunderbird, pero a continuacion le explicamos una
forma infalible de localizarlo e iniciarlo.

Haga clic en el botdn Inicio.

Haga clic en el botén Todos los programas.

Haga clic Mozilla Thunderbird.

Haga clic en Thunderbird.

En la Pantalla de Inicio damos clic en crear una cuenta nueva.

uhwnN e

Archivo Editar Ver It Mensaje Herramientas Ayuda

= 4 i EX] $ Y . J . & .
Recibir  Redactar Direcciones Panel Parahoy | Responder Resp.atodos Reenviar | Ftiquets  Borrar  Basura  Imprimir | Retroceder  Avanzar
Todas las carpetas “r .
5 Carpetas locales Thunderbird Correo - Carpetas locales
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6. Marcamos la opcién Cuenta de correo electrénico y damos clic a siguiente.

Asistente para cuentas gl
i;l\ Configuracion de nueva cuenta
| “

Para poder recibir mensajes, primero tiene que configurar una cuenta de corren o
noticias,

Este asistente recogera la informacion necesaria para configurar una cuenta de
corren o noticias. Si desconoce la informacidn que se le pide, por Favor pongase en
contacto con el administrador del sistema o su proveedor de Internet,

Seleccione &l tipo de cuenta que quiere configurar:

* Cuenta de correo electronico

. Canales RSS v blogs
. Email

. Cuenta de noticias

L Siguiente > j Cancelar

7. En la ventana de Identidad escribimos el nombre que mostraremos al enviar los correos y
nuestra cuenta de correo.

Asistente para cuentas &
g Identidad

Cada cuenta tiene una identidad, que es |a informacidn que le identifica a usted
ante otras cuando ellas reciben sus mensajes.

Introduzea el nombre que quiere que aparezca en el campo "De" al enviar
mensajes (por ejemplo, "José Pérez"),

Su nombre: Manuel Ferrnando Romero|

Introduzca su direccion de correo electrdnico, Esta es |a direccion gue utilizaran los
demas pata enviatle correns a usted (por ejemplo, "usuario@ejempla.net”).

Direccion de carren electronico:

< Atras Cancelar




8. Marcamos

la opcién de POP vy escribimos el

mail.marinamercante.hn

9. Introducimos nuestro usuario de nuestra cuenta de correo sin el dominio.

Asistente para cuentas

Q Informacion de servidor
|l

Seleccione el tipo de servidor entrante que esta utilizando,

Intraduzea el nombre de su servidar entrante (por ejermpla, "mail. ejempla.net",

Mombre del servidor: |

Desmarque esta casila para quardar el corren de esta cuenta en su propio
directorio, Esto hara que esta cuenta aparezea como una cuenta del nivel
principal. 5i no, Formara parte de la cuenta de la bandeja de entrada global en las
carpetas locales,

+" Usar la bandeja de entrada global {almacenar en las carpetas locales)

30 servidor saliente (SMTP) existente, , serd el usado, Puede
miodificar la configuracian del servidar saliente eligiendo Configuracion de cuentas
de corren ¥ noticias del menu Herramientas,

< Atras \ Siguiente = j. Cancelar

nombre del

Servidor

X

Asistente para cuentas

“‘:l\ Nombres de usuario
|

Introduzca el nombre de usuario entrante Facilitado por su proveedor de correo
electronico {por ejemplo, "jperez").

Mombre de usuario entrante mromern|

Se usara su nombre de usuario saliente (SMTP) existente,
"mromero@sistelhn.com”. Puede modificar la configuracion del servidor saliente
eligiendo Configuracion de cuentas de correo v noticias del mend Herramizntas,

< Atras \ Siguiente > _,. Cancelar

Entrante,



10. En la siguiente ventana damos clic en finalizar y ya casi estamos listos para utilizar nuestro
cliente de correo.

Asistente para cuentas g|
Q Felicidades!
|

Por Fawvar, compruebe gue la informacion de debajo es correcta.

Mombre de la cuenta:

Direccidn de correo electrdnico:

Mambre de usuario entrante:

Mambre del servidor entrante:

Tipo de servidor entranke: POP3
Mombre de usuario saliente:

Mombre del servidor de carreo saliente (SMTP):

Pulse el botén Finalizar para guardar estas configuraciones v salir del asistente de
cuentas,

< Atras \ Finalizar / . Cancelar

11. En la siguiente ventana damos doble clic en Servidor de Salida SMTP.

(%)

Configuracion de la cuenta.

i oMer o atinarnercante. bn

Configuracidn del servidor La siguiente cuenta es especial, Mo tiene identidades asociadas,

Copias y carpetas Mombre de la cusnta:  Carpetas locales

Reedaccion y direcciones
Espacio en disco
Carren basura

Acuses de recibo | Waiar papelera al salic
Seguridad

Almacenamiento de mensajes

Directario local:

C:\Documents and Settings\Ingeniero de Soporte|Datos de programaiThu  Examinar...
Espacio en disco ! asing porte| programal, x:

Carren basura

Servidor de salida (SMTF)

.-_;‘-_l Afadir cuenta...




12. Luego damos clic en Afiadir.

Configuracion de la cuenta. E\
190.4.52.140
mromero@marinamercante.hn
Configurarian del servidor Sélo es necesatio especificar un servidor de correo saliente (SMTPY, induso si tiene varias cuentas
Copias v carpetas de corren. Introduzca el nombre del servidor saliente que use més Frecuentemente para acceder al

Redaccion y direcciones EEHHEED

Espacio en disco Servidar SMTP Afiagir...
Corren basura
Acuses de recibo Editar...
Sequridad
Carpetas locales
Espacio en disco
Corren basura
Servidar de salida (SMTF)

Descripeidn: Servidor SMTP
Mombre del servidor:
Puerto: 25
Nombre de usuario: mromero
Conexidn segura: MNinguno

i, Afiadir cuenta...

Aceptar Cancelar

13. En esta ventana agregamos los datos de nuestro Servidor SMTP.

Servidor SMTP X

Configuracion

Descripcian: |Ser-.-'i|:||:|r SMTR

Mombre del servidaor;

Puerto: 25 Predeterminado: 25

Sequridad e identificacion

« Utilizar nombre v contrasefia
Mombre de usuarior  mromero

Itilizar conexion segura:
* Mo . TL3, si esta disponible . TLS =i

| Aceptar )|, Cancelar
bt el ) | Skl

IMPORTANTE: para todas las configuraciones Ip de nuestro de cliente de correos POP3 y SMTP
usaremos la siguiente direccién IP:

4 Para Computadoras de Escritorio IP-Privada.
4 Para Computadoras Portatiles IP-Publica.



14. Para Instalar los plugins nos vamos a Herramientas, Complementos:

5" Bandeja de entrada - Mozilla Thunderbird

Archivo Editar Mer Ir Mensaje Eventosy tareas

Herramientas

Ig-va!ecit:rir hd I,__{Redactar - Direcciones

| % Bandeja de entrada As

L]

Carpetas inteligentes

4 p ||'E 7 @& Asunt

Libreta de direcciones

omplementos

Administrador de actividad

Ctrl+Mayis.+B

Cilkrme Az mnamesiar

15. Seleccionamos el plugin y damos clic al botdn Instalar.

b Complementos

b

A4
=

Obtener complementos

&k

Extensiones  Temas

Plugins

.t Diccionario espafiol Mexico 1.1.1
Lightning 1.0b1

Un calendaric integrado para Thunderbird

| »

Buscar actualizaciones




