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Créditos vy Licencia

Créditos y Licencia

Por el Traductor, Joomla! Spanish

Este manual ha sido traducido y adaptado por el Equipo de Traduccién de Joomla! Spanish.
Todas las actualizaciones futuras estaran disponibles en el Centro de Ayuda y Documentacion
Joomla! Spanish: ayuda.joomlaspanish.org. Para cualquier consulta o sugerencia no dude en
ponerse en contacto con nosotros a través de esta pagina.

Por el Autor, Steve White

Diversas personas han contribuido de algiin modo a producir este manual. En particular, me
gustaria agradecer a David Maggiano por el borrador de los Capitulos 3 y 4. Andy Wallace por
su desarrollo del disefio y estilo del manual, y su labor de correccion. Brian Teeman por la
correccion. También, otros miembros del Equipo de Documentacion de Joomla!: Michelle,
Jennifer, Brian y Richard por su apoyo. Los colaboradores del sitio web de Ayuda Oficial de
Joomla!, y las sugerencias de Joomla! por Anna. Ross Carrell, mi compafiero en
www.websdezines.com, quién se mantuvo atento durante todo el proceso y mucho més. A
todos, muchas gracias.

Licencia y Copyright

El contenido del Manual del Usuario de Joomla! tiene © copyright 2006 por cada uno de los
colaboradores del proyecto de redaccién y traduccion, y puede ser usado de acuerdo con la
Licencia Creative Commons, de Atribucién-NoComercial-Compartirlgual 2.5.

Sugerencias, Modificaciones y Correcciones

Las sugerencias de mejoras, ampliaciones, modificaciones, y correcciones pueden enviarse a:

Contacto - Centro de Ayuda y Documentaciéon Joomla! Spanish
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http://www.websdezines.com
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Capitulo 1 - Bienvenido a Joomla!

Capitulo 1 - Bienvenido a Joomla!

Introduccion

Gracias por elegir el Sistema de Gestion de Contenidos (CMS) Joomla! Ha hecho una gran
eleccion seleccionando uno de los mas potentes y versatiles Sistemas de Gestion de
Contenidos de Cédigo Abierto disponibles.

Joomla! es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS) reconocido mundialmente, que le
ayuda a construir sitios web y otras aplicaciones en linea potentes. Lo mejor de todo, es que

Joomla! es una solucién de codigo abierto y esta disponible libremente para cualquiera que
desee utilizarlo.

¢Qué es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS)?

Un CMS es un sistema de software para ordenador que permite organizar y facilitar la
creacién de documentos y otros contenidos de un modo cooperativo. Con frecuencia, un CMS
es una aplicacién web usada para gestionar sitios web y contenidos web.

Joomla! para Usuarios Finales

Los archivos principales de la distribucion de Joomla! pueden descargarse en:

e Pack de Joomla! Spanish (en espaiiol)

e Pack de Joomla! Global (en inglés)

El paquete esta disefiado para ser instalado facilmente, no es necesario ser un programador.
La mayoria de la gente no tiene problemas para conseguir que Joomla! funcione, y hay una
gran cantidad de soporte disponible para los usuarios, tanto en los Foros de Joomla! Spanish
como en los Foros de Joomla! Global.

Una vez que se ha instalado y configurado Joomla!, resulta muy sencillo para usuarios sin
conocimientos técnicos el afiadir o editar contenido, subir imagenes, y gestionar los datos
principales de su compafiia u organizacién. Cualquiera con conocimientos sobre un procesador
de palabras basico puede aprender facilmente a gestionar un sitio Joomla!.

Mediante un navegador web serd capaz de publicar facilmente articulos o noticias, gestionar
paginas de personal, listados de trabajo, imagenes de productos, y crear una cantidad
ilimitada de secciones o paginas de contenido en su sitio web. Puede probar la demo para
conocer rapidamente lo que le ofrece Joomlal.

Llevando a Joomla! al Siguiente Nivel

Joomla! realiza un gran trabajo gestionando el contenido necesario para que un sitio web
funcione. Pero para mucha gente, el verdadero potencial de Joomla! recae en la arquitectura
de la aplicacion, que posibilita que miles de desarrolladores en el mundo puedan crear
potentes add-ons y extensiones. A continuacién mostramos algunos ejemplos de los cientos de
extensiones disponibles:
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Generadores de Formularios Dinamicos
Directorios de Empresas u Organizaciones
Gestores de Documentos

Galerias de Imagenes Multimedia
Motores de Comercio y Venta Electronica
Software de Foros y Chats

Calendarios

Software para Blogs

Servicios de Directorio

Boletines de Noticias

e Herramientas de Registro de Datos

e Sistemas de Publicacion de Anuncios

e Servicios de Suscripcion

...y muchos, muchos mas

Puede encontrar méas ejemplos en el creciente Directorio de Extensiones de Joomla! o en el
Centro de Descargas Joomla! Spanish. Preparese para ver la asombrosa cantidad de trabajo
producido por la activa comunidad de desarrolladores!

Joomla! para Desarrolladores

Muchas compafiias u organizaciones tienen necesidades que van mas alla de lo disponible en
el paquete basico de Joomla! o en las extensiones de distribucién libre.

Afortunadamente, Joomla! ofrece una arquitectura de aplicacién potente que permite a los
desarrolladores crear sofisticadas extensiones que amplian la capacidad de Joomla! en
multiples e ilimitadas direcciones.

Usando la estructura del nucleo de Joomla!, los desarrolladores puede construir facilmente:

e Sistemas de Comercio Electrénico Integrados
e Sistemas de Control del Inventario
e Herramientas de Registro de Datos
e Sistemas de Reserva Online
e Herramientas de Comunicacion
e Puentes de Aplicaciones
...0 cualquier tipo de aplicacién para una necesidad

Si su compafiia u organizacion contrata un desarrollador de terceras partes de Joomla! o
construye software propio usando la estructura de soporte de Joomla!, creara una plataforma
abierta, que no le ata a una aplicacion cerrada de un desarrollador o propietario.

Puede aprender mas sobre el desarrollo de la arquitectura de Joomla! en el Sitio del
Desarrollador. Lo interesante de Joomla! es que puede utilizar la estructura e interfaz de
usuario para suministrar aplicaciones a sus usuarios finales en un entorno potente y familiar.

Ahora, (Cual es el Inconveniente?

No hay inconvenientes. Joomla! es software libre, abierto y esta disponible para cualquiera
bajo licencia GPL. No podemos afirmar que sea perfecto, y no podemos prometer resolver
todas las necesidades en el mundo. Pero el software de Joomla! se ajusta perfectamente al
trabajo en muchas aplicaciones web. Se estan afiadiendo nuevas caracteristicas importantes
en cada version, y con la ayuda y consejos de la increible comunidad de usuarios se podra
seguir proporcionando software de reconocido valor en los afios venideros.
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Objetivos del Manual de Usuario

Los objetivos del Manual del Usuario son:

e Ayudarle a instalar y configurar Joomla!

e Proporcionar una guia sobre los diferentes pasos de la instalacion de Joomla!

e Describir los diferentes tipos de usuario y sus permisos de acceso.

e Proporcionar instrucciones detalladas tanto para las funciones del entorno de trabajo
del Sitio (Front-end) y del Administrador (Back-end) de Joomla!, para cada uno de los
niveles de usuario: Autores, Editores, Supervisores, Managers, Administradores y
Stper-Administradores.

Este no es un Manual Técnico en el que se profundice sobre la modificacién, disefio y
desarrollo de los diferentes elementos de Joomla! o cualquier tipo de programacién. Existen
guias y sitios web que proporcionan esta informacion. No se daran detalles sobre PHP, MySQL
o cualquier software esencial sobre el que necesita disponer ciertos conocimientos.

Como usar el Manual del Usuario de Joomla!

El Manual del Usuario de Joomla! trata sobre el proceso de instalacion, los tipos de Usuarios
de Joomlal, y las funciones del Sitio (Front-end) y del Administrador (Back-end) de Joomlal. A
continuacién se muestra un sumario de cada uno de los capitulos y anexos del manual.

Sumario de los Capitulos

Capitulo 1:

Capitulo 2:

Capitulo 3:

Capitulo 4:

Capitulo 5:

Capitulo 6:

Capitulo 7:

Capitulo 8:

Anexo A:

Anexo B:

Anexo C:

Anexo D:

Introduce a Joomla!, sus ventajas, versatilidad y puntos fuertes.

Trata el proceso de instalacion de Joomla!, una revision de los elementos
bésicos y el ciclo de desarrollo de un sitio Joomla!.

Proporciona informacion sobre los diferentes tipos de Usuarios de Joomla! y
las funciones que cada uno de ellos puede llevar a cabo.

Describe las funciones que un Autor, Editor y Supervisor puede llevar a cabo
en el Sitio (Front-end).

Trata el proceso de acceso al Administrador (Back-end), el Panel de Control,
y los Botones de la Barra de Herramientas.

Describe las funciones que un Manager puede llevar a cabo en el
Administrador (Back-end).

Describe las funciones que un Administrador puede llevar a cabo en el
Administrador (Back-end).

Describe las funciones que un Super-Administrador puede llevar a cabo en el
Administrador (Back-end).

La Licencia y los Términos de Uso de este Manual (Creative Commons 2.5).

El Glosario, con una lista de las palabras clave y frases usadas en Joomla!
junto con breves detalles sobre su funcién/uso.

Los Parametros de Configuracion para cada Tipo de Articulo de Mena, ya sea:
contenido, enlace, enviar o componente.

Una Mapa de las opciones de menu del Administrador (Back-end) y los niveles
de usuario que tienen acceso a ellas.
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Capitulo 1 - Bienvenido a Joomla!

Estilo del Manual y Convenciones

A lo largo de este manual, se informara sobre cada uno de elementos especificos utilizando
los siguientes esquemas de estilo:

Cuadros Estandar

1. Instrucciones de Pantalla:

Acceso: Este disefio se utilizara para explicar una secuencia de acceso a un

Componente, Categoria, Médulo, Mambot, Articulo de Contenido u otro archivo.

2. Notas sobre Caracteristicas:

Nota: Este disefio se utilizara para informar sobre caracteristicas especiales.

3. Avisos de Advertencia:

ADVERTENCIA: Este disefio se utilizara para avisar sobre el riesgo de determinadas

acciones o sobre informacion que es importante considerar.

4. Informacioén Adicional:

Mas Info: Este disefio se utilizara para informar sobre capitulos relacionados.

Otras Convenciones:
e Nombres de las Pantallas, ejemplo: Articulo de Contenido: Nuevo
e Botones/Iconos de Procedimientos, ejemplo: Guardar, Borrar, Editar, Publicar....
e Archivos o URLs internas, ejemplo: configuration.php o http://ww.sudominio.com

e Enlaces Web Externos, ejemplo: http://www.joomlaspanish.org

e (Cadigo a Introducir, Referenciar o Modificar, ejemplo:

<meta name="'description”™ content="Joomlal!: Generador de
Portales Dinamicos y Sistema de Gestion de Contenido." />

<meta name="'keywords' content="Joomla!, Joomlal!..." />

e Otros Elementos Resaltables se destacaran entre comillas, en cursiva o utilizando
letra capital, ejemplo: ‘localhost’, MySQL o Administrador de Usuarios.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 12


http://www.joomlaspanish.org

Capitulo 2 - Iniciando Joomla!

Capitulo 2 - Iniciando Joomla!

Introduccion

Antes de empezar, existen dos conceptos que es importante comprender.
1° Concepto: Usuarios de Joomla!

Un Usuario de Joomla! tiene una serie de permisos predefinidos, es decir las tareas que puede
realizar. Por eso, en el contexto de gestion de un sitio web, dependiendo del modo en que el
propietario del sitio quiera delegar las responsabilidades, se definiran unos u otros tipos de
usuarios Joomlal.

Por ejemplo, un propietario puede tener a una Unica persona administrando todos los
aspectos del sitio web. En este caso se crearia un usuario Super-Administrador. En otro caso,
un propietario puede querer tener el control sobre la publicacion del Contenido creado por
otro y que las tareas de Administracién sean responsabilidad de una persona diferente. En
este caso, se crearia una cuenta de Autor para la creacién de contenidos, una cuenta de
Supervisor para la comprobacion y publicacion de los contenidos y una cuenta de Super-
Administrador para mantener el disefio de la Plantilla, la configuracion de Componentes y
Mddulos del sitio...

No existen reglas estrictas. Una vez conozca los permisos correspondientes a cada tipo de
Usuario, podra crear diferentes usuarios en los niveles que mejor se ajusten a la gestién de su
sitio web.

Mas Info: Ver Capitulo 3 - Usuarios de Joomla!.

2° Concepto: Jerarquia de Contenido en Joomla!

La estructura del contenido en un sitio web Joomla! estd organizada en un orden jerarquico
en base a Secciones, Categorias y Articulos de Contenido. En la practica, una Seccién puede
tener una o mas Categorias y una Categoria puede tener uno o mas Articulos de Contenido.

Mas Info: Ver Gestién de Contenido, en el Capitulo 6.

Una vez dicho esto, comencemos!.

Requisitos del Sistema

Antes de descargar el software Joomla!, debe asegurarse que su servidor web, o su servicio
de hosting, cumple los requisitos minimos para utilizar Joomla!. Son los siguientes:

e PHP 4.2.x o superior - http://www.php.net

e MySQL 3.23.x o superior - http://www.mysql.com

e Apache 1.13.19 o superior - http://www.apache.org

Ademas debe comprobar que el médulo PHP tenga instalado el soporte para MySQL, XML y
Zlib. Joomla! puede utilizarse con los principales navegadores web, incluyendo: Firefox,
Internet Explorer (version 5.5+) y Netscape. Estos navegadores se aprovechan de la interfaz
Administrativa de Joomlal.
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Capitulo 2 - Iniciando Joomla!

Instalacion de Joomla!

Descarga de Archivos

Los archivos principales de la distribucion de Joomla! pueden descargarse en:

e Pack de Joomla! Spanish (en espaiiol)

e Pack de Joomla! Global (en inglés)

Los archivos se encuentran en un paquete comprimido (zip o tar), por lo que necesitara una
utilidad para descomprimir el paquete ya sea localmente o en el servidor.

Instalacion Local

Descomprima los archivos en un directorio situado en la raiz del servidor web. Si usa un
servidor Apache, habitualmente sera en Windows c:/apache/groupapache/htdocs, o bajo un
Sistema POSIX /usr/local/apache/htdocs; pero esta ubicacion puede variar.

Presuponemos que dispone de un servidor web en marcha y que conoce donde colocar los
archivos para que sean visualizados en el servidor.

Instalacién Remota

La instalacion de Joomla! en un servidor remoto depende en gran parte de las posibilidades
que proporcione su servicio de hosting y de su practica con las tareas de acceso al servidor.
No obstante, el procedimiento habitual implica simplemente:
1. Extraer el archivo de Joomla! en un directorio local.
2. Subir los archivos al servidor por FTP (Protocolo de Transferencia de Archivos),
colocandolos directamente en la raiz del sitio o en un subdirectorio. Para esto existen
muchos programas FTP gratuitos disponibles como Filezilla.

3. Ejecutar la instalacion desde la URL de su web (ej.: http://www.sudominio.com).

Instalacion via Navegador

Si es su primera instalacion de Joomla!, verifique que su servicio de hosting cumple los
requisitos de sistema sefialados previamente. Suponiendo que dispone de un servidor Apache,
un médulo PHP y una Base de Datos MySQL, podra continuar la instalacion de Joomla!.

1. Descomprima la distribucién de Joomla! en un directorio local.

2. Transfiera los archivos a su servidor, colocandolos directamente en la raiz del sitio o
en un subdirectorio. Asegurese de mantener la integridad de la carpeta de archivos.

3. Una vez haya terminado de transferir los archivos y las carpetas, vaya a la pagina de
inicio, http://www.sudominio.com (o http://www.sudominio.com/carpeta_joomla).
Ahora deberia ver la pagina de Pre-Instalacion generada por Joomla!.

El proceso de instalacion consta de una pre-instalacion, la aceptacion de la licencia, y cuatro
pasos de configuracion, que se describen con detalle a continuacion.
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Pagina de Pre-Instalacion

% JOOMLA SPANISH
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Si no ve la pagina de Pre-instalacién, revise lo siguiente:

e ;Subio todos los archivos y carpetas al servidor?

e ;Eliminé completamente su anterior sitio web?

e /Realmente dispone de un servidor web Apache/MySQL/PHP?
e (Estan los modulos MySQL, Zlib y XML activados en el PHP?

e Existe un archivo configuration.php en el directorio de Joomla!?

Si todo estd correctamente, y todavia no ve la pagina de pre-instalacién, inténtelo
introduciendo: http://www.sudominio.com/installation/index.php. Este es el enlace directo
a la pagina de instalaciéon. Si aun no se muestra o ve una gran cantidad de errores,
probablemente no disponga de un servidor Apache/MySQL/PHP. Contacte con su proveedor de
hosting.

La pagina de Pre-instalacién tiene cinco partes:

La primera parte verifica que su sistema cumple los requisitos para ejecutar Joomla!:

Comprobar pre-instalacion

Sl ain de estos clomentos PP vergion e 4. 1.0 i

sparece iesstado en rojo, debe - ot e COTEr SR, Tt Dasporaiie

tomar Les mexdidiss oporbunas pars . "

correguin. Caso -.*:ff:al-n .l.-.'-:.'n-: Sopirts 2L Dispanible

pockia o funcionar - Sopaite My SOL Desponalile

cofrect amenie oonfigur abon phe Pisedle wer earrili
Futa de guardsdo de fesiores Sp purilbe escriher

L= e i amnpap' Dng
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La segunda parte verifica la version que esta instalando. Pulse el botén Comprobar la version
para conocer si existe una nueva version de Joomla!:

Comgwobando la versidn:

Es imporiante coimpeobyr & tu
wilst gl de Joomlal 84 la versdh L e siden cle Jocsslal [ 1,001 Sable | tiere
b recende daponble 45 dias die antipuedlad

Pebdis il sy 4 pugedle
SOLRLEE o e joomla nig ¥
e podipani. GH

| Comprober s versitn |

La tercera parte es una verificacion de seguridad relacionada con las directivas register global
y RG_Emulation del archivo globals.php. Consulte los Foros de Joomla! Spanish si desea méas
informacion sobre esta caracteristica.

Comprobacidn de sequridad:

Lok adrdied squnentos dol sorvidor
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La cuarta parte verifica si los ajustes PHP estan configurados correctamente en términos de
compatibilidad:

Ajustes recomendados:

A Cortreecdn moshramas ke
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La quinta parte verifica los Permisos de los Directorios y los Archivos:

Permisos de carpetas y archivos:

Parn g Joomla funcione
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Si todo estd bien configurado, pulse el boton Siguiente. Si se muestran en rojo algunos
directorios, puede cambiar los permisos de escritura de las carpetas usando un programa FTP,
0 pedir a su proveedor de hosting que los corrija por usted. En el caso de que no sea posible
corregirlos, puede continuar la instalacion pulsando Siguiente, y ver que pasa.

La siguiente pagina mostrara la licencia de Joomla!.
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Licencia de Joomla!
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Si estd de acuerdo con los términos de la licencia pulse el botén Siguiente. No podra
continuar a menos que acepte los términos de la licencia.

La siguiente pagina configura la base de datos MySQL, que es el Paso 1 del proceso de
instalacion.

Instalacion - Paso 1
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Introduzca la configuracion de su base de datos MySQL.

El Nombre del Host de la base de datos depende del modo en que su proveedor de hosting
haya configurado MySQL. EI nombre sera ‘localhost’, si la base de datos esta instalada en el
mismo servidor que el sitio web.

No obstante, en ocasiones, cuando el servidor de la web no se utiliza como servidor de la base
de datos, necesitara contactar con su proveedor para conocer los datos de la base de datos.
Un ejemplo seria: mysqgl.sudominio.com o similar.

Habitualmente, los proveedores de hosting le permiten configurar su propio Nombre de
Usuario, Contrasefia y Nombre de Base de Datos mediante un Panel de Control (phpMyAdmin).
De nuevo, si tiene alguna duda consulte con su proveedor para obtener mas informacion.

Nota: En este paso se le permite borrar y hacer una copia de seguridad de las tablas
existentes en la base de datos seleccionada.

Nota: También puede instalar los ‘Datos de Ejemplo’, que le serviran de ayuda para
aprender a manejar Joomla! (si es su primera instalacion le recomendamos que
seleccione esta casilla).

Cuando haya introducido la informacién de la base de datos correctamente, pulse el botén
Siguiente. Se le pedira que confirme la operacion.
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Pulse Aceptar si estd de acuerdo con la informacion proporcionada. La base de datos sera
configurada, entre este paso y el siguiente, con las tablas y datos necesarios. Cualquier error
gue ocurra durante la inicializacién de la base de datos serd mostrado en la siguiente pagina.
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Instalacion - Paso 2

El Paso 2 es simplemente una péagina en la que debe introducir el nombre de su sitio web.

B JOOMLA SPANISH
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Introduzca un nombre para el sitio web y pulse el boton Siguiente.

Nota: puede utilizar caracteres especiales en este campo.

Instalacion - Paso 3

El Paso 3 es una pégina para confirmar el directorio de instalacién, la URL del sitio Joomlal,
el correo electronico y la contrasefia del administrador.
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La direccién de correo electrénico debe ser la correspondiente al SUper-Administrador. Esta
cuenta de usuario se crea automaticamente. El nombre de usuario para el Saper-
Administrador es ‘admin’ y la contrasefia se genera aleatoriamente (puede cambiarla si lo
desea).

Mas Info: Por razones de seguridad, debe cambiar el nombre de usuario ‘admin’ después
de completar el proceso de instalacion. Ver Administrar Usuarios, el el Capitulo 7

Durante la instalacion de Joomla!, los instaladores de ‘add-ons’ y el Administrador de
Imagenes utilizan los ajustes de permisos de las carpetas. Si no esta seguro de los ajustes
necesarios, mantenga la configuracién por defecto. En todo caso podra cambiar estos ajustes
en un futuro en la configuracion global del sitio.

Pulse el icono Siguiente. La pagina final confirma el estado de la instalacion, y el nombre de
usuario y la contrasefia del Super-Administrador.

Instalacion - Paso 4
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iFelicidades! el pack Joomlal en espanol ha sido instalado
Paso 1

ik dobane el boddm “Vied Wek" Dars Y iy

Paso 2 scoeder alaWeb plbkcan 'l AHORA BORKE COMPLETAMENTE EL
Acinety scin puird dOCeder & £ = DIRECTORIO DE INSTALACION (v tallation)

acrarasty 00N de Joomis!

Pazn 3
Detalles e acoesn a la aclsnds bracidn
Paso 4
-, -
N rombee de o : AN
IS e hu_clave
Addeira stz

Mol LN saltve e Do Rodncss GRLIGRAL
Soounly! En espafiol Offosl Joomls) Sparech Trarslstion Partrer

ADVERTENCIA: No olvide el nombre de usuario y la contrasefia del Super-Administrador,

ya que no es posible acceder al area de administracién sin ellos. Si pierde esta
informacidn, debera reiniciar de nuevo todo el proceso.

Por motivos de seguridad se pedird que borre la carpeta de instalacion, y luego refrescar la
pagina. Hasta que realice esto, Joomla! no funcionara (no podra acceder ni al Sitio ni al panel
de control del Administrador)

;Qué es lo Siguiente?

Se presentan dos botones que le llevan al Sitio Joomla! o al Administrador. Si es su primera
instalacion pulse el boton Ver Sitio.
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Ahora podréa ver su nuevo sitio Joomla!

'Q JoomuLa!
4 sPaNIsH
o@e

Enlaces Contactar Haticias Inicia
Incio biuscar
Kl prrencipal Ultimas noticlas Popular

Borveasnidofa & Joomilyl Borwenoo/s 4 oomla!

Dot tacarns 3 Artuls de 0 prmplo de preguntas Fecoentes 2
+ Destacamos 1 + Articulo de ejermplo de preguntas fretusntes |
+ Dastacarmds 2 + Articuls o 8 jermpka de robcias 4

Artculy de eEmpin de notcias | Articulo oe @jermplo de noticias 1
Bienvenidofa a Joomlal Encuestas

La instadackdn de
Joomlal ha sido...

- ™ Abdaltaments fimpls
Felickiades por elegie o pack Joomla sl N
Spanish Premium ) Rmorsh s menhs
Siusted ha leido slgo sobre lot Setemas da sirrps
Gosticn e Conbncos (CMS), probabiemants 3 Un poco complcads
J sard por o manod res codas: Los CMS son La 5
N S manera més esCitante de hater negocos, los 0 He tenido gue nstaker
Ademinigiracion CMS pueden uEr realments comphcadon v por Lireas aunndies en
Foros Joormda Spanic S S P s st ol earvidor
La Sparest ofenshaments v muy & minudo, carisimos ) Ma ha ayudado un

7 amiga
Formidario de Jpomial estd listo para cambiar todo e0... Joomia! es diferents a los

- () A nd o b
ne modelos normates de software para portales. Para comerza, no es g
FEL L0
Lsuario complicads. Jobmial s8 ha desarrolisdo para las masss. Esla auforizada
bap La leencia GNUAGPL, Al metalar v adminstrar y fiable, Joomlsl n Yalar
i xinl al utuar i O adminnfrador dol sEma QuUE Conogcan HTVL
clave gy L s b Resullados
Dl 3 OO A 10 LN VT L & BN marchia

-1 LOuen estd en linea®?
[ mocordr e

b ks Hay 1 rvitado en rea

Témese un momento para explorar algunas opciones del mend.

Cuando esté listo, pulse el enlace Administracion del Menud Principal (o escriba la URL:
http://www.sudominio.com/administrator). Esto mostrara el Formulario de Acceso:

ACCEDER AL SISTEMA
lr’.\] Hinmbie e Kisusnia

Validarna pwa onbi

Introduzca el Nombre de Usuario y la Contrasefia tal y como se mostraron en el Paso 4 del
proceso de instalacion. Pulse el botdn Validarse para Entrar y ahora deberia ver el Panel de
Control del Administrador (Back-end).

Si no es la primera vez que accede al Administrador, ya sabra qué es lo siguiente. Sino, siga
leyendo. La instalacion ha sido completada, ya esta listo para utilizar Joomla!.
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Descripcion de los Elementos Basicos de Joomia!

Introduccioén

Ahora que ha completado la instalacion de Joomla! presentaremos los diferentes elementos
de configuracién de su sitio web.

Plantillas

La plantilla (template) y sus archivos asociados proporcionan el ‘aspecto visual y el manejo’
del sitio web y se mantienen separados del contenido del sitio. Esta se almacena en una base
de datos MySQL.

La instalacion habitual de Joomla! incluye 2 plantillas pre-instaladas: ‘madeyourweb’ y
‘rhuk_solaflare_ii’. Existen muchas webs que ofrecen plantillas gratuitas o comerciales.

Los archivos de la plantilla se ubican en la carpeta ‘templates’ en la carpeta de instalacion de
Joomla!. Habitualmente constan de los siguientes:

Nombre del Archivo Detalles

index.php Este archivo contiene cédigo HTML, PHP y posiblemente
JavaScript, y proporciona el soporte para el disefio de su sitio
web. Ademas, en combinaciéon con los archivos .css y las
imagenes, determinan la estructura del disefio y los
elementos de contenido del sitio.

templateDetails.xml Este archivo contiene los detalles descriptivos de la plantilla y
las referencias a todos los archivos usados, ejemplo:
index.php, el archivo css...

template_thumbnail.png Este archivo se usa, en el Administrador de Plantillas para
proporcionar, si esta activado, una imagen en miniatura del
disefio del sitio web. Debe estar situado en el directorio raiz
de la plantilla.

Template_css.css Situado en la carpeta ‘css’ del directorio de la plantilla, esta
Hoja de Estilos en Cascada (CSS) contiene el cédigo que
define el estilo visual del sitio web, ejemplo: tamafios de
letra, colores... Pueden existir tantos archivos CSS como usted
desee proporcionar en la referencia HTML del archivo
index.php. Por ejemplo:

<?php echo “<link rel=\"stylesheet\"href=\"$GLOBALS
[mosConfig_live_site]/templates/$GLOBALS[cur_template]
/css/template_css.css\" type=\"text/css\"/>" ; 7>

Nota: Aunque en este ejemplo se ha dividido el codigo en tres
lineas, en la practica no deben existir espacios.

Archivos de Imagen Estos archivos estan situados en la carpeta ‘images’ y pueden
ser .gif, .jpg o .png. Constituyen los elementos graficos del
disefio del sitio web.

Més Info: Este manual no abarca el disefio de plantillas (puede obtener méas informacion
en la documentacioén y los recursos técnicos del Centro de Ayuda Joomla! Spanish).
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Componentes

Los Componentes son elementos del nicleo de Joomla! con una funcionalidad determinada y
que se muestran en el cuerpo principal de la plantilla del sitio web. El cédigo para el cuerpo
principal aparecer4d en la plantilla del siguiente modo: <?php mosMainBody.php ();?>.
Dependiendo del disefio de la plantilla utilizada, suelen estar en el centro de la pagina web.

La instalacion estandar de Joomla! incluye los componentes: Banners (anuncios), Contactos,
Noticias Externas, Encuestas y Enlaces Web.

Diferentes miembros de la comunidad Joomla! producen componentes de terceros sobre la
base de Joomla!. Eche un vistazo al Directorio de Extensiones Joomla! o al Sitio del
Desarrollador, para obtener una lista de los componentes disponibles para la descarga.

Mas Info: Ver Capitulo 7 - Funciones de Gestidn desde el Back-end - Administrador.

Modulos

Los Modulos amplian las posibilidades de Joomla! proporcionando nueva funcionalidad al
software. Un Mdédulo es un pequefio articulo de contenido que puede mostrarse en cualquier
parte que la plantilla lo permita. Los modulos son muy faciles de instalar en el Administrador
(Back-end).

Joomla! incluye los modulos: Men( Principal, Menu Superior, Selector de Plantilla, Encuestas,
Noticias Externas, Contador de Accesos, etc.

Diferentes miembros de la comunidad Joomla! producen médulos de terceros sobre la base de
Joomla!. Eche un vistazo al Directorio de Extensiones Joomla! o al Sitio del Desarrollador,
para obtener una lista de los médulos disponibles para la descarga.

Un ejemplo del cédigo de un médulo es: <?php mosLoadModules ( “‘module position’ );?>.

Mas Info: Ver Capitulo 7 - Funciones de Gestion desde el Back-end - Administrador.

Mambots

Un Mambot es una pequefia funcién orientada a una tarea que intercepta cierto tipo de
contenido y lo manipula de algn modo. Joomla! proporciona varios Mambots en la
distribucion original. Ejemplos: Editores WYSIWYG, {mosimage} y {mospagebreak}...

Mas Info: Ver Capitulo 7 - Funciones de Gestion desde el Back-end - Administrador.
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Ciclo de Desarrollo de un Sitio Web Joomla!

Esta seccidn trata el ciclo de desarrollo habitual de un sitio web Joomla! y proporciona una
lista sencilla con las cuestiones y consideraciones que usted necesita para llegar al nivel de
comprension de un disefiador web.

Existen dos aspectos diferentes en el disefio de un sitio web con el CMS Joomla!. El contenido
y la plantilla, o lo que es lo mismo el ‘Aspecto y Manejo’ del sitio. Aunque estos dos aspectos
pueden desarrollarse independientemente, es necesario establecer algunas conexiones entre
ambos. Partimos de la base que ha instalado Joomla! con éxito.

‘Aspecto y Manejo’ de la Plantilla Contenido del Sitio

1. Considerar los requisitos globales - Producir una lista de temas e informacién que
del ‘Aspecto y Manejo’, ejemplo: seran incluidos en el sitio.
formato, estilo... - Organizar la lista en grupos ldgicos con una

estructura jerarquica adecuada si es preciso
(ejemplo: un mapa del sitio).

- En esta fase, no hacer presunciones sobre como
se presentara la informacién (ejemplo: un
calendario o un diario pueden ser un Articulo de
Contenido o pueden necesitar instalar un
componente adicional).

2. Considerar la presentacion global -  Considerar cada grupo de informacion para
de la informacion, incluyendo determinar una estructura adecuada de
posicién de los mends, contenido Secciones, Categorias y Articulos.
principal, contenido secundario - Considerar qué Componentes del ndcleo de
(ejemplo: una lista de articulos Joomla! son necesarios.
de noticias, logos, banners, - Considerar si son necesarios Componentes
copyright, etc). adicionales.

- Considerar si es necesario programar un

Considerar los requisitos de Componente personalizado.
presentacion CSS - Considerar qué Mdédulos del nucleo de Joomla!
son necesarios.

- Considerar si  son necesarios Moddulos
adicionales.

- Considerar si es necesario programar un Médulo
personalizado.

- Considerar si  son necesarios Mambots
adicionales.

3. Considerar el impacto de la ubicacion de los Médulos en el disefio de la plantilla.

4. Considerar los requisitos graficos - Crear las Secciones, Categorias y Articulos.

y realizar borradores.

5. Producir un borrador de la - Introducir texto de prueba en la descripcién de
plantilla y del archivo .css, las Secciones y Categorias y en los Articulos.
incluyendo borradores graficos. - Instalar los Componentes, Mddulos y Mambots

adicionales y agregar contenido.

6. Considerar como se engrana el contenido en la plantilla.

7. Producir la plantilla, el archivo - Realizar una revision del contenido,
.css y los gréaficos definitivos. corrigiéndolo o modificandolo si es necesario.

8. Revisar y modificar, cuando sea necesario, para asegurarse que la plantilla se ajusta al

contenido y a nuevas posibles necesidades.
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Capitulo 3 - Usuarios de Joomla!

Introduccion

Este capitulo trata sobre:

Los tipos de usuarios Joomla!.

El registro de usuarios.
Recuperacion de contrasefias.
Acceso al area registrada del sitio.
e Detalles de las cuentas de usuario.

Tipos de Usuarios y Permisos de Acceso

Los Usuarios de sitios web Joomla! pueden dividirse en dos categorias principales:

e Invitados
e Usuarios Registrados

Los Invitados son sencillamente usuarios de Joomla! que han navegado hasta encontrar su
sitio web. Dependiendo de cémo el administrador ha configurado el sitio, los invitados podran
navegar libremente por todo el contenido o tener restringido el acceso a cierto tipo de
contenidos, reservados para usuarios registrados.

Los Usuarios Registrados estan registrados en su sitio con un nombre de usuario y contrasefa.
Este nombre de usuario y contrasefia les permite acceder al area restringida del sitio,
recibiendo privilegios especiales no disponibles para los invitados. Los usuarios registrados se
dividen en dos grupos:

e Usuarios del Sitio (Front-end)
e Usuarios del Administrador (Back-end)

Nota: El Panel de Administracion se refiere a estos dos grupos de usuarios como Front-
end Publico y Back-end Publico. La palabra ‘publico’ tiene sentido para los usuarios del
Front-end, pero puede ser un poco confusa cuando se aplica a usuarios del Back-end
(méanagers, administradores y super-administradores).

Usuarios del Sitio (Front-end)

Los usuarios del Sitio (Front-end) disfrutan de ciertos derechos adicionales sobre los
visitantes, entre los que se puede incluir la capacidad para crear y publicar contenido en el
sitio web. Generalmente, nos referimos a estos usuarios como proveedores de contenido ya
que su meta principal es la de proveer contenido al sitio web, no la de administrar el sitio o
alterar su disefio.

Los proveedores de contenido pueden enviar nuevos contenidos directamente mediante la
interfaz web, usando un editor WYSIWYG (What You See Is What you Get, es decir: ‘Lo que ve
es lo que se obtiene’) integrado, sin necesidad de ningiin conocimiento de cédigo HTML.

Dentro de esta amplia clasificacion de proveedores de contenido, existen cuatro niveles

especificos, que pueden ser asignados por el administrador del sitio. Estos niveles son:
Registrado (Registered), Autor (Autor), Editor (Editor) y Supervisor (Publisher).

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 25




Capitulo 3 - Usuarios de Joomla!

Usuario Acceso y Permisos
Registrado Un Usuario Registrado no puede crear, editar o publicar contenido
Registered en un sitio Joomla!. Puede enviar nuevos Enlaces Web para ser

publicados y puede tener acceso a contenidos restringidos que no
estan disponibles para los invitados.

Autor Los Autores pueden crear su propio contenido, especificar ciertos

Author aspectos de como se presentara el contenido e indicar la fecha en
la que deberia publicarse el material.

Editor Los Editores tienen todas las posibilidades de un Autor, y ademas la

Editor capacidad de editar el contenido de sus propios articulos y los de
cualquier otro Autor.

Supervisor Los Supervisores pueden ejecutar todas las tareas de los Autores y

Publisher Editores, y ademas tienen la capacidad de publicar un articulo.

El nivel por defecto de los nuevos usuarios es el de Usuario Registrado. Para que los usuarios
del Sitio (Front-end) puedan acceder a otro tipo de nivel, es necesario que un Administrador o
un Super-Administrador cambie su perfil mediante el Panel de Administracion (Back-end).

Més Info: Ver Gestidn de Usuarios, en el Capitulo 7.

Usuarios del Administrador (Back-end)

Los usuarios del Back-end: Manager, Administrador y SUper-Administrador, habitualmente se
conocen como Administradores del Sitio, pero también tienen acceso a la interfaz del Front-
end. Como los usuarios del Front-end, los usuarios del Back-end tienen diferentes privilegios:

Usuario Acceso y Permisos
Manager Un Manager tiene los mismos permisos que un Supervisor pero con
Manager acceso al panel de administracion del Back-end. Los Managers

tienen acceso, en el panel del administrador, a todos los controles
asociados al contenido, pero no tienen capacidad para cambiar las
plantillas, alterar el disefio de las paginas, o afiadir o eliminar
extensiones de Joomla!. Los Managers tampoco tienen autoridad
para afiadir usuarios o alterar los perfiles de usuarios existentes.

Administrador Los Administradores tienen un rango de acceso mas amplio que los

Administrator Managers. Ademas de todas las actividades relacionadas con el
contenido que puede ejecutar un Manager, los administradores
pueden afadir o eliminar extensiones al sitio web, cambiar
plantillas o alterar el disefio de las paginas, e incluso alterar los
perfiles de usuario a un nivel igual o inferior al suyo. Lo que no
pueden hacer los Administradores es editar los perfiles de Super-
Administradores o cambiar ciertas caracteristicas globales del sitio
web. De hecho, ni siquiera veran los usuarios de tipo ‘Super-
Administrador’ en el Administrador de Usuarios.

Super-Administrador Los Super-Administradores tienen el mismo poder que un ‘root’ en

Super Administrator un sistema tradicional Linux y disponen de posibilidades ilimitadas
para ejecutar todas las funciones administrativas de Joomla!. Solo
los Super-Administradores tienen la capacidad de crear nuevos
usuarios con permisos de Super-Administrador, o asignar este
permiso a usuarios ya existentes.

El Unico usuario que existe después de una instalacién de Joomla! es el Super-Administrador.
Esta es la cuenta ‘admin’ creada durante el proceso de instalacion.

Mas Info: Ver Instalacion via Navegador, en el Capitulo 2 - Paso 4.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 26




Capitulo 3 - Usuarios de Joomla!

Registro

Ademaés del Super-Administrador (admin) creado por defecto en la instalacién de Joomla!,
existen dos formas para que los invitados pueden registrarse como miembros de un sitio web
Joomla!:

1. Pueden registrarse por si mismos utilizando el enlace ‘registro’ del formulario de
acceso (si esta disponible).

2. Un Administrador o un Super-Administrador puede afiadirlos directamente usando el
Panel del Administrador (Back-end).

A continuacion se muestran dos imagenes del Formulario de Acceso, con y sin el enlace de
Registro.

Formullario de
AiCes0

Llsisario

[ recardarme

(Recuperar clave?

Formulario de
acCeso

Usuario
Clava
O recordarme

Racuperar clave?

¢Cunere reqistrarse?
Registrese agul

Registro permitido Registro no permitido

El Formulario de Acceso muestra el enlace de Registro por defecto. El Super-Administrador
puede deshabilitar esta opcion.

Mas Info: Ver Capitulo 8 - Configuracion Global.

Para registros directos, existe una opcién de activacion por correo electrénico que asegura
gue los usuarios proporcionen una direccién de correo electronico valida. Esta opcion también
esta ‘habilitada’ por defecto. En este caso, el usuario recibira un correo electrénico con un
enlace de activacion, que debe ser utilizado para completar el proceso de registro.

Recuperar una Contrasefia Perdida

Como mucha gente de hoy en dia, si usted dispone de muchas contrasefias es inevitable que
tarde o temprano se olvide de una de ellas. Joomla!, como la mayoria de los sistemas
actuales, permite reemplazar automaticamente su contrasefia en caso de olvidarla.

Pulsando el enlace ¢Recuperar clave? ubicado en el Formulario de Acceso, se mostrara la
siguiente pantalla:

LRecuperar dave?

Estriba &l Hombre de Lsuario y la direccidn de E-Mail y haga click en el batdn Ervisr Clave,
En breve rechird una nueva Clave. Usela para acceder al sioo

Llsuaro:

E=Mail:
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Tras rellenar su nombre de usuario y la direccién de correo electrénico, Joomla! le enviara
una nueva contrasefia que podra usar para acceder al sistema.

La razon por la que Joomla! no puede enviar su vieja contrasefia es porque las contrasefas se
almacenan en un formato encriptado, que no es reversible. Esto significa que incluso los
Stper-Administradores no pueden ver su contrasefia.

Hoy en dia, esto se considera como una practica apropiada en el disefio de sitios web, por lo

que no se disguste por no poder usar su vieja contrasefia, y piense que asi las contrasefas
estan protegidas!

ADVERTENCIA: Debido a que las nuevas contrasefias son enviadas mediante correo

electrénico y el correo electrénico es en esencia inseguro, recomendamos cambiar las
contrasefias que recibe por correo electrénico lo mas pronto posible.

Si su direccion de correo electronico ha cambiado, la Gnica opcion que tiene es encontrar un
enlace en el sitio para contactar con un Super-Administrador y que él le envie el correo a su
nueva direccion.

Entrar y Salir del Sistema

Iniciar Sesiéon

Una vez registrado en el sitio web y respondido el correo de activacion (opcional),
simplemente introduzca su nombre de usuario y contrasefia en el Formulario de Acceso y
pulse el botén Iniciar Sesidn para acceder al area restringida del sitio web.

Menu del Usuario

Una vez que ha iniciado sesion en el sitio web, notara que aparece un Menu del Usuario en el
panel de navegacion de la izquierda (este puede variar segun el tipo de disefio del sitio).

Men del usuario

Detalies de uswario
Erviar notic ias
Erniar enlace
Comprobar arbiculos
Salir

La siguiente tabla proporciona una breve descripcion de cada articulo del Men( del Usuario:

Opcién de Menu Detalles/Opciones

Detalles de Usuario Usado para Ver/Modificar los detalles de la cuenta de usuario.
Enviar Noticias Usado para Enviar nuevos articulos (Autores y Superiores)
Enviar Enlace Usado para Enviar nuevos Enlaces Web.

Comprobar Articulos Validacién Global de los articulo que el usuario haya bloqueado.

Salir Permite salir del sistema al usuario registrado.
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Detalles de Usuario

Para ver sus detalles de cuenta de usuario, puede pulsar el enlace Detalles de Usuario del
menud, y se mostrara una nueva pantalla. En ella podrd cambiar su nombre, direccién de
correo electrénico, nombre de usuario y contrasefia.

Editar detalles
Mombre: Lisyand Joomlal =
E-Mail usuano_joomia{Ejoomlaarg B g
:f;:”;: o usuAro_joomin
Clava: N
Warificar Ty
il
Editor de usuarios | - Salact Editor- »

En esta pantalla también puede seleccionar el Editor WYSIWYG por defecto en la lista de
Editor del Usuario.

Editor de usuarios |- Selact Edor - |v
Editor W'SWH'G TimICE
Sin editor WS G

En la instalacion por defecto el Gnico editor disponible es el TinyMCE, que proporciona unas
buenas posibilidades basicas para editar contenido HTML directamente desde el sitio web. El
Stper-Administrador puede instalar editores adicionales, en cuyo caso estaran disponibles
también en la lista de editores. Usted también puede elegir no usar un editor WYSIWYG, si
desea introducir el contenido de un modo plano.

Nota: Esta opcion puede requerir algiin conocimiento de HTML.

Las funciones para Enviar Noticias, Enlaces Web y Comprobar Articulos seran explicadas con
mas detalles en el Capitulo 4.

Cerrar Sesion

Pulse el botén Salir en el Menu del Usuario para finalizar la sesion actual.
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Capitulo 4 - Funciones de Gestion desde el Front-end

Introduccion

Como pudo ver en el capitulo anterior, una vez que accede como usuario registrado a un sitio
web Joomla! se muestra un menu especial denominado Menu del Usuario.

Independientemente de su rol de usuario especifico, ya sea: Registrado, Autor, Editor,
Supervisor; podra ver el mismo Mena del Usuario. No obstante, las funciones disponibles en
este menu variaran dependiendo de los privilegios que tenga.
Este capitulo trata sobre:

e Gestion del Contenido.

e Envio de Enlaces Web.
e Comprobacion de Articulos.

Gestion del Contenido

En general, la gestion de contenido incluye las siguientes tres operaciones:

1. Envio de nuevo contenido al sistema (Articulo de Contenido).

2. Correccion y edicion de ese contenido si es necesario.

3. Publicacion del contenido.
En el esquema de gestion de contenidos de Joomla!, los Autores generalmente son los
responsables de enviar el contenido, los Editores son los responsables de editar el contenido y
los Supervisores son los responsables de publicar el contenido. No obstante, tanto los Editores

como los Supervisores pueden enviar contenido y un Supervisor también puede editar.

Para el objeto de este capitulo, asumiremos que los Autores son los creadores del contenido,
los Editores los que hacen la edicién y los Supervisores los que publican el contenido.

Autor

Como dijimos previamente, los usuarios pueden tener diferentes roles en un sistema Joomla!.
Por defecto, los nuevos usuarios reciben el rol de Usuario Registrado. Este tipo de usuario no
puede enviar contenido (a menos que se les asignen otros privilegios).

Nota: Para poder continuar con estos ejemplos, debera disponer de privilegios de
administrador del sistema para editar el rol de usuario, o pedir al administrador del

sistema que le proporcione los privilegios para cada uno de los tipos de usuario tratados
a continuacion. De lo contrario solo podra leer la siguiente informacién y si cabe probar
los ejemplos en un futuro.
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Enviar Noticias via Front-end

Acceso: Seleccione Menu del Usuario -> Enviar Noticias

Cuando un Autor pulsa el enlace Enviar Noticias en el Menl del Usuario, se le presenta una
pantalla titulada Las Noticias / Afadir Contenido.

Las noticias / Afiadir Contenido [Info]
Titulo:
[ 1—

Categoria:
- Seleccione la categoria- %

aelarizk png d '
clock jpg
keyjpg

| |
b e

Insertar Subir Bajar
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Esta ventana tiene tres zonas principales.

1. La primera zona contiene unos campos de entrada en los que el Autor puede titular el
nuevo articulo y seleccionar una Categoria determinada.

Nota: Las categorias disponibles dependen del modo en que se ha organizado el
contenido del sitio. En general, si s6lo se ha creado una Seccidn, estaran disponibles

todas las Categorias de esa Seccion. Si se han creado multiples Secciones, sera
necesario crear multiples enlaces en el Menud del Usuario: uno para cada Seccién.

También dispone de los botones de la barra de herramientas: Guardar, Aplicar y Cancelar.

Nota: La opcién ‘Guardar’ guardara los datos y cerrard la ventana, mientras que la

opcion “‘Aplicar’ guardara los datos sin cerrar la pantalla de Afadir Contenido.

2. La segunda zona principal de la pantalla contiene el editor WYSIWYG, donde el Autor
introduce el contenido. El editor WYSIWYG incluido por defecto en la instalacion de
Joomla! es el TinyMCE, y contiene muchas de las caracteristicas disponibles en un tipico
programa de edicion HTML. Con este editor puede escribir y darle formato al contenido
sin tener nociones de HTML.

A continuacion mostramos algunas de las caracteristicas de este editor:

Seleccionar el tamafio, estilo y color de la letra.
Insertar listas con numeracion o vifietas.

Justificar el texto a la izquierda, centro o derecha.
Insertar hipervinculos.

Crear y editar tablas para insertar contenido tabulado.

Observara que existen dos paneles de edicién WYSIWYG separados. La razon para esto es que
el primero de ellos le permite escribir un Texto de Introduccién para su articulo. Este Texto
de Introduccion sirve como resumen del articulo y puede usarse como resefia del articulo
completo cuando se visualiza el contenido bajo ciertas circunstancias, como un articulo de la
Pagina de Inicio, o en el estilo de pagina blog soportado por Joomla!. Sin embargo, no es
necesario que divida el articulo de este modo, usted puede escribir simplemente el articulo
completo en la ventana del Texto de Introduccion.

El segundo panel de edicion WYSIWYG esta destinado al Texto Principal. Como se dijo
previamente, esta area es opcional ya que puede introducirse todo el texto en el area del
Texto de Introduccion.

Las noticias / Afiadir Contenide  [Info]
Tifuiliat

i Primer Ariculo Q ( 3 3
|Utimas notcias v
Texto de introduccian (Obligatoria):

N ¥ 8 s E E E E ||-Esties- v |Pamnafo -
=S| =] LEJo=R AN Eo @l +
— 2@l =24 w2 % o ¥ |

Aprendiendo Joormlat

{rmosimagelloomlal reslics un gran trabajo gestionande el contenido necesario pars que un sitic web
funciona. Faro para mucha gante; @l veardadero potancial da Joomlal recas en la arguitectura da la
splicacidn, que poszibilits que miles de desarrolladores &n el munde puedan cresr potentes complementos
dancminador axtensionas. Las extanslones se uzan para afadir funconalidades a Joomlal qua no existen
en el cddigo base del nddeo, & continuacidn mostrarmos algunos ejermplos de los dentos de exkensiones
dizponibles:

! POMER o MEERTAR,
IMAGEN: |4 FPRAGIAOIDN
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Ademas del formato de escritura HTML estandar, también puede introducir imagenes en su
publicacion. El procedimiento para insertar imégenes utilizando el editor TinyMCE es
diferente al que puede haber usado en programas como Dreamweaver. Joomla! usa etiquetas,
{mosimage}, en el articulo que identifican la posicién de las imagenes; el sistema inserta las
imégenes en el momento en que los usuarios del sitio web acceden al articulo.

Justo debajo del editor WYSIWYG podra ver dos botones. El primer boton denominado Poner
Imagen permite insertar la etiqueta de imagen en cualquier parte del texto. Cuando haga
esto, observara que el editor simplemente inserta la etiqueta {mosimage} en el texto.

El segundo botén, denominado Insertar Paginacion inserta un salto de pagina en un punto
particular del documento. Pulsando este botdn se insertara la etiqueta {mospagebreak
mediante etiquetas {mospagebreak} en su documento.

Los documentos con saltos de pagina presentaran automaticamente un indice del Articulo
cuando se visualice el documento. Y se mostrardn los enlaces Anterior y Siguiente, en la
parte inferior del documento, para facilitar la navegacion de una péagina a la siguiente.

Mi Primer Articulo B ) 5
Pagina 1da S z
Apgrendiendn Joomial Indice del Articulo
- . Ml Primer Articulo

Foraras ¥ ; Joomilal realiza un gran trabajo gestionando el Pagina 2

Etn,. . " contenido necesario para que un sitio web Piains 3

:::_u te 't funcione. Pero para mucha gente, el verdadero F':glna 4

iy f
Toli o . POtENCial de Joomial recae en la arquitectura de Pagina 5

* la aplicacidn, que posibilita que miles de
desarrolladores en el mundo puedan crear
potentas complementos denominados extersionss. Las extensionas se usan para anadir
funcionalidades a Joomilal que no existen en el codigo base del nikclen, A continuacidn mostramos
gigunos ejemplos de los cientos de extensiones disponibles:

arterior - Sioulents >

3. La ultima de las tres zonas contiene tres Pestafias tituladas: Imégenes, Publicacion y
Metadatos. Estas pestafias se usan para controlar varios aspectos del contenido, tales
como las imagenes asociadas a etiquetas {mosimage}, la configuracion de la fecha de
publicacion y la especificacion de metadatos para el articulo.

Nota: Esta zona dispondra de diferentes caracteristicas dependiendo del rol del usuario
que esta editando el contenido. La principal diferencia es que los Supervisores tendran

un campo en la pestafia de publicacidon que les permitira publicar el articulo en el sitio
web. Esta funcién no estara disponible para usuarios con cuentas de Autor o Editor.
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Pestafia Imagenes

La Pestafia Imagenes contiene las opciones necesarias para asignar imagenes a las etiquetas
{mosimage} que ha insertado en sus documentos. Un aspecto importante es tener en cuenta
gue las imagenes se visualizaran en los documentos en el orden que ellas aparezcan en el
campo Imagenes del contenido. Puede usar las flechas de icono Subir y Bajar para ajustar el
orden de las imagenes.

La columna de la derecha contiene varios atributos que puede asignar a la imagen
seleccionada. Estos atributos incluyen la alineacién de la imagen, cualquier texto alternativo
gue quiera mostrar cuando el usuario pase el raton sobre la imagen, un pie de foto de la
imagen y la posicidon en que aparecera este pie de foto. Una vez que haya ajustado los
atributos deseados para la imagen, pulse el boton Aplicar.

Imagenes Publicar Metadatios |
Sub-carpeta i |/ W
Galeria de Imdgenss [magenes Edkar imagen
Cédigo! |articles jpg
asternsk png
clock jpg Alnzada: | Nada M
keyjpg Tt etiqueta:
pack-spanish.png
pastarchives. pg Borde: {0
teking_notes jpo m i
web_links.jpg m T

Posicidn subtitudo : | Inferior

= Alinear subhitulo: b

| Subir | Bajor [

Anchurs subkitulo:

Aplicar |

L L

Ahora veremos como asignar imagenes a las etiquetas {mosimage} que fueron insertadas en el
documento a modo de llamada.

Joomla! tiene un componente conocido como Administrador de Iméagenes, al que sélo se
puede acceder a través del Panel de Control del Administrador (Back-end).

Mas Info: Ver Capitulo 6 - Administrador de Iméagenes.

El Administrador de Imagenes permite subir, almacenar y organizar las imagenes de su sitio
web Joomla!. Las imagenes usadas en los articulos se almacenan en una carpeta denominada
/stories, incluida en el directorio /images.

En la esquina superior izquierda de la Pestafia imagenes, verd una lista desplegable

denominada Sub-carpeta. Puede usar esta lista para seleccionar las sub-carpetas bajo el
directorio /stories.
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Pestafia Publicacion

La siguiente Pestafia de esta zona se denomina Publicacion. Permite al Autor especificar:

e El tipo de usuarios que podran ver el contenido.
e Las fechas de inicio y final de publicacion propuestas.
e Si el articulo serd mostrado en la Pagina de Inicio del sitio web.

Imdsgares Pubdicar

Ml i A0CESD

Ahas ded aubor:
Crderisda:

Dy o 1oy poibsde it
Firi da |a pubbcacin

Maeltrar & Ly phgins de inicia

Maistadatios

Fegistared
Speacial

Usuario Joormlal

1 (Wi Prirmer Aricula) v
2006-11-25 00:39:20 =
Mever =R

=

A continuacién se describe cada una de las opciones disponibles en esta pestafia:

Campo

Detalles/Opciones

Nivel de Acceso

Alias del Autor

Ordenar

Inicio de la
Publicacion

Fin de la
Publicacion

Publico El articulo estara disponible para el area Publica del
Public sitio web, incluyendo los invitados que no estan
registrados en el sitio.

Registrado Si el autor elige el Nivel de Acceso ‘Registered’, el
Registered  contenido estara disponible solo para los usuarios
registrados en el sitio web.

Especial Seleccionando el Nivel de Acceso ‘Special’, solo

Special tendran acceso al contenido los usuarios con una
cuenta superior a ‘Registered’, es decir: Editores,
Supervisores, o también Administradores.

El Autor puede crear un nuevo articulo bajo un alias, en vez del
Nombre de Usuario que usO para el registro en el sitio web. Por
supuesto, esto y todos los demas aspectos del articulo, estan
sujetos a revision editorial por un Editor o Supervisor.

Cualquier nuevo articulo se afiade, por defecto, al inicio de la lista
de articulos. En dltima instancia, un Editor o un Supervisor pueden
determinar su posicion (el articulo debe guardarse primero).

Los ultimos campos de la Pestafia Publicar determinan el momento
en que se publicara el articulo y si se mostrard en la Pagina de
Inicio. El campo Inicio de la Publicacion permite al Autor especificar
la fecha y la hora en que el articulo estara disponible en el sistema.

El formato para especificar la fecha y hora es ‘Afo-Mes-Dia
Hora:Minutos:Segundos’. Como puede ver en la imagen de arriba,
este articulo fue ajustado con una fecha de inicio de publicacién a
14 de octubre de 2006 a las 8 AM.

El campo Fin de la Publicacién permite al Autor especificar la fecha
y la hora en que el articulo expirara. Este campo utiliza el mismo
formato de fecha/hora que el campo Inicio de la Publicacion, pero
también puede utilizarse la palabra clave “‘Never’ (Nunca) para que
el articulo forme parte permanentemente del sitio web.
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Nota: Los contenidos enviados por Autores no apareceran en el sitio web hasta que un
Supervisor o un Administrador los publique. Si esto no ocurre antes de la fecha/hora de

Inicio de la Publicacion, el articulo no se mostrard en el tiempo especificado. Los
Autores deben dejar el suficiente tiempo para que el articulo pueda ser revisado y
publicado por usuarios con derechos de publicacion.

No es necesario encontrar un calendario para determinar las fechas de Inicio y Fin de
Publicacion apropiadas. Joomla! incluye un pequefio calendario desplegable que se muestra

cuando pulsa el icono al lado de cada campo de fecha/hora.

Noviembre, 2006
Hoy

Lun, Maw 27

Este calendario permite navegar hacia delante o hacia atras por mes o afio, para buscar la
fecha apropiada. Seleccione una fecha pulsando dos veces en ella. Si solamente pulsa una vez
la fecha, se resaltara y se mostrard inmediatamente en el campo de texto asociado. Pulsando
en cualquier parte de la pagina, fuera del calendario, se cerrara el calendario, y cualquier
fecha que haya seleccionado permanecera en el campo de texto.

Nota: Cuando selecciona una fecha con el calendario, el campo hora desaparece, por lo

que tendrad que rescribir la hora manualmente si utiliza esta funcién. Recuerde, el
formato es ‘Afio-Mes-Dia Hora:Minutos:Segundos’.

Pestafia Metadatos

La Gltima Pestafia en esta zona de atributos es la Pestafia Metadatos, que se usa para ajustar
los Metadatos asociados con el articulo que el Autor esta editando.

B O R

Iméaganias Publicar Metadsbos |

Desmpcitn; Esce articulo proporciena informscidn bAsica sobre el uso de Joomlal

Palabras: Joomla CHE autor editor supervisor

Los campos de Descripcion y Palabras Clave introducidos aqui, no estaran visibles en el
documento publicado. Los Motores de Blsqueda y otros sistemas los utilizan para clasificar de
una forma apropiada la informacién contenida en el articulo. El siguiente c6digo HTML sera
incluido dentro de la etiqueta <head></head> del documento HTML publicado.

<meta name="description" content="Joomla! - Motor de Portales Dindmicos y Sistema de
Gestion de Contenido, Este articulo proporciona informacion basica sobre el uso del CMS
Joomla!" />

<meta name="keywords" content="Joomla! CMS autor editor supervisor" />

Una vez completada la informacién introducida puede almacenarla pulsando el icono Guardar
o Aplicar (si desea seguir con la edicion), o anular la accion pulsando el icono Cancelar.
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Editor

En Joomla!, los Autores pueden editar su propio contenido una vez que ha sido publicado.
Adicionalmente, los Editores y Supervisores también pueden editar el contenido enviado por
cualquier Autor del sitio. La edicion implica el mismo proceso que el utilizado para enviar un
nuevo contenido. Todas las pantallas son las mismas y ejecutan la misma funcién. La Unica
ligera diferencia que necesita conocer es cdmo acceder al articulo para poder editarlo.

Cuando acceden al sistema Joomla!, los Autores, Editores y Supervisores pueden ver un

pequefio icono de Edicion i‘ al lado de los articulos de los que son responsables de su
autoria, edicion o publicacién. Pulsando este icono se mostrara una pagina de edicion del
contenido que contendra las mismas pantallas que hemos descrito para la creacion de
articulos de contenido. Desde aqui se puede editar el contenido y guardar el articulo una vez
mas.

Ultimas noticias

Las Gltimas noticias del equipo de Joomlal

Filtra Crden | Fechadesc ¥ | Mostrando |30
Fecha Titubo Autor Accesns
Sahado, 7S de Noviembre de 2006 i Prirar Articulo & Usuario Joomla 4
Lumers, 06 de Juro da 2005 Bierwanido/a a Joomial Wb Master 17
Migrcoles, 07 da Julio de 2004 Articuio de ejemplo de noticias 1 Administrator 4
Migrcoles, 07 de Julio de 2004 articulo de epmplo de noticias 2 Administrator 2
Migrcoles, 07 de Julio de 2004 Articulo de epmplo de noticias 4 Administrator 6
Lunes, 12 de Abril de 2004 Artiolo de eemplo de nobiclas 3 Administrator 1

<< [nicio < Anterior 1 Siguilents > Final >>
Resultados 1- 6 da b
My, .,

[violver ]

En la imagen superior, los Editores y Supervisores verian el icono de edicion asociado a todos
los contenidos del sistema, lo que les permitiria editar cualquier articulo de cualquier Autor.

Supervisor

Los Supervisores tienen todos los privilegios de los Autores y Editores, y ademas disponen de
capacidad para publicar los articulos en el sitio web. Los Supervisores tienen acceso a los
mismos controles de envio y edicién de contenido que hemos visto previamente. Por tanto,
los Supervisores también pueden crear sus propios contenidos, editar el contenido de otros
Autores o Editores y publicar el contenido en el sitio web.

La diferencia méas notable que un Supervisor advertira al acceder al sitio web es la aparicion
de un nuevo campo denominado Estado en la Pestafia Publicacién, cuando crea un nuevo
contenido o edita un Articulo de Contenido existente. Este nuevo campo permite al Supervisor
publicar los articulos sin tener que acceder al Panel de Administracion (Back-end).
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mégenes [ Publcar [ Metadalos |
coe [Pusicade ||
Sin publicar
Hivel da acoeso:
| Spacial
Abees el puion s Usuano Joomial
Orderiada: [ 1 {Mi Frimer Anticulo) b
Inicies e | prosbslie aeciiny: _E.EEI&-H-E'E: I:!EI:?EEEI -
Fin dhe |3 prublie s i Menwar -
Mastrar én |8 phoina de inico:  [#]

La lista de seleccion disponible para este campo contiene dos opciones: Sin Publicar y
Publicado. Cuando se publica el articulo, este podra ser visto en el sitio web entre las fechas
y horas establecidas por los campos de Inicio y Final de Publicacion.

Nota: Los Supervisores pueden publicar articulos en sitios web Joomla! sin tener que
acceder al Panel del Administrador (Back-end). Existe un rol equivalente al Supervisor

que permite acceder al Panel del Administrador (Back-end) y ejercer los mismos
permisos de un Supervisor en el area publica del sitio web. Este rol es conocido como
Méanager y sera comentado més adelante en este manual del usuario.

Enviar Enlaces Web

El Enlace Web es otra forma de contenido que utiliza un sitio web Joomla!.

Los enlaces web son simples vinculos a otros sitios de interés, y pueden ser enviados por
cualquier usuario Registrado en un sitio web Joomla!.

Puede acceder a esta funcion pulsando el vinculo Enviar Enlace del Menu del Usuario.
Como puede ver en la siguiente imagen, cuando pulsa el articulo de menu Enviar Enlace se

presenta una ventana que permite introducir el Nombre, Seccién, URL y la Descripcién del
enlace web que desea enviar.

Enviar enlace E g

Mombre: Web Personal del Usuario Joomilal I
Seccion! | Joomlal |

LRL! hllp;.",.-'w-nw.pﬁginupersnnuli?umla.cnm

Descripcidn: [PAgina web personal creada con el
Siztema de Gesatidn de Contenidos
Joomla!

Advertira que, inmediatamente después de enviar un nuevo Enlace Web, el sistema regresara
a la pagina de inicio mostrando un breve mensaje, a menudo pasado por alto, agradeciéndole
el envio e indicando que deberé ser revisado antes de publicarlo en el sitio web.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 38



Capitulo 4 - Funciones de Gestién desde el Front-end

Existe una interesante cuestion a considerar sobre la funcién Enviar Enlace en un sitio web
Joomla!. Estos Enlaces Web no podran publicarse desde el Front-end del sitio web Joomla!.
Esto significa que cualquier enlace web enviado por cualquier usuario desde el Front-end
necesita ser publicado por un usuario con privilegios de administrador desde el Back-end (de
otro modo no podran incorporarse al sitio web).

Nota: Enlaces Web son los Unicos contenidos que un usuario Registrado puede enviar.

Una vez que el enlace web ha sido publicado, estara disponible en la seccion Enlaces del sitio
web. En la instalacion por defecto de Joomla!, puede acceder a esta seccion desde el articulo
de menu Enlaces del Menu Principal.

Menil principal
Inicio

Licencia Joomlal
Moticias

Bloc

Enlaces
Contactar

Buscar

Moticias externas
Fag

Vrapper

Este articulo de menu le llevar4 a una pagina que muestra las Categorias de enlaces web
disponibles. Pulsando el titulo de una de las categorias se mostrara una pagina en la que
vemos que nuestro nuevo enlace esta ahora disponible para su uso.

Joormlal

S ; i ;
R ""Hb Una seleccion de enlaces relacionades con al proyecto Joomlal
w®
B4
Endaces Web ACCESOS

i Wieh Personal del Usuario Joomis!
Pagina web personal creada con el Sistema de Gestion de Contanidos Joomlal

Joomilal

o Sitio oficial Joomlal ?
Joomlal en espanol 5

= Joomlal en espanol

s Joomlal - Foros 3

= Foros Joomilal

Nota: El texto introductorio de la pagina de Categorias de Enlaces Web es editable. Se

acceso a través del archivo de idioma, pero puede personalizarse en la configuracion
del articulo de menu ‘Enlaces’.

Mas Info: Ver Administrador de Idiomas, en el Capitulo 8.
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Comprobar Mis Articulos

Cuando se trabaja en una de las ventanas de edicion, por ejemplo, cuando un Autor crea un
nuevo contenido, se debe pulsar siempre los iconos Cancelar o Guardar para salir de la
pagina. La razén de esto es que Joomla! bloquea el contenido mientras lo esta editando, para
evitar que otros usuarios, como Editores o Supervisores, puedan acceder al contenido.

Cuando se sale de forma inadecuada de estas ventanas de edicion, el Articulo de contenido
gueda bloqueado para otros usuarios. A continuacion mostramos algunos de los casos que
podrian causar este error:

e El usuario puede cerrar accidentalmente la ventana del navegador sin haber
cancelado o guardado el trabajo.

e El usuario puede utilizar las funciones de navegacion del navegador para salir del sitio
sin haber cancelado o guardado el trabajo.

e También puede ocurrir un fallo eléctrico que apague el PC en un mal momento.

Independientemente de la razon, si no se guarda o cancela el trabajo correctamente, se
bloqueara el acceso posterior de los usuarios al articulo.

Si pulsa un icono Editar, para editar un articulo y ve el siguiente mensaje de alerta, esto
significa que alguien no ha guardado o cancelado una sesién de edicion correctamente.

' The module [ M Primer Articula ] is currently being edited by another person.

Aceptar |

Para corregir esto, el usuario que bloqueo el articulo debe hacer una las siguientes opciones:
e Usar la opcion Comprobar Mis Articulos del Menu del Usuario.

e Entrar en el Articulo para completar, o cancelar, la edicion que estaba realizando.
e Avisar a un Super-Administrador para que lleve a cabo una Validacion Global.
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Capitulo 5: Introduccion a las Funciones de Gestion
desde el Back-end

Introduccion

Este capitulo trata sobre:
e El Acceso a las Funciones de Administracion (Back-end).

e El Panel de Control, situado en la Pagina de Inicio del Back-end.
e Los Iconos de Funciones Predeterminadas de Joomlal.

Acceso a la Administracion (Back-end).

Para acceder a las funciones de la Administracion (Back-end) introduzca la siguiente URL:
www.sudominio.com/administrator

Se mostrara la pantalla con el Formulario de Acceso.

BY JOOMLA'SPANISH

e

- ACCEDER AL SISTEMA

N

Introduzca su Nombre de Usuario y su Contrasefia en los respectivos campos y pulse el botén
Validarse para Entrar. Se mostrara el Panel de Control (Pagina de Inicio de la Administracion).
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El Panel de Control

B JOOMLA SPANISH

Inicn . Skia  Memis Conteride  Comporentes  Miduos Mambobs  Instalsdores  Mensajes  Sotema  Ayuda ° o a _'u Salir: admin
Joomilald B0k | com_admin
Panel de Control
Fegstre  WComporentes)  Popuer  |(Litmos artiouicMend estadishy
-l *’g_\ Usuarios conectados:
L \—l y i y i 1 admin Super Acministraton a
AL fckman g ¥ !
I-\lt:'lhfhf'.l“‘m wﬁlﬂ g C“;ﬁr:::;;ﬁﬂ‘tn I'I.l;“i:;:: ;'::-I’II:ED " oo Inicis o Pravio 1 Siguieile > Fia e
Vor # 30 W Resultados 1- | del
L [l o |

L o b
Administrador del Admenestrador de Adminestrador de Admenistrador de

Archive Secriones Cabegorisg Imbgeres

- [ it m
T -

Admiristrador de la Actminiskrador de Adrninistracor de Acrninistrador de

Paplers Mendz Idiomas Lsuarios

B sl = i

o 3
Conliguracidn Global  [restalar Comparanies Instmtar Pchdos Instadar Mamboks

Joomial es Soltwars Lbre dstribusde bajo beencis GHUGPL
Blirar 3l by o wersin mis rues s

Una vez que haya iniciado sesion se presentara el Panel de Control, también conocido como
Pagina de Inicio de la Administracion. Podra volver a esta pantalla en el momento que desee,
utilizando la opcién de menu Inicio.

El Panel de Control consta de tres areas diferentes:

Opciones de Menu

Inicio  Sikis  Mends Contenido Componentes Madulos Mambots Instaladores Mensajes Sistema  Ayuda

El mend proporciona acceso a todas las funciones disponibles en el Back-end. Las opciones de
mend y submend mostradas variaran dependiendo de su Nivel de Usuario, ya sea: Manager,
Administrador o Saper-Administrador.

Mas Info: Ver Anexo D - Mapa del Back-end Joomla!

A la derecha del menud existen unos botones que presentan el nimero de mensajes privados

; 03
que ha recibido P , €l nimero de usuarios conectados ““J y el enlace Salir.
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Iconos de Acceso Rapido

Q

Afiadir un Muevo
Articulo

4]

Administrador del
Archivo

Administrador de la
Papelera

A

Administrador de
Articulos

4

Administrador de
Secciones

Administrador de
Mentis

M

Administrador de
Contenido Estatico

-

Administrador de
Cateqgorias

R 1]
.
I=1mm s =
[

Adrministrador de
Idiomas

AN
N

Administrador de |a
Pagina de Inicio

I~

Administrador de
Imagenes

Adinistrador de
Usuarios

olx g > ™

Configuracian alobal Instalar Componentes Instalar Madulos Instalar Mambots

Estos iconos de acceso rapido proporcionan enlaces a las principales funciones del Back-end.

Modulos del Administrador

Estos médulos muestran informacién de los Usuarios conectados, los Componentes instalados,
los Articulos de Contenido mas Populares, los Ultimos Articulos de Contenido publicados, y los
Menus con el nimero de enlaces por mena.

El orden y la configuracién de los modulos mostrados, puede controlarse desde la opcién de
menu:

Acceso: Seleccione Médulos -> Médulos del Administrador

Pestafia Registro

Registra  |Componentes

Popular  [Likimos articubcMent estadisk
Usuarios conectados:
| ackrin Super Admiristrator ]

<< Inicio < Previo 1 Siquiente > Fin >>

Wer # 3 | Resulbados 1-1de 1

Muestra una lista de los Usuarios Conectados actualmente y su nivel de acceso (tanto para las
secciones del Front-end y del Back-end). Pulse el nombre de un usuario para ir a la pagina de
Edicidon de dicho Usuario.

Puede forzar la salida del sistema de un usuario pulsando el icono con la cruz roja.
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Pestafia Componentes

Registro Componentes Popular  Ultimos articuldMend sstadisti

Componentes instalados:

Banners
» Gestion de banners
+ Gestion de clientes
Contactos
+ Gaskitn de contackos
+ Cateqorias
Correo masivo
Encuestas
Enlaces Web
+ Enlaces
+ Categorias
Moticias externas
+ Geskidn de nobicias extermas
+ Categorias
Sindicacion

Muestra una lista de los Componentes instalados. Pulse el titulo de un Componente para

acceder a la pagina de dicho componente.

Pestara Popular

Registra  |Componantss Popular  [imas articuleMani estadisk

Lo mas leido:

Biervemidola & Joomial

Articulo de ajemplo de preguntas frecusntes 2
i Prirer Articulo

Licencia Joomlal

Articulo de ejemplo de preguntas frecusntes 1
Articulo de ejemplo de noticias 4

Articuln de ejemplo de nokicias |

Articulo de ejemplo de noticias 2

Destacamos 3

Articulo de ejemplo de noticias 3

Creado

2005-06-06 02:00:00
Z004-05-12 11:54:06
2006-11-25 01:44:59
2004-08-19 20011:07
2004-05-12 11:54:06
2004-07-07 11:54:08
2004-07-07 11:54:06
2004-07-07 11:54:06
2004-03-09 08: 30:34
Z004-04-12 11:54:06

Hits
17
10
10
10

ha & On OO

Muestra una lista ordenada con los Articulos de Contenido mas populares del sitio. Incluyendo
las fechas de creacién de los articulos de contenido y el nimero de accesos 0 visualizaciones.

Pulse el nombre de un Articulo de Contenido para editar dicho articulo.
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Pestafia Ultimos Articulos

Registro | Componentes  Popalar (itmos articulohend sstadisti
Uitimos articulos:
1 Primer Articulo 2006-11-2501:44:59  Usuario Joomia!
Bianwvensdofa a Joomlal 2005-06-06 02:00:00  ‘Web Master
Licencia Joomial 2004-08-19 20:11:07  Adminiskrator
Destacamos 2 2004-03-09 08:30:34  Administrator
Destacamos 3 2004-03-09 08;30:34  Administrator
Dastacamos 1 2004-08-09 08:30:34  Administratar
Articuda de ejempla de noticias 4 2004-07-07 11:54:06  Administratar
Articulo de ejemplo de noticias 2 2004-07-07 11:54:06  Administrator
Articudo de ejemplo de noticias | 2004-07-07 11:54:06  Administrator
Articulo de ejemplo de preguntas Frecuentes | 2004-05-12 11:54:06  Administrator

Muestra una lista con los Articulos de Contenido mas recientes. Incluyendo las fechas de
creacion y el autor de los articulos de contenido. Pulse el nombre de un Articulo de Contenido
para editar dicho articulo.

Pestafia Menu Estadisticas

Registro  [Componentes|  Popular  Uitimas articuldent estadistic

Meni # Enlaces
MalnmeriL 1o
othermenu

topmenu

LISErmEnd

Muestra una lista con todos los Menls y el nimero de enlaces de cada mend. El nimero de
enlaces es el total creado, no el total de publicados. Pulse el nombre de un Menu para
acceder a la pantalla que lista los articulos de menu que contiene.
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Iconos del Panel de Control

Icono Funcién

Descripcién

Afiadir un Nuevo Articulo

Administrador de Articulos

Administrador de Contenido
Estatico

Administrador de la Pagina

D L L

— de Inicio

‘ij Administrador de Secciones

’ l Administrador de Categorias
L‘q*ﬁ Administrador de Imagenes

Administrador de la Papelera

Ll Administrador de Menus

_'. . Administrador de Idiomas
".& Administrador de Usuarios

e ) y

i W Configuracion Global

Muestra la pantalla Articulo de Contenido:
Nuevo

Muestra la pantalla Administrador de
Articulos de Contenido [Seccién: Todas]

Muestra la pantalla Administrador de
Contenido Estatico

Muestra la pantalla Administrador de la
Pagina de Inicio

Muestra la pantalla Administrador de
Secciones

Muestra la pantalla Administrador de
Categorias [Contenido: Todo]

Muestra la pantalla Administrador de
Imégenes

Muestra la pantalla Administrador de la
Papelera

Muestra la pantalla Administrador de
Menus

Muestra la pantalla Administrador de
Idiomas [Sitio]

Muestra la pantalla Administrador de
Usuarios

Muestra la pantalla Configuracién Global
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Iconos de la Barra de Herramientas

Icono Funcién Descripcién
Permite almacenar los datos de la

T 1 Guardar pantalla en uso y regresar a la pantalla de
listado apropiada.

e . Permite guardar los datos de la pantalla

A Aplicar g b

v en uso y permanecer en ella.
Permite abandonar una pantalla de

% Cancelar, Cerrar Sesion entrada de datos de forma correcta o

@ Ayuda

Publicar, Defecto, Asignar y

Enviar E-mail

4
% No Publicar

Borrar, Eliminar, Desinstalar

@ Editar

Nuevo

Fﬁ-? Subir

Editar HTML

. Editar CSS

Restaurar

Copiar

Mover

Archivar

Uy

forzar la salida del sistema a un usuario.

Permite acceder al sistema de ayuda
integrado. Esta disponible en todas las
pantallas y en el meni del administrador.

Permite controlar la publicacién de
Secciones. Categorias y Articulos de
Contenido, asignar una Plantilla o enviar
un Correo Masivo.

Permite controlar la publicacion de
Secciones, Categorias y Articulos de
contenido.

Permite eliminar de la base de datos,

enviar a la papelera, o desinstalar un
Componente. Médulo o Mambot.

Permite editar Secciones, Categorias...

Permite crear nuevos Articulos de
Contenido...

Permite subir imagenes al Administrador
de Imagenes

Permite editar un archivo HTML de una
Plantilla

Permite editar un archivo .css de una
Plantilla

Permite restaurar articulos enviados al
Administrador de la Papelera

Permite copiar Articulos de Contenido...

Permite mover Articulos de Contenido
entre Secciones/Categorias...

Permite archivar Articulos de Contenido
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Comprobar la Version de Joomla!

En la Pagina de Inicio del Back-end o en el menu del Sistema de Ayuda, se muestra un enlace
que permite comprobar si existe una nueva version de Joomla!. Pulsando este enlace se
mostrara la pagina http://www.joomla.org/content/blogcategory/32/66/ que contiene
detalles sobre la tltima version de Joomla!.

Su version de Joomial [ 1.0.11 Stable ] tiene
00 dias de antigliedad
Comprobar z1 hay una verzion mas nueva |

Ajustes de Seguridad

Si se muestra la siguiente ventana, necesitara asegurarse que sus ajustes del servidor PHP son
los 6ptimos en términos de Seguridad.

Para obtener mas detalles lea el articulo Medidas de Seguridad en Joomla! del Centro de
Ayuda Joomla! Spanish.

Los siguientes ajustes de su servidor PHP no son dpkimos para la seguridad v se recomsenda cambiarlos:

El parametra PHP magic_guotes_gpc esta "APAGADD se recomienda "ACTIVADO"

El parametro de Joomlal RG_EMULATION en el archivo globals.php esta "ACTIVADD®
se recomienda “APAGADD "

Por dafecto asta ACTIVADD ' para mayor compalbiisad

Par Favar revisar el articulo Joomlal Medidas de sequridad para méas informacion.
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Capitulo 6 - Funciones de Gestion desde el Back-end:
Méanager

Introduccion

Un Manager tiene todos los privilegios de acceso de un Supervisor en el Front-end. Ademas,
tiene los siguientes privilegios en el Back-end (que seran tratados en este capitulo):

e Administrador de Imagenes

e Previsualizar

Estadisticas

Articulos de Menu

Gestion de Contenido: Secciones, Categorias y Articulos de Contenido
Administrador de la Pagina de Inicio

Administrador del Archivo

Cuando un Ménager accede al Panel de Control, como se describio en el anterior capitulo,
podra ver la siguiente pantalla.

BT JOOMLA SPANISH

Inido Sho Mends Contenido  Ayuda o 23 e Salirr manages
Bosoenbal 1.0 | com_sdven
Panel de Control
Rt Popular  Litwnas artioadMend estadists
‘J ‘-l f?\ Lisuarios coneiados:
¥ - . — | manager 1snager
Afpde U Nuges: Al ok e Adrrarasin pckor e Adimarisir ackr e Ly 2 s
Aty Garkicules Conkerids Estition Pbgine de Inica < Iniche < Provie 1 Sipwionds > Fin >
var 30 | Benultadod -1 81
B j A=
| I I (S
=47
Adrmiretrador del Adesirittrador de Adrirsgtrader de Ackririctr addor o8
Al Sacard Catagirise Trrudegriies
a0 dias de antigiedad
Compeoliae = hay isha weiidn mbs pueva
Lo sgqueenies ajustes de su servcdor PHP ro son dpimos para ls seguridad v se recomsends
ardiarlod
Bl par feneetro PHP magic_quostes_gpc esta " APAGADD" se recomiends
“ACTIVADD
El parimetro de Joomlad BG_PULATION en el srchivo giobais.php esta
"RLTIVADO" se recomiendas “APAGADO"
Jospimlat Mechelas e sagurcdsd ¢
Jocwslal e Soltweans Libew debribiics bajs beancis GNUGR,
Bl 5 hay U war sl bl ra

Observara que los menus estan limitados a Inicio, Sitio, Menuds, Contenido y Ayuda. Dentro
de cada una de ellas, existen un sub-conjunto de opciones de mend.

Mas Info: Ver Anexo D - Mapa del Back-end Joomla!
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Administrar Imagenes

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Imagenes

Se mostrara la pantalla Administrador de Imagenes.

B JOOMLA SPANISH

Inco % Menis Contends Ayuda b Ly Salir: rmanager
Joomlal 10 | com_medis = e ' % @
Subr Crear Cantelye  Ayuda
| | Crear categaria
| %@ administrador de Imagenes
Cadiga imagen, Ul
Directorin |/ - T Subir archivo [ Max =841 [ Examina,
ﬁ el
o W | ||
M_image ksrnars ke r— Fyvion isn apply g archiva f2... back,_f2gn..
F] = S s 7 E 5 7
(| @ @ @ [
= 5 -
Blank prag zareal ciral F..., ] el _fpn Hird_f2.pn jmasls leg v _dhisid
&/ 27 7 - - = 5 a
AEEE I YRR R
3 = 3 | U
w2 g pavenred by, pruwnew FZ, publth £ st g tave_f.pn. ke
] s H] a7  § a

Esta pantalla muestra la carpeta global de imagenes, ejemplo: www.sudominio.com/images.
Le sera util recordar la estructura de esta pantalla para seleccionar la sub-carpeta de
imagenes correcta cuando suba imégenes durante la edicion de Articulos de Contenidos.

Normalmente, podra observar las siguientes sub-carpetas dentro de la carpeta images:

M_images: contiene las imagenes predisefiadas de Joomla!.

banners: carpeta para almacenar las imagenes de banners o anuncios del sitio.
smilies: imagenes de emoticonos utilizadas por el editor de texto.

stories: usada para almacenar las imagenes de los Articulos de Contenido.
..Ademas vera varias imagenes en la propia carpeta ‘images’.

Algunos componentes de terceras partes, por ejemplo Zoom Gallery, crean sus propias sub-
carpetas dentro de la carpeta images.

Acceso: Pulse el icono de una carpeta o use la lista desplegable ‘Directorio’ para

acceder a las sub-carpetas.

Use el icono Subir (¥ para desplazarse arriba en la estructura de carpetas y subcarpetas.

Nota: Las imagenes a usar en los Articulos de Contenido se almacenan en la sub-carpeta
‘stories’. Se recomienda organizar sus imagenes creando nuevas sub-carpetas en base a

un orden légico (de lo contrario se almacenarian todas las imagenes juntas, lo que
podria llegar a complicar en gran medida su localizacion).
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Ahora explicaremos las siguientes funciones:

Crear una sub-carpeta.

Subir una imagen.

Eliminar una imagen.

Usar el cédigo URL de la Imagen.

Crear una Sub-carpeta

Pulse el icono de la sub-carpeta stories, o seleccione la carpeta en la lista del ‘Directorio’.

%4 administrador de Imdgenes Tl
T idign Enagen el
Dircclorie | (oo - 7 Subir archive | Mas = 844 T
. an i Ta
000 s 9
= L -
Honad A [ (S chadh Ay e peich wbey T raot
= s : x5 &7 e s ¥

Introduzca un nombre en el campo ‘Crear Directorio’.

Nota: Lo ideal es escribir todo en mindsculas, sin espacios 0 con un guién bajo y de

forma breve, por ejemplo: articulos_noticias.

Luego, pulse el icono Crear. Cuando se refresque la pantalla, se mostrara la nueva carpeta
afadida a la sub-carpeta images/stories.

Subir y Eliminar una Imagen

Ahora que ha creado una sub-carpeta, suba una imagen. Use el botén Examinar para localizar
la imagen que desea subir.

Carga di archives

Buscarenc | (3 Joomls = OoF 3

ol J -

Escrtonn Extornicsren 1k alasinny Pk raes
iy P
M dociimsshing
i Loge Jonmial
Horbes =
Wi s de o | Tipo Tootos ek amchivse | [ Concel_

Desde la ventana Carga de Archivos pulse la imagen seleccionada y pulse Abrir. Se mostrara
el nombre de la ruta de la imagen seleccionada en la casilla ‘Subir Imagen’. Luego pulse el
icono Subir.

Al finalizar la subida del archivo se mostrard& un mensaje de confirmacion, ‘Subida
completada’, y podra observar una miniatura de la imagen en /stories sub-carpeta. Esta
miniatura presentara dos iconos:

1. Elicono Eliminar le permite eliminar la imagen de la carpeta.
2. Elicono Editar le permite editar el nombre de la imagen.
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NOTAS SOBRE LAS IMAGENES

1.

Es mejor utilizar nombres de archivo de imagenes lo mas breves posibles. Usar
letras minusculas y/o nimeros sin espacios. También se puede usar el guién
bajo, _, para marcar intervalos en el nombre de un archivo si es necesario,
ejemplo: camp_verano.gif.

Recuerde utilizar archivos de imagenes de poco peso (kb de la imagen).

Tamafo de Imagen - Puede preguntarse, por qué una pagina web con una Unica
imagen pequefia y una gran cantidad de texto tarda mas de 1 minuto en cargar.
La respuesta es simple:

La imagen original, que es grande, es redimensionada a un tamafio de imagen
mas pequefio en el explorador y, de este modo, todavia mantiene el mismo
tamafio de archivo. Cuando redimensiona una imagen en su pagina web, nada
cambia en el tamafio del archivo. Lo que realmente estéd haciendo es decirle al
navegador que re-escale la imagen “al vuelo’. Este comportamiento supone una
gran cantidad de trabajo para el navegador.

Cuando usa una programa de edicion de imagenes para redimensionar la imagen,
y la guarda como .jpg o .gif, entonces si esta creando una imagen mas pequenfa,
y por lo tanto de menor tamarfio de archivo.

Formato de Imagen - Si quiere optimizar sus imagenes, el primer aspecto que
necesita conocer son los tres formatos de imagen reconocidos por su navegador
web. Estos formatos son el .gif, el jpg/jpeg y el .png. Los tres formatos
comprimen la imagen. Esto significa que la informacion se organiza dentro del
archivo de un modo especial para minimizar su tamafio. La diferencia entre los
archivos jpg, gif y png es el modo en que comprimen los datos.

. La compresion JPG esta disefiada para optimizar fotografias o imagenes con
graduaciones finas de color.

La compresion GIF esta disefiada para optimizar las imagenes con grandes
areas continuas de color, tales como las ilustraciones.

La compresion PNG fue disefiada especificamente por un comité de internet
que lo liber6 como patente libre. El formato de imagen PNG proporciona
diversas mejoras sobre el formato GIF. Como un GIF, un archivo PNG estéa
comprimida en un modo con pocas pérdidas (esto significa que la
informacion de la imagen se restaura cuando se descomprime el archivo al
visualizarlo). El formato PNG no pretende sustituir el formato JPEG, el cual
supone ‘pérdidas’ pero permite al creador hacer un balance entre el tamafio
del archivo y la calidad de la imagen al comprimir el archivo.

Habitualmente un archivo PNG puede tardar entre un 10 a 30%. Una imagen de
un tamafo sobre 19.5K tarda aproximadamente 3.5 segundos en descargarse
con una conexién a 56Kbps. Aunque el acceso a internet por banda ancha esta
incrementandose, no olvide disefiar su sitio para el denominador comdn mas
bajo. El acceso por dial-up todavia representa un nimero significativo de
usuarios de Internet.

Dimensiones de la Imagen - Tenga en cuenta las dimensiones de su plantilla para
evitar afadir una imagen que “supere” el ancho de su plantilla, particularmente
si esta usando una tabla con un ancho fijo. Por ejemplo, si tiene una tabla con
un ancho fijo de 760 pixeles y un bloc en el lado izquierdo de 150 pixeles para
el menu, esto deja 610 pixeles para usar con el cuerpo principal del sitio.

Si inserto una imagen con un ancho de 500 pixeles y quiero ajustar el texto
alrededor de ella, tan s6lo quedaran 110 pixeles para el texto. Esto podria ser
demasiado estrecho.
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Usar el Codigo Imagen/URL

El Cédigo Imagen/URL permite insertar la etiqueta <img>, con su ruta de directorio correcta,
dentro de un Articulo de Contenido sin usar la etiqueta {mosimage}.

Desde el Administrador de Imagenes pulse el botén Editar para generar el cédigo en el campo
‘Cédigo Imagen/URL’.

Copie el cédigo del campo “‘Codigo Imagen/URL’ y péguelo en el Articulo de Contenido usado
o en cualquier pantalla en la que pueda introducir HTML, ejemplo: como en el campo de
descripcion de una Categoria.

Previsualizar

La funcion Previsualizar permite visualizar el sitio web (Front-end) desde el Panel del
Administrador (Back-end).

El mend Previsualizar, situado bajo la opcion de menu Sitio tiene tres sub-opciones, que
seran explicadas a continuacién.

En una Nueva Ventana

Esta opcion abrira su sitio web Joomla! en una nueva ventana del navegador.

En Linea

Esta opcion abrird su sitio web Joomla! dentro de la interfaz del Administrador. En esta
pantalla se mostrara la opcién Abrir en una Nueva Ventana que permite visualizar el sitio
web en una nueva ventana del navegador.

B JOOMLA SPANISH

Inckh Sitw  Mends Contersde  Ayuda LR ey Saler: manager
Joombst 1,00 | om_sdmn | previes
Wista previa Absir on Nueva Ventana
T: k JoonmMea!
Enlaces Contaciar Huticias Inkcio
Inicio buscas
m Ultimas noticias Popuilar
Incio M Primer Artiouln - Blervenidofs & Joomils
Licercia Joomlas Rervenidn/a & Joomds| Articuls de epmpl de preguntas: frecusntes
haohe s Destacamos 3 i Primer Articuk
P 1 Articuln de semplo de preguntas. frecuantes 1
Articula de epmp de noticlas 4
o Bienvenido/a a Joomlal s
A La instalacidn de
W appesr Joomilal ha sido..
absoltaments simple
Felickiades por eleger ol pack Joomla Spangsh RNCERitn i gy
O Rasonablaments
3imgle
0 complcado
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En Linea con las Posiciones

Esta opcion abrira su sitio web Joomla!, de un modo esquematico, dentro de la interfaz del
Administrador.

B JOOMLA SPANISH
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Se mostraran todas las Posiciones de los Mddulos con sus etiquetas. La posicién ‘mainbody’
(cuerpo principal) mostrara la informacion de la Pagina de Inicio y se veran directamente las
imagenes usadas en la plantilla.

En esta pantalla se mostrara la opcion Abrir en una nueva ventana que permite visualizar el
sitio web en una nueva ventana del navegador.

Estadisticas

Nota: Es necesario que un Super-Administrador active la opcién Ver-Estadisticas.

Mas Info: Ver Configuracion Global, en el Capitulo 8, para obtener més detalles.

Acceso: Seleccione Sitio -> Estadisticas

La opcién Estadisticas, situada en el menu Sitio tiene tres sub-opciones, dependiendo de los
ajustes de la Configuracion Global, que seran explicadas a continuacion.

e Navegador, SO, Dominio.
e Impresiones por Pagina.
e Texto Buscado
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Navegador, SO, Dominio

Esta opcion muestra 3 pestafias tituladas Navegadores, Estadisticas SO (Sistema Operativo) y
Estadisticas del Dominio, con la siguiente informacion:

El titulo del navegador, SO o tipo de Dominio.

Una barra horizontal grafica con el nimero de casos.
El porcentaje del total para una Categoria.

El nimero de casos.

Impresiones por Pagina

Esta opcion muestra, el numero de veces que un Articulo de Contenido ha sido visto, en orden
descendente.

Nota: No se contaran las vistas de un Articulo de Contenido en la Pagina de Inicio. Se

requiere un ‘clic’ del articulo.

Texto Buscado

Esta opcién muestra una lista de las sentencias de busqueda introducidas por un visitante en
la casilla de Busqueda, el nimero de veces que veces se ha sido introducido un texto, el
Namero de Solicitudes, y el numero de Resultados Devueltos.

ADVERTENCIA: iEl registro de accesos al contenido por fecha supone el almacenamiento

de una gran cantidad de datos!
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Administrar Articulos de Menu

Esta seccién tratara sobre:

Como afadir un nuevo articulo de menu

Publicar y despublicar articulos de menu

Mover articulos de men

Copiar articulos de menu

Eliminar articulos de menu

Usar la opcién de mend Inicio para controlar el disefio de la Pagina de Inicio

Nota: La funcion de crear y borrar Menus esté reservada a los usuarios con nivel de

acceso de Administrador o Super-Administrador (Ver Capitulo 7).

Por defecto la instalacién de Joomla! genera los Mends: ‘mainmenu’, ‘othermenu’, ‘topmenu’
y ‘usermenu’.

El Administrador de Menus

Acceso: Seleccione Menus -> [mainmenu]

Se mostrara la pantalla Administrador de Menuds [mainmenul].
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes funciones: Publicar, No Publicar, Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.
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Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos de menu. Escriba cualquier texto y pulse la tecla
‘Enter’. También puede seleccionar el nUmero de Niveles Maximos de articulos de menu que
se mostraran. Esto es Util si se tiene una compleja jerarquia de menu.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar un Articulo de Menu. Si aparece un
icono Candado en lugar de la casilla de seleccion, el articulo esta
bloqueado, so6lo podra desbloquearlo si usted es el autor del Articulo de
Menu o si tiene privilegios de Stiper-Administrador.

Articulo de Este es el nombre del Articulo de Menu tal como aparece en el Sitio
Menu (Front-End). Pulse el Nombre para editar un Articulo de Mena.
Publicado Muestra si el Articulo de Menu esta publicado o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Articulo de Mena Arriba o
Abajo, y asi cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de los Articulos de Menu tal y como se mostraran en el
Menl. También puede ordenar los Articulos de Menu introduciendo un
valor en el campo orden y pulsando el icono Guardar.

Nota: Las columna Orden muestra las posiciones relativas de los
Articulos de Menu anidados y los Articulos de Menu padres. Al mover un
Articulo de MenlU padre se moveran también los Articulos de Menu
anidados. Su orden se muestra en relacion al Articulo de Menu padre.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden utilizar el Articulo de Mend. Pulse
el titulo del nivel de acceso para escoger otro valor: Public (Publico),
Registered (Registrado), Special (Especial).

Tipo Este es el tipo de enlace usado para este Articulo de Menu. En el caso
de Enlaces a Articulos de Contenido o Enlaces a Contenido Estatico
podréa editar directamente el contenido pulsando el tipo del Articulo de
Menu.

CID Este es el Nimero de Identificacién de Componente del Articulo de
Menu especifico en la base de datos.

Paginador

Al fondo de la lista de Articulos de MenlU se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior
[nimero de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado
de articulos de menu. Puede escoger el nimero de articulos de mend que se muestran en
cada pagina, seleccionando un valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla
(también puede establecer un valor por defecto en la Configuracién Global para todos los
listados de elementos).
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Afadir un Nuevo Articulo de Menu

Para crear un nuevo Articulo de Menu pulse el icono Nuevo.

Se mostrara la pantalla Nuevo Articulo de Menu.

E' MNuevo Articulo de Mend
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Nota: Tenga en cuenta que algunos tipos de menu aparecen en mas de un grupo, pero

todos ellos corresponden al mismo tipo de menu. Puede pulsar los botones de seleccién
y luego el icono ‘Siguiente’ o simplemente pulsar el nombre de la opcién deseada.

En el siguiente ejemplo crearemos un articulo de menu para mostrar la informacién de salida
de un Componente. Pulse el enlace Componente del bloque Componentes. Se mostrara la
pantalla Afadir Articulo de Menu: Componente.
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Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre Escriba el Nombre que se mostrara en el mend.

Componente Seleccione el Componente pulsando su nombre en la lista.

Articulo Padre Por defecto, el articulo de menl se afiade en el nivel Superior bajo la
opcién Padre. Si desea crear un submend, seleccione el articulo Padre
apropiado.

Nivel de Acceso  Por defecto, el articulo de menu estara disponible para el acceso
Pablico. Si desea restringir el acceso a el, seleccione el Nivel de
Acceso: Public (Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Publicado Seleccione Si o No. Por defecto, el articulo de menu sera publicado

Pulse el icono Guardar.

Algunas opciones de articulos de mend, por ejemplo: Blog - Categoria de Contenidos, tienen
parametros especificos para controlar el modo en que se presenta el contenido.

Mas Info: Ver Anexo C. Parametros de Articulos de Menu (lista completa de parametros).

Publicar y Despublicar un Articulo de Menu

La Publicacion y Despublicacion de articulos de menu es facil de realizar. Dispone de dos
opciones:

1. Pulsar el icono Publicado para despublicar el articulo de mena o pulsar el icono
Despublicado para publicar el articulo de mend.

2. Seleccionar la casilla de seleccién del articulo de mena y pulsar el icono Publicar o
No Publicar segun sea lo apropiado.

Mover un Articulo de Menu

Seleccione el articulo(s) de menu que se quiere mover y pulse el icono Mover de la barra de
herramientas del Administrador de Menus.

Se mostrara una nueva pantalla denominada Mover Articulos de Menu.

\J Mover Articulos de Menti

MMover al meni: Articulos del mend que seran movidos:
LFea=iiii1=ty ¥ Lic ] al
ManreEnU I, Licencis Joomis!
RO
othermeru
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Esta funcion permite mover articulo(s) de menu entre menus. Dispone de las opciones: Mover
o Cancelar.

1. Seleccione el menu al que quiere mover el articulo(s) de mend.

2. Pulse el botén Mover. Regresara a la pantalla del Administrador de Menus.

Nota: Se mostrara la leyenda (Numero de Articulos) Articulos de Mend movidos a

(Nombre del Menu) en la parte superior de la pantalla.

Copiar un Articulo de Menu

Seleccione el articulo(s) de mend que se quiere copiar y pulse el icono Copiar de la barra de
herramientas del Administrador de Menus.

Se mostrard una nueva pantalla denominada Copiar Articulos de Menu.

g !Cupiar Articulos de Menu

Capiar &l mena: Articulos del mend que seran copiados:
I:H'ﬁmm L. Neticias

| lopmeru 2. Bl
WSEIMErR

Esta funcion permite copiar articulo(s) de mend a otros menus. Dispone de las opciones:
Copiar o Cancelar.

1. Seleccione el menu en el que quiere copiar el articulo(s) de menda.

2. Pulse el botén Copiar. Regresara a la pantalla del Administrador de Menus.

Nota: Se mostrara la leyenda (Numero de Articulos) Articulos de Menl copiados a

(Nombre del Menu) en la parte superior de la pantalla.

Eliminar un Articulo de Menu

Seleccione el articulo(s) de menl que se quiere eliminar y pulse el icono Eliminar de la barra
de herramientas del Administrador de Menus.

Nota: Se mostrara la leyenda Numero de Articulo(s) de Menu enviados a la Papelera, en
la parte superior de la pantalla.

Nota: El Administrador de la Papelera permite restaurar aquellos articulos de menu que
han sido enviados a la papelera.

Mas Info: Ver Administrador de la Papelera, en el Capitulo 7.
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Usar la Opcion de Menu Inicio para Controlar el Disefio de la Pagina de
Inicio (Front-page)

Esta seccién explica como puede variar la disposicion de los Articulos de Contenido en la
Pagina de Inicio mediante el uso del Articulo de Menu Inicio.

OPCIONES DE CONFIGURACION DEL DISENO:

Usted puede controlar el modo en que los Articulos de Contenido se muestran en la
Pagina de Inicio. Pulse la opcién de menu ‘Inicio’ para editarlo:

Existen cuatro opciones que pueden ser configuradas:
- El ndmero de articulos Principales.
- El ndmero de articulos de los que se muestra el Texto de Introduccion.
- El nUmero de columnas para mostrar los articulos con Texto de Introduccion.
- El ndmero de articulos cuyos titulos se muestran como Enlaces.

Los siguientes ejemplos ilustran diferentes tipos de opciones:

Ejemplo 1:
Articulo Principal Articulo Principal Articulo Principal
Texto Intro | Texto Intro Articulo Principal Texto Intro
Texto Intro
Enlace a Articulo
Ejemplo 2:
Texto Intro | Texto Intro Texto Intro Texto Intro
Texto Intro | Texto Intro Texto Intro Texto Intro
Enlace a Articulo Enlace a Articulo

ADVERTENCIA: Aunque puede ajustar el n°® de Articulos Principales y de Introduccién a
‘0’, no lo puede realizar al mismo tiempo. Esto resultaria en un error de la pagina.

Nota: Este tipo de disefio también se utilizara en cualquier opcién de menu tipo Blog.
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Administrar Contenido

Introduccién

En el Sistema de Gestiéon de Contenido Joomla!, existe una jerarquia de organizacién del
contenido en tres niveles:

1. Secciones: Contenedores principales; en su interior estan las Categorias.
2. Categorias: Contenedores secundarios; en su interior estan los Articulos de Contenido.
3. Articulos de Contenido: Son los textos e imagenes que usted muestra en una pagina.

Debe tener en cuenta que no podra crear un Articulo de Contenido a menos que tenga
creadas una Seccion y una Categoria en donde incluirlo.

Puede imaginar esta estructura como una jerarquia en la que: las Secciones son cajones, las
Categorias son carpetas y los Articulos de Contenido son documentos de papel.

e Si usted tiene los documentos de papel desperdigados por cualquier parte de su
habitacién, esto resultaria en un gran desorden. Si tiene los documentos distribuidos
en carpetas, pero las carpetas estan desperdigadas por la habitacion, no seria mucho
mejor. Si tiene los documentos en un cajon, pero sin organizarlos en carpetas,
tampoco seria mejor.

e Por lo tanto, mantenga las cosas organizadas, ponga sus documentos (Articulos de
Contenido) dentro de carpetas (Categorias) y éstas dentro de cajones (Secciones).

Un aspecto importante es que, al organizar los documentos en Secciones y Categorias, les
podra asignar diferentes plantillas.

El diagrama de la izquierda ilustra una plantilla tipica de tres columnas:

Cabecera Cabecera

Caracteristicas | Formulario Seccion de Noticias

del Producto de Acceso (contenido principal)
(contenido
principal) Encuesta

No obstante si usted quiere mostrar la seccién Noticias en dos columnas, podra hacerlo.

Nota: Ademas de esta estructura de organizacion en Secciones y Categorias, existe otro
tipo de contenido que no se incluye en la jerarquia de Secciones y Categorias; se llama
‘Articulo de Contenido Estatico’. Esto no significa que se esté oponiendo estatico vs.
dinamico, si no que simplemente no esta asignado a una Seccion y Categoria.

De este modo, usted debe pensar en cOmo organizara su sitio, y en los aspectos del disefio
sobre como se mostraran las diferentes partes.

Los siguientes apartados trataran el proceso para administrar:

Secciones

Categorias

Articulos de Contenido
Articulos de Contenido Estatico

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 62



Capitulo 6 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Manager

Administrar Secciones

Introduccidn

En este apartado, se describird como:

e Crear una nueva Seccion.
e Copiar una Seccion.
e Eliminar una Seccion.

El Administrador de Secciones

Acceso: Seleccione Contenido -> Administrador de Secciones.

Otra opcidn: Pulse Administrador de Secciones desde el Panel de Control.

Se mostrara la pantalla Administrador de Secciones.
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes funciones: Publicar, No Publicar, Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar un Seccion. Si aparece un icono
Candado en lugar de la casilla de seleccién, la seccién estéd bloqueada,
s6lo podra desbloquearla si usted es el autor de la Seccién o si tiene
privilegios de Super-Administrador.

Nombre de la Este es el nombre de la Seccion. Pulse el Nombre para editar los
Seccion pardmetros de la Seccién.
Publicado Esto muestra si la Seccion esta publicada o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Seccion Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de las Secciones en el listado. También puede ordenar

las Secciones introduciendo un valor en el campo orden y pulsando el
icono Guardar.
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Accesos

ID de la Seccién

# Categorias
# Activos

# Papelera

Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Seccion. Pulse el nivel
de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered
(Registrado), Special (Especial).

Muestra el Numero de Identificacion de la Seccién en la base de datos.
El sistema del sitio Joomla! lo genera automaticamente en el momento
en que se crea la Seccion.

Este es el nimero de Categorias definidas para una Seccion especifica.

Este es el numero de Articulos de Contenido publicados en la Seccion.

Este es el nimero de Articulos de Contenido pertenecientes a una
Seccion especifica y que actualmente se encuentran en la Papelera.

Paginador

Al fondo de la lista de Secciones se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de secciones.
Puede escoger el nimero de secciones que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear una Nueva Seccion

Pulse el icono Nuevo. Se mostrara la pantalla Seccion: Nuevo [Nueva Seccién].
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Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones
Titulo de la Escriba aqui el titulo breve para la nueva Seccién, tal y como quiere
Seccién gue se muestre en los menus.

Nombre de la
Seccion

Orden

Escriba aqui el nombre largo para la nueva Seccién. Este nombre se
utilizara en las cabeceras del Sitio (Front-end).

Seleccione el orden de la Seccién tal como aparecera en el listado del
Administrador de Secciones.
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Imagen Seleccione la imagen a mostrar junto al texto de Descripcién de la
Seccion. La lista desplegable muestra las iméagenes de la carpeta
images/stories.

Posicion de la Seleccione la posicion de la imagen en relacién al texto de Descripcion
Imagen de la Seccién: Izquierda o Derecha.

Nivel de Acceso  Seleccione el tipo de usuario que podra visualizar esta Seccion: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Publicado Seleccione Si para mostrar el contenido de la Seccidn en el Sitio (Front-
end) o No para no mostrarlo.

Descripcién de Escriba aqui, si lo desea, un texto que describa la Seccion. Este texto se

la Seccion mostrara (si asi se decide) cuando la Seccion se visualice como tabla,
blog... Las opciones de formato dependen del Editor de Texto que
utilice. Se recomienda no insertar saltos de péagina.

Pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Secciones, que ahora mostrara el

nombre de la Nueva Seccidn creada.

Copiar una Seccién

Seleccione la Seccion que desea copiar usando la casilla de seleccién situada a la izquierda
del titulo. Pulse el icono Copiar. Se mostrara la pantalla Copiar Seccion.
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Introduzca un nuevo Nombre de Seccién en el campo ‘Copiar a la Seccién’ y pulse el icono
Guardar.

Esto copiara las Categorias listadas y todos los articulos de cada Categoria (también listados)

a la nueva Seccién creada.

Eliminar una Seccion

Seleccione la Seccién que desea eliminar usando la casilla de seleccion situada a la izquierda
del titulo. Pulse el icono Borrar. Se le preguntard si ;Esta usted Seguro?. Si quiere continuar
pulse el botdn Aceptar.

Nota: La Seccion no puede contener ningun Articulo de Contenido ni Categoria para

poder ser eliminada. Asegurese de eliminar todos los contenidos previamente.

La Seccion sera eliminada del listado y de la base de datos.
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Administrar Categorias

Introduccidn

En este apartado, se describird como:

Crear una nueva Categoria.
Mover un Categoria.

Copiar una Categoria.
Eliminar una Categoria.

El Administrador de Categorias

Acceso: Seleccione Contenido -> Administrador de Categorias.

Otra opciodn: Pulse Administrador de Categorias desde el Panel de Control.

Se mostrara la pantalla Administrador de Categorias [Contenido Todo].

JOOMLA SPANISH
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes funciones: Publicar, No Publicar, Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Filtrar
Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar la lista buscando en el titulo de las
Categorias. Escriba cualquier texto y pulse ‘Enter’. También puede ordenar la lista por la

Seccion a que pertenecen las Categorias.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esté casilla para seleccionar un Categoria.

Nombre de la Este es el nombre de la Categoria. Pulse el Nombre para editar los
Categoria parametros de la Categoria.

Publicado Esto muestra si la Categoria estd publicada o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.
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Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Categoria Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de las Categorias en el listado. También puede
ordenar las Categorias introduciendo un valor en el campo orden y
pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Categoria. Pulse el
nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered
(Registrado), Special (Especial).

Seccion Esta es la Seccidn a la que pertenece la Categoria. Pulse el Nombre de
la Secciodn para editar sus parametros.

ID de la Muestra el Numero de Identificacion de la Categoria en la base de
Categoria datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automaticamente en el
momento en que se crea la Categoria.

# Activos Este es el nimero de Articulos de Contenido publicados en la Categoria.

# Papelera Este es el ndmero de Articulos de Contenido pertenecientes a una
Categoria especifica y que actualmente se encuentran en la Papelera.

Paginador

Al fondo de la lista de Categorias se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de categorias.
Puede escoger el nimero de categorias que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear una Nueva Categoria

Pulse el icono Nuevo. Se mostrara la pantalla Categoria: Nueva [Contenido].
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Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones
Titulo de la Escriba aqui el titulo breve para la nueva Categoria, tal y como quiere
Categoria que se muestre en los menus.

Nombre de la
Categoria

Secciéon

Orden

Imagen

Posicién de la
Imagen

Nivel de Acceso

Publicado

Descripcién de
la Categoria

Escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria. Este nombre se
utilizara en las cabeceras del Sitio (Front-end).

Seleccione, en la lista desplegable, la Seccién a la que pertenecera la
Categoria. Esta opcién no estara disponible una vez guarde o aplique la
Categoria (en su lugar aparecera la Seccion asignada a la Categoria).

Seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el listado del
Administrador de Categorias.

Seleccione la imagen a mostrar junto al texto de Descripcion de la
Categoria. La lista desplegable muestra las imagenes de la carpeta
images/stories.

Seleccione la posicion de la imagen en relacién al texto de Descripcién
de la Categoria: Izquierda o Derecha.

Seleccione el tipo de usuario que podré visualizar esta Categoria: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en el Sitio
(Front-end) o No para no mostrarlo.

Escriba aqui, si lo desea, un texto que describa la Categoria. Este texto
se mostrara (si asi se decide) cuando la Categoria se visualice como
tabla, blog... Las opciones de formato dependen del Editor de Texto que
utilice. Se recomienda no insertar saltos de pagina.

Pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que ahora mostrara el

nombre de la Nueva Categoria creada.

Mover una Categoria

Seleccione la Categoria que desea mover usando la casilla de seleccion situada a la izquierda
del titulo. Pulse el icono Mover. Se mostrara la pantalla Mover Categoria.
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Seleccione la Seccién a la que se movera la Categoria y sus Articulos de Contenido asociados,
y pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias [Contenido: Todo], y se

mostrara la leyenda (Nimero) Categorias movidas a (Nombre de la Seccién) en la parte
superior de la pantalla.

Copiar una Categoria

Seleccione la Categoria que desea mover usando la casilla de seleccion situada a la izquierda
del titulo. Pulse el icono Copiar. Se mostrara la pantalla Copiar Categoria.
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Seleccione la Seccién a la que se copiara la Categoria y sus Articulos de Contenido asociados,
y pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias [Contenido: Todo], y se

mostrard la leyenda (Nimero) Categorias copiadas a (Nombre de la Seccidn) en la parte
superior de la pantalla.

Eliminar una Categoria

Seleccione la Categoria que desea eliminar usando la casilla de seleccion situada a la
izquierda del titulo. Pulse el icono Borrar. Se le preguntard si ¢(Estd usted Seguro?. Si quiere
continuar pulse el botén Aceptar.

Nota: La Categoria no puede contener ningdn Articulo de Contenido para poder ser

eliminada. Asegurese de eliminar todos los contenidos previamente.

La Categoria sera eliminada del listado y de la base de datos.
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Administrar Articulos de Contenido

Introduccidn

Los Managers, Administradores y Super-Administradores pueden crear, editar y gestionar los
Articulos de Contenido desde el Administrador (Back-end) o desde el Sitio (Front-end).

En este apartado, se describird como:

Crear un nuevo Articulo de Contenido.
Mover un Articulo de Contenido.
Copiar un Articulo de Contenido.
Archivar un Articulo de Contenido.

El Administrador de Articulos de Contenido

Acceso: Seleccione Contenido -> Todos los Articulos de Contenido.

Otra opcidn: Seleccione Panel de Control -> Administrador de Articulos de Contenido.

Se mostrara la pantalla Administrador de Articulos de Contenido [Seccion: Todas].
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El Administrador de Articulos de Contenido muestra un listado de todos los Articulos de
Contenido de su sitio.

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Archivar, Publicar, No Publicar, Mover,
Copiar, Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’.
También puede filtrar la lista en base a la Seccién, Categoria y/o Autor del articulo,
seleccionando una o méas combinaciones en las listas desplegables.
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Descripcién de las Columnas

Columna

Detalles/Opciones

Seleccion

Titulo

Publicado

Pagina de Inicio

Reordenar

Orden

Accesos

Seccion

Categoria

Autor

Fecha

Pulse esta casilla para seleccionar un Articulo de Contenido. Si aparece
un icono Candado en lugar de la casilla de seleccidn, el articulo esta
bloqueado, s6lo podra desbloquearlo si usted es el autor del Articulo de
Contenido o si tiene privilegios de Super-Administrador.

Este es el titulo del Articulo de Contenido. La lista de Articulos de
Contenido esta ordenada segin el orden especifico de Secciones y
Categorias dentro de cada Seccion. Pulse el Titulo del Articulo de
Contenido para editarlo.

Esto muestra si el Articulo de Contenido estd Publicado o No
Publicado. Pase el ratén sobre el icono para ver un resumen de la
informacion de publicacién. Pulse este icono para cambiar el estado de
publicado a no publicado o viceversa.

Esto muestra si el Articulo de Contenido esta Publicado o No Publicado
en la Pagina de Inicio del sitio. Pulse este icono para publicar o
despublicar este Articulo en la Pagina de Inicio.

Pulse las flechas de icono para mover el Articulo de Contenido Arriba o
Abajo, y asi cambiar el orden en el listado.

Muestra el orden de los Articulos de Contenido en el listado. También
puede ordenar los Articulos de Contenido introduciendo un valor en el
campo orden y pulsando el icono Guardar.

Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar el Articulo de
Contenido. Pulse el Nivel de Acceso para escoger otro valor: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Muestra el Nimero de Identificacién del Articulo de Contenido en la
base de datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automaticamente
en el momento en que se crea el articulo.

Esta es la Seccion a la que pertenece el Articulo de Contenido. Pulse el
Titulo de la Seccidn para editarla, si es necesario.

Esta es la Categoria a la que pertenece el Articulo de Contenido. Pulse
el Titulo de la Categoria para editarla, si es necesario.

Este es el nombre del autor del Articulo de Contenido. Si se muestra en
rojo, puede pulsar el Nombre de Autor para editarlo, si es necesario.

Esta es la fecha en que se creo el Articulo de Contenido.

Paginador

Al fondo de la lista de Articulos de Contenido se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior
[nimero de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado
de Articulos de Contenido. Puede escoger el nimero de Articulos de Contenido que se
muestran en cada pagina, seleccionando un valor de la lista desplegable en la parte inferior
de la pantalla (también puede establecer un valor por defecto en la Configuracion Global
para todos los listados de elementos).

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish

71



Capitulo 6 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Manager

Informacion de la Publicacion

En la parte inferior de la pagina hay varios iconos que explican el estado de publicacion de los
articulos de contenido:

e Publicado, pero Pendiente: Este icono indica si un articulo de contenido esta
publicado pero esta pendiente de aprobacion.

e Publicado y Funcionando: Este icono indica que el articulo de contenido esta
publicado actualmente.

e Publicado, pero Expirado: Este icono indica que el articulo de contenido esta
publicado pero ha expirado, lo que significa que no estard visible en el sitio.

e No Publicado: Este icono indica que el articulo de contenido no estd publicado
todavia.

Crear un Nuevo Articulo de Contenido

Existen tres formas para acceder a la pantalla de creacion de un nuevo articulo:

1. Acceso: Pulse el icono Anadir Nuevo Contenido en el Panel de Control.

2. Acceso: Seleccione Contenido -> Todos los Articulos de Contenido -> Nuevo.

3. Acceso: Seleccione Contenido -> Contenido por Seccion -> [Nombre de la Seccién] ->
Articulos [Nombre de la Seccién] -> Nuevo

Cualquiera de esas acciones mostrara la pantalla Articulo de Contenido: Nuevo.
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Iconos de la Barra de Herramientas

Dispone de las siguientes opciones: Previsualizar, Subir (imagen), Guardar, Aplicar,
Cancelar y Ayuda.

Esta pantalla se divide en dos areas principales. El lado izquierdo se usa para introducir texto,
imagenes y otros contenidos. El lado derecho se usa para administrar diferentes parametros,
que controlan qué y como se muestra el contenido.

Editor de Texto

Este es el Area de Edicion del Articulo de Contenido. Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Titulo Introduzca un Titulo para el Articulo de Contenido.

Alias del Titulo Introduzca un Alias del Titulo para el Articulo de Contenido.

Seccion Seleccione una Seccion para el Articulo de Contenido.

Categoria Seleccione una Categoria para el Articulo de Contenido.

Texto de Introduzca el Texto de Introduccion (obligatorio) del Articulo de
Introduccién Contenido. También puede introducir el texto completo del articulo en

el Area de Texto de Introduccién.

Texto Principal El Texto Principal (opcional), es la parte del Articulo de Contenido que
sigue al Texto de Introduccion y que se usa especificamente cuando se
publica el Articulo de Contenido en la Pagina de Inicio (Front-page) de
su sitio. El Texto de Introduccién se mostrara en la Pagina de Inicio con
un enlace Leer Mas que lleva al texto completo.

Nota: El texto del enlace ‘Leer Mas’ puede modificarse en el archivo de idioma.

Pestafia ‘Publicacion’

Publicacion | Imagenes | Parametros | Metalnfo |Enlace al mend

Info Publicacion

‘er en la pagina inicial; [l
Publicado:
Mivel de Acceso: [Futic |
Regiztered
Special
Aukor Alias: |
Cambiar Creadar: |mh'-i;anager TI
Ordenando: Por defecta los articulos nuevos apareceran en

Ultima posicion

Reescribir la fecha de | | |
creacion

Tniciar Publicacion: |2006-11-26 02: 4211 =3
Finalizar Publicacidn: [Mever | |
Estado: Publicada

Hits :

Revisado : 0 veces

Creado Muevo documento

Ultima Modificacion Mo modificado
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La pestafia Publicacion situada en el lado derecho de la pantalla se usa para controlar varios
aspectos relacionados con como y cuando se publica el Articulo de Contenido.

Campo

Detalles/Opciones

Mostrar en la
Pagina de Inicio

Publicado

Nivel de Acceso

Alias del Autor

Cambiar Creador

Ordenar

Rescribir la
Fecha de
Creacion

Iniciar

Publicacion

Finalizar
Publicacion

Este pardmetro esta Desactivado por defecto. Pulse la casilla para
publicar el Articulo de Contenido en la Pagina de Inicio.

Este parametro esta Activado por defecto. Pulse la casilla para
despublicar el Articulo de Contenido. Esto es Util si esta trabajando en
un articulo y ain no lo ha terminado.

Este parametro estd predeterminado como Public (Publico). Si desea
restringir el acceso al Articulo de Contenido seleccione el nivel de
acceso apropiado.

El autor del Articulo de Contenido normalmente sera quien lo haya
creado. Si desea indicar otro autor, y el pardmetro ‘Mostrar Nombre del
Autor’ de la Configuracion Global esta activado, introduzca el nombre
de autor que desea mostrar (puede indicar cualquier nombre, aunque
no sea un usuario del sitio).

Permite seleccionar un autor entre la lista de Usuarios disponibles.

Seleccione el orden en que aparecera el Articulo de Contenido dentro
de su Seccion y Categoria en el Administrador de Articulos de
Contenido.

Este parametro muestra la fecha de creacién del Articulo de Contenido.
Si es necesario puede cambiar esta fecha. También puede usar este
parametro para reordenar el articulo, en el caso que lo haya revisado
para una nueva publicacién y lo quiera situar como el mas reciente en
el listado de la Pagina de Inicio o en su Categoria.

Este parametro tiene como valor predeterminado la fecha actual de
creacion. Si desea cambiar la fecha, para seleccionar una fecha en el
futuro, pulse el icono Calendario. Se mostrara un calendario
emergente. Pulse la fecha de Inicio de Publicacion deseada.

Como alternativa, puede introducir la fecha/hora de publicacion con el
siguiente formato: YYY-MM-SS HH:MM:SS

Esta parametro tiene como valor predeterminado Never (Nunca). Si
desea seleccionar la fecha en que expirard el contenido hagalo del
mismo modo que en el campo ‘Iniciar Publicacién’.

La parte inferior de la Pestafia Publicacion muestra un informe del estado del articulo:

Estado de la
Publicacion

Accesos

Revisado
Creado

Ultima
Modificacién

Identifica si el Articulo esta Publicado o No Publicado.

Muestra el nimero de veces que ha sido visualizado el articulo. El boton
Reiniciar Contador permite restaurar el contador a cero.

Muestra el nimero de veces que se ha editado el articulo.
Identifica la fecha de creacion del articulo.

Identifica la fecha y autor de la Gltima edicion del articulo.

Nota: El Contador de Accesos no incluye las visitas de articulos que aparecen en la

P&gina de Inicio.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 74



Capitulo 6 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Manager

Pestafia ‘Imagenes’

[ Publicacién | Imagenes | pardmetros | Metalnfo |Enlace al mend

Control del MO5Image

Galeria de imagenes: Conkenido de imagenes:

articles.jpg
clock.jpg

kepwipg
pack-spanish.prng
paztarchives jpg b3
taking_notes.jpg <
weh_links.jpg

Up Down
Sub-folder: _.-" v |

Imagen de muestra; Irnagen activa:

Editar la imagen seleccionada

Codigo: | |

Alinear imagen: | Mada w |

Texko de la etiqueta: | |

Borde:

Captacidn; | |

Captacion Posicion: Inferior  »
Captacidn Alinear: MNada » |

Captacidn anchura: . |
Aplicar

La pestafia Imagenes situada en el lado derecho de la pantalla se usa para controlar varios
aspectos relacionados con las imégenes incluidas en el Articulo de Contenido.

El proceso para insertar una imagen en una Articulo de Contenido consta de dos fases:

A) La primera fase consiste en insertar la etiqueta {mosimage} en el Articulo de Contenido.

1. Sitde el cursor en el area de edicion del texto (texto de introduccion o principal), en
la posicion en la que desea mostrar la imagen.

. u FONER . 3 . :
2. Pulse el icono Poner Imagen :I MA=EN |, Se insertara la etiqueta {mosimage} en el
texto.

Nota: Las etiquetas deben insertarse al inicio del parrafo, tanto si desea alinearlas a la

izquierda o a la derecha. En ambos caso el texto envolvera la imagen a la derecha o a la
izquierda de la misma, segun sea lo apropiado.

B) La segunda fase consiste en asignar una imagen a cada una de las etiquetas insertadas.

1. La Galeria de Imagenes estd almacenada en la sub-carpeta images/stories. Por
debajo de esta se encuentra una lista desplegable de sub-carpetas. Seleccione, si es
necesario, una sub-carpeta para mostrar las imagenes que contiene.

2. Seleccione la Imagen deseada pulsando el nombre de archivo. Se mostrard una imagen
en miniatura de muestra.

3. Use la flecha derecha de seleccion para llevar la imagen a la zona de Imégenes del
Contenido. Se mostrara una imagen en miniatura de la imagen activa.
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Repita los pasos 1 a 3 para afiadir nuevas imagenes si es necesario.

4. Los siguientes pasos son opcionales:

a. Pulse la Imagen de Contenido que desea editar. EI nombre del archivo
aparecera en el campo Origen.

b. Seleccione Alineacion de la Imagen si lo deseas, para colocar la imagen al
Centro, lzquierda o Derecha del texto.

c. Introduzca un texto para el atributo Alt (que aparecera al pasar el ratén
sobre la imagen o como aviso).

d. Introduzca un valor para el Borde de la imagen. Por defecto es 0.

e. Introduzca un texto para el Pie de Foto (Caption) y seleccione la Posicion
(Superior o Inferior), la Alineacion (Ninguna, Centro, Izquierda o Derecha) y
la Anchura.

f. Pulse el icono Aplicar.

Pestafia ‘Parametros’

__PuEIicacién | Imdgenes Pardmetros | Meta Info |Enlace l e

Control de Parametros

* E| control de parametros sdlo se muestra cuando haces clic para ver &l
articulo completo *

Estilo 55 para la pagina

Botdn voker Usar global »

Titulo pagina ~ I~
pag ) Esconder ‘&) Mastrar

Enlaces en los ttulos Usar giobal »

Texto de introduccion ~ I~
() Esconder (&) Mastrar

Mombre de la seccidn ~ ~
®) Esconder . Mastrar

Mombre de la seccidn coma

@) O o5
enlace & Mo A S

Maorbre de la categoria @ s O esa

Maorbre de la cateqgoria .
enlazada @ o Osi

Calificacion del articulo Usar giobal

Mombre autores Usar giobal

Fecha v hora de creacion Usar giobal

Fecha y hara de modificacidn [ .5, global

Icona POF | Uzar global |

Icona imprimir Usar global »

Enwiar a un amigo Usar global »

Referencia clave

Tipa DocBook

Estos Parametros controlan el modo en que se visualiza el Articulo de Contenido en una vista
completa. Ajuste los parametros activando o desactivando las casillas de verificacion o
seleccionando una opcidn de las listas desplegables.
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Campo

Detalles/Opciones

Estilo CSS para
la Pagina

Botén Volver

Titulo de la
Pagina

Titulo como
Enlace

Texto de
Introduccioén

Nombre de la
Seccion

Nombre de la
Seccién como
Enlace

Nombre de la
Categoria

Nombre de la
Categoria como
Enlace

Permite seleccionar un estilo personalizado para la pagina. El sufijo que
introduzca aqui sera afadido a las clases CSS para la pagina, y deberéa
estar definido en la hoja de estilo CSS de su plantilla.

Permite mostrar o esconder el enlace Volver en el fondo de la pagina, y
que facilita la navegacion de los usuarios hacia la péagina visualizada
previamente. La lista desplegable permite seleccionar: Usar Global
para utilizar la configuracién global de este parametro (definida en
Sitio->Configuracion Global), Mostrar o Esconder.

Mostrar o Esconder el texto Titulo del Articulo de Contenido.

Seleccione Usar Global para utilizar la configuracién global de este
paradmetro, Si o No.

Mostrar o Esconder el Texto de Introduccion en la vista completa del
Articulo de Contenido. Es util si desea mostrar en la Pagina de Inicio
algo diferente a lo que se mostrara en la pagina completa.

Mostrar o Esconder el nombre de la Seccién a la que pertenece el
Articulo de Contenido. Al activar esta funcién se mostrara el nombre de
la seccion debajo del titulo del Articulo de Contenido.

Permite activar el nombre de la Seccién como enlace. S6lo se aplica
cuando el pardmetro Nombre de la Seccion (arriba descrito) esta
configurado como Mostrar.

Mostrar o Esconder el nombre de la Categoria a la que pertenece el
Articulo de Contenido. Al activar esta funcién se mostrara el nombre de
la Categoria debajo del titulo del Articulo de Contenido.

Permite activar el nombre de la Categoria como enlace. So6lo se aplica
cuando el parametro Nombre de la Categoria (arriba descrito) esta
configurado como Mostrar.

Para cada uno de los nueve parametros listados a continuacion, puede seleccionar la opcion
‘Usar Global’ para utilizar la configuracion global del parametro (definida en Sitio-
>Configuracién Global), o puede pasar por alto dicha configuracion seleccionando las
opciones “‘Mostrar’ o ‘Esconder’. Los cambios efectuados en los parametros de este Articulo
de Contenido no afectaran a la Configuracion Global en el resto del sitio.

Valoracion del
Articulo

Nombre de
Autores

Fecha y Hora de
Creacion

Fecha y Hora de
Modificacion

Icono PDF

Mostrar o Esconder las votaciones de los usuarios sobre este Articulo de
Contenido.

Mostrar o Esconder los nombres de los autores del Articulo de
Contenido.

Mostrar o Esconder la fecha y hora de creacion del Articulo de
Contenido.

Mostrar o Esconder la fecha y hora de la ultima modificacion del
Articulo de Contenido.

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la versién PDF del Articulo de
Contenido.
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Icono Imprimir

Icono E-Mail

Referencia Clave

Tipo de DocBook

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la Vista de Impresion del
Articulo de Contenido.

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la ventana que permite a los
usuarios enviar este Articulo de Contenido a un amigo.

Una clave de texto por la que se puede citar el Articulo de Contenido
(por ejemplo, una referencia de ayuda).

Este es un parametro experimental. No se usa con fines productivos.
Asocia un tipo de documento DocBook a este Articulo de Contenido.

Mas Info: Ver Configuracién Global, en el Capitulo 8.

Pestafia “‘Metadatos’

Campo

Publicacidn | Imigenes | Pardmetros | Metalnfo  Eplace al mend

Meta Data

Descripeian:

Keywords: Palabras clave

Incluir Secc/Cat/Titulo |

Detalles/Opciones

Descripcién

Palabras Clave

Incluir
Secc/Cat/Tit:

Esta informacién se inserta en la cabecera del codigo fuente del
articulo, y es utilizada habitualmente por los buscadores para indexar la
pagina.

Estas palabras clave se insertan en la cabecera del codigo fuente del
articulo y, al igual que la descripcién, son usadas por los buscadores
para indexar la pagina. Otra importante funcion de las palabras clave es
que sirven de referencia para el Modulo Articulos Relacionados (este
maédulo proporciona enlaces automaticos a otros articulos de contenido
que comparten palabras clave similares).

Este botén permite introducir el titulo, nombre de secciéon y nombre de
categoria del articulo de contenido como palabras clave (es una forma
répida de insertar informacion valiosa sobre el articulo).
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Pestafa ‘Enlace al Men(’

Publicacidn | Imdgenes | Pardmetros | Meta Info  Enlace al mend

Enlace al ment

Esto crears un ‘Enlace - Articulo de contenido' al mend seleccionado

Seleccionat un | mainmeny
mend athermenu
| lopmenu
USEMmEnU
Mombre del

articulo en el mend

Aplicar enlace al mena

Enlaces existentes

Mingling

Esta opcion creard un nuevo Articulo de Mend como Enlace - Articulo de Contenido dentro
del Menu seleccionado (sélo estara disponible una vez guarde o aplique el Articulo de

Contenido).

Campo

Detalles/Opciones

Seleccionar un
Menu

Nombre del
Articulo de
Menu

Aplciar Enlace al
Menu

Enlaces de Menu
Existentes

Seleccione aqui el Menu de Destino de entre los definidos en su sitio.

Escriba el nombre del Articulo de Menu que se visualizara en su sitio.

Pulse este bot6n para crear el Articulo de Menu.

Muestra una lista de los Articulos de MenUl existentes para este Articulo
de Contenido.

Mover un Articulo de Contenido

Seleccione el Articulo(s) de Contenido que desea mover, usando la casilla de seleccion situada
a la izquierda del titulo. Pulse el icono Mover. Se mostrara la pantalla Mover Articulos.

'IL';Z_ v Mover Articulos

Mover a la seccidn/categoria: Articulos que seran movidos:
Las noticias/limas naticias
Preguntas mas frecuentes/Preguntas frecuentes
Ultima hora/Destacados

1. Articulo de ejemplo de noticias 1
2. Articulo de ejemplo de noticias 2
3. Articulo de ejemplo de noticias 3
4, Articulo de ejemplo de noticias 4
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Seleccione la Seccion y Categoria a la que se movera el Articulo(s) de Contenido y pulse el
icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Articulos de Contenido, y se mostrara la

leyenda (NUmero) Articulos movidos con éxito a la Seccién (Nombre de la Seccién) y
Categoria (Nombre de la Categoria) en la parte superior de la pantalla.

Copiar un Articulo de Contenido

Seleccione el Articulo(s) de Contenido que desea copiar, usando la casilla de seleccion situada
a la izquierda del titulo. Pulse el icono Copiar. Se mostrara la pantalla Copiar Articulos.

@Copiar Articulos

Copiar a la seccion/categoria: Articulos que seran copiados:
Las noticias & limas noticias

Preguntas més frecuentes // Preguntas frecuentes
Ulima hora // Destacados

1. Destacamos 1
2, Destacamos 2
3. Destacamos 3

Seleccione la Seccion y Categoria a la que se copiard el Articulo(s) de Contenido y pulse el
icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Articulos de Contenido, y se mostrara la

leyenda (Numero) Articulos copiados con éxito a la Seccion (Nombre de la Seccion) y
Categoria (Nombre de la Categoria) en la parte superior de la pantalla.

Eliminar un Articulo de Contenido

Seleccione el Articulo(s) de Contenido que desea eliminar, usando la casilla de seleccion
situada a la izquierda del titulo. Pulse el icono Borrar.

Nota: Se mostrara la leyenda (NUmero) Articulo(s) enviados a la papelera.

Archivar un Articulo de Contenido

Seleccione el Articulo(s) de Contenido que desea archivar, usando la casilla de seleccion
situada a la izquierda del titulo. Pulse el icono Archivar.

Nota: Se mostrara la leyenda (Namero) Articulo(s) archivados con éxito.
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Administrar Articulos de Contenido Estatico

Introduccidn

La diferencia entre contenido estatico y un articulo de contenido normal es que el contenido
estatico:

e No pertenece a una estructura de Seccion y Categoria.
e No puede publicarse en la Pagina de Inicio.

El Administrador de Articulos de Contenido Estatico

Acceso: Seleccione Contenido -> Administrador de Contenido Estatico

Se mostrara la pantalla Administrador de Contenido Estatico.

BY"JOOMLA SPANISH

Imcic Skl Mehi= Contemida  Ayuda a ___." 1.._;_] Salir: manager

Joomilal 1.0. [ com_typedoantent W % g @ - - @

Pubdcar  Mopublcai - Basura Editar T Ayuda

{““‘i' yndminish'adurde Contenido Estitico  rirr: Orden: | 24 30 v || - Sabeccians un aulo: - <
# [ ] Thulo Published Orden [  Acoesos I Enlaces Autor Fecha
i ﬂ Licencia Joomial - n Pubibc 4 1] Adrmarestr akor [N

=< Inlcke < Previe 1 Siguiente > Fim =3>
ver & | 30 84| Resltados 1-1ds )]
Publicada, pero esta Pendiente | o Pubkcodo y esta Fundonando | Publicada, poro Exprade | & ho Publcado

Che & el iopro pars modificar of estado

El Administrador de Contenido Estatico muestra una lista de los Articulos de Contenido
Estatico de su sitio.

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’.
También puede filtrar la lista en base a un Orden Especifico y/o Autor del articulo,
seleccionando una o mas combinaciones en las listas desplegables.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccidén Pulse esta casilla para seleccionar el Articulo de Contenido Estatico. Si
aparece un icono Candado en lugar de la casilla de seleccién, el
articulo estd bloqueado, sé6lo podra desbloquearlo si usted es el autor
del Articulo de Contenido Estatico o si tiene privilegios de Super-
Administrador.
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Titulo Este es el titulo del Articulo de Contenido Estatico. Pulse el Titulo para
editar un articulo.

Publicado Esto muestra si el Articulo de Contenido Estéatico esta Publicado o No
publicado. Pase el raton sobre este icono para ver un resumen de la
informacion de publicacion. Pulse para cambiar el estado de publicado
a no publicado o viceversa.

Orden Muestra el Orden de los Articulos de Contenido Estatico. Puede ordenar
los Articulos de Contenido Estatico introduciendo un valor en el campo
orden y pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar el Articulo de Contenido
Estatico. Pulse el Nivel de Acceso para escoger otro valor: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

ID Muestra el Nimero de Identificacion del Articulo de Contenido Estatico
en la base de datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera
automaticamente en el momento en que se crea el articulo.

Enlaces Este es el niumero de Enlaces - Articulo de Contenido Estatico para
este articulo en sus mends.

Autor Este es el nombre del autor del Articulo de Contenido Estatico. Si se
muestra en rojo, puede pulsar el Nombre de Autor para editarlo, si es
necesario.

Fecha Esta es la fecha en que se cre6 el Articulo de Contenido Estatico.

Paginador

Al fondo de la lista de Articulos de Contenido Estatico se muestra un Paginador (<< Inicio <
Anterior [numero de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del
listado de Articulos de Contenido Estatico. Puede escoger el nimero de Articulos de
Contenido Estatico que se muestran en cada pagina, seleccionando un valor de la lista
desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor por
defecto en la Configuracion Global para todos los listados de elementos).

Crear un Nuevo Articulo de Contenido Estatico

Acceso: Seleccione Contenido -> Articulos de Contenido Estatico -> Nuevo.

Se mostrara la pantalla Articulo de Contenido Estatico : Nuevo.

Esta pantalla tiene todas las funciones de la pantalla Articulo de Contenido: Nuevo, excepto
que usted no puede:

e Asignar una Seccién o Categoria.
e Dividir el texto en Texto de Introduccion y Principal.
e Publicar en la Pagina de Inicio.

Las opciones Publicar, No Publicar, Borrar y Editar se manejan del mismo modo que para un
Articulo de Contenido.
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Administrar la Pagina de Inicio

Introduccidn

En primer lugar, explicaremos los conceptos Pagina de Inicio y Componente Pagina de Inicio
de Joomlal, ya que mucha gente confunde estos dos conceptos.

Cuando un visitante escribe la URL de su sitio, http://www.sudominio.com (o cuando navega
a otro sitio), la Pagina de Inicio es habitualmente la primera pagina que se encuentra.

La Pagina de Inicio en si misma es el Primer Articulo de Mend localizado en la seccidn
‘mainmenu’ (Menu Principal) del Administrador de Mends.

Nota: Si cambia el primer articulo publicado en el ‘mainmenu’ a otro diferente de
Inicio, por ejemplo Enlaces Web, la pagina Enlaces Web sera la que se muestre como

Péagina de Inicio de su sitio web. Incluso aunque el Médulo ‘mainmenu’ (Menud Principal)
NO esté publicado, su Pagina de Inicio serd mostrada todavia como la primera pagina de
su sitio web.

El Componente Pagina de Inicio publica contenido en su Pagina de Inicio (siempre que sea el
primer Articulo de Menu en el Menu Principal). Usted puede asignar cualquier Articulo de
Contenido a la Pagina de Inicio seleccionando el parametro Mostrar en la Pagina de Inicio en
la pagina de edicién del Articulo de Contenido (tanto desde el Administrador o Back-end como
desde el Sitio o Front-end).

La configuracion predeterminada de la instalacion de Joomla! asigna un Enlace al
Componente Pagina de Inicio como primer articulo del Mend Principal (mainmenu). No
obstante, como cualquier otro componente, puede ser situado en cualquiera de sus Mends.

El Administrador de la Pagina de Inicio

Acceso: Seleccione Contenido -> Administrador de la Pagina de Inicio

Se mostrara la pantalla Administrador de la Pégina de Inicio.

5 JOOMLA SPANISH

Tricic Shia Menis Cortenida  Ayuda e 1 Salirs manager

Joomlal L.Ox [ com_frontpage H F\fa % a

Mo publcar  Borrar SAyrcs

- Selerciong |a saccitn - W || - Selscorne la categoria. W || -Selscoone un subol -

. i‘ Administrador de la Pagina de Inicio

Filtro:
g [ Tiulo Publicar  Reordenar Orden [] Accesos  Secciln Categoria Autor
1 [ Blenwenidofa s Joomial - v 1 Public  Las nobicas (Rimas noticias Wiehy Mastar
2 [0 Destocamos - L 2 | Fublic Liima hora Destacados Acmanistraton
3 [ bestacamos 2 = A W 3 Puble (g hora Destacados Aty st
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Archivar, Publicar, No Publicar, Borrar y
Ayuda.

Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’.
También puede filtrar la lista en base a la Seccion, Categoria y/o Autor del articulo,
seleccionando una o mas combinaciones en las listas desplegables.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esté casilla para seleccionar un Articulo de Contenido. Si aparece
un icono Candado en lugar de la casilla de seleccion, el articulo esta
bloqueado, so6lo podra desbloquearlo si usted es el autor del Articulo de
Contenido o si tiene privilegios de Super-Administrador.

Titulo Este es el titulo del Articulo de Contenido mostrado en la Pagina de
Inicio y que se lista dentro de una Seccion o Categoria. Pulse el Titulo
para editar un Articulo de Contenido.

Publicado Muestra si el Articulo de Contenido esta Publicado o No Publicado.
Pase el ratén sobre este icono para ver un resumen de la informacion de
publicacion. Pulse este icono para cambiar el estado de publicado a no
publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Articulo de Contenido Arriba o
Abajo, y asi cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de los Articulos de Contenido en el listado. También
puede ordenar los Articulos de Contenido introduciendo un valor en el
campo orden y pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar el articulo de contenido.
Pulse el nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico),
Registered (Registrado), Special (Especial).

Seccién Esta es la Seccidn a la que pertenece cada Articulo de Contenido. Pulse
el Titulo de la Seccion para editarla.

Categoria Esta es la Categoria a la que pertenece cada Articulo de Contenido.
Pulse el Titulo de la Categoria para editarla.

Autor Este es el nombre del autor del Articulo de Contenido. Si se muestra en
rojo, puede pulsar el Nombre de Autor para editarlo, si es necesario.

Paginador

Al fondo de la lista de articulos se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nUmero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de Articulos de
Contenido. Puede escoger el nimero de Articulos de Contenido que se muestran en cada
pagina, seleccionando un valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla
(también puede establecer un valor por defecto en la Configuracion Global para todos los
listados de elementos).
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Informacién de la Publicacion

En la parte inferior de la pagina hay varios iconos que explican el Estado de Publicacion de los
Articulos de Contenido:

e Publicado, pero Pendiente: Este icono indica si un articulo de contenido esta
publicado pero esta pendiente de aprobacion.

e Publicado y Funcionando: Este icono indica que el articulo de contenido esta
publicado actualmente.

e Publicado, pero Expirado: Este icono indica que el articulo de contenido esta
publicado pero ha expirado, lo que significa que no estara visible en el sitio.

¢ No Publicado: Este icono indica que el Articulo no esta publicado todavia.

Quitar un Articulo de la Pagina de Inicio

Para quitar un Articulo de la Pagina de Inicio: Seleccione el Articulo de Contenido que quiere
quitar y pulse el icono Borrar en la barra de herramientas.

Uso del Componente P4gina de Inicio en la Sindicacién del Sitio

Si quiere sindicar su sitio, el enlace de sindicacién que proporcionado se toma de los Articulos
de Contenido asignados al Componente Pagina de Inicio en el Administrador de la Pagina de
Inicio (incluso aunque este Componente NO esté asignado a la Pagina de Inicio o no tenga
Médulos publicados). Los parametros para mostrar el contenido pueden editarse en el
Componente Sindicacién.

Més Info: Ver Componente y Mddulo Sindicacién, en el Capitulo 7.
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Administrar el Archivo

Introduccidn

En este apartado, se describird como:

e Desarchivar un Articulo de Contenido Archivado.
e Eliminar un Articulo de Contenido Archivado.

El Administrador del Archivo

Acceso: Seleccione Contenido -> Administrador del Archivo

Se mostrara la pantalla Administrador del Archivo.

BY"JOOMLA SPANISH

Iricis  Skia  Merds Cohbenido  Ayuds G.__,J b Salir: manager

Joomlal 100k | com_cortent | showarchene H '3 E’Q

Decarchivar  Papelara SAyuda

L g + Seleccioes |y pecckin- o - Beleccions la categoria - % || - Seleccione un autor -
{7 Y Administrador del Archivo [ seccion: Todas 1

Filltro:

# [ Titulo Orden [ ] Categoria Aubor Fecha
1 O articuds de spmplo de nobicias | 3 Litimas notigias Fkrinastr st o707
2 [ Articulo de sjemplo de nobicias 2 4 LBtimas noticlas Huderdrustr ator o7
3 [ Articula de sjemplo de noticis 3 5 Uitimas nokiclas Aciranistrator CH1 I
4 |_I Artioulo de sjemplo e nobics 4 b Litimas noticias Aderdnustrator OF 07 s

oo Indche < Prévie 1 Sigubente > Fim 2>

Ver# | 30 w| Resdtados | -4ded

Esta pagina muestra una lista de todos los Articulos de Contenido Archivados.

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Desarchivar, Borrar y Ayuda.

Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’.

También puede filtrar la lista en base a la Seccion, Categoria o Autor del articulo,
seleccionando uno o varios de ellos en las listas desplegables.
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Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esté casilla para seleccionar el Articulo de Contenido Archivado.
Titulo Este es el titulo del Articulo de Contenido Archivado.

Orden Muestra el orden de los Articulos de Contenido. Puede ordenar los

Articulos de Contenido Archivados introduciendo un valor en el campo
orden y pulsando el icono Guardar.

Categoria Esta es la Categoria a la que pertenece el Articulo Archivado. Pulse el
Titulo de la Categoria para editarla, si es necesario.

Autor Este es el nombre del Autor del Articulo de Contenido Archivado. Si se
muestra el nombre del autor en rojo, pulse para editar su informacion.

Fecha Esta es la Fecha en que se creé el Articulo de Contenido Archivado.

Paginador

Al fondo de la lista de Articulos de Contenido Archivados se muestra un Paginador (<< Inicio <
Anterior [numero de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del
listado de Articulos de Contenido Archivados. Puede escoger el ndmero de Articulos de
Contenido Archivados que se muestran en cada péagina, seleccionando un valor de la lista
desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor por
defecto en la Configuracion Global para todos los listados de elementos).

Desarchivar un Articulo de Contenido

Para desarchivar un Articulo de Contenido: Seleccione el Articulo de Contenido Archivado que
quiere desarchivar y pulse el icono Desarchivar en la barra de herramientas.

Nota: Los articulos desarchivados seran restaurados como ‘no publicados’.

Eliminar Articulos Archivados

Para eliminar un Articulo de Contenido Archivado: Seleccione el Articulo de Contenido
Archivado que quiere eliminar y pulse el icono Borrar en la barra de herramientas. El articulo
podréa eliminarse permanentemente o restaurarse en el Administrador de la Papelera.
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Impresiones por Pagina

Las pantalla de Impresiones de Paginas proporciona estadisticas basicas de los articulos.

Acceso: Seleccione Contenido -> Impresiones de Pagina

Se mostrara la pantalla Estadisticas de Impresiones por Pagina.

Inido Sitle Menids  Contenido  Asuda B'-) l‘:‘__} Salir: manager
Joomlal 1,00 [ com_statstics | pagsimp

@ Estadisticas de Impresiones por Pagina

# Titulo Impresiones de la pagina
1 Blenwenidofa 3 Joomlal (2005-06-06 02:00:00) 17
2 artiodo de ejermplo de pregunkas frecuentes 2 (2004-05-12 11:54:06) 1n
3 MiPrimer Articulo (2006-11-25 01:94:59) in
4 Lcencia Joomlal (2004-08-19 20:11:07) 1
5 Articuo de ejermplo de preguntas fracuentes 1 (2004-05-12 11:54:06) 8
6 Artiouo de sjermplo de noticas 4 (2004-07-07 11:54:06) &
7 artioudo de ejemplo de noticias 1 (2004-07-07 11:54.06) 4
8 Articuo de sjemplo de roticas 2 (200%-07-07 11:54:06) z
9 Destecamos 3 (2004-08-09 06:30:34) 1

10 Articulio de ejermplo de roticias 3 (2004-06-12 11:54:06) L

11 Destacamos 2 (2004-08-09 08:30034) o

12 Destazamos 1 (2004-08-09 05:30134) o

o Inigia < Pravio | Siguianta > Fin >

Ver # [30 )] Resultados 1 - 12 de 12

Esta pagina lista cada Articulo de Contenido y el nimero de accesos que ha recibido (las
impresiones no incluyen los visualizaciones en la Pagina de Inicio).
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Capitulo 7 - Funciones de Gestion desde el Back-end:
Administrador

Introduccion

Un Administrador tiene todos los privilegios de acceso de un Supervisor en el Front-end.
Ademas, tiene los privilegios de un Manager en el Back-end, a los que se afiaden las siguientes
funciones (que seran tratadas en este capitulo):

Administrador de la Papelera
Administrador de Usuarios
Administrador de Menus
Administrador de Componentes
Administrador de M6dulos
Administrador de Mambots

Como en el caso de un Manager, un Administrador no tiene acceso a todas las opciones de
menu y sub-menu posibles. Cuando un Administrador accede al Panel de Control podra ver la
siguiente pantalla.

B JOOMLA SPANISH

Inedio - St Mends Contersdo Componeries Moddos Mambots  Trtaladonss  Ayuda o~ Salir; adminkstradar

Foamlat 1.0 | com_sdmin

Panel de Control
ReQitro  Componentes|  Populs  (Litimos articolMend estadist
I J ‘f‘\ Usuaiis conectados:
* 4 LAy == | admaeskrado Adrinestrator o
A% W Adrrdnest,
I L R -l [P
Yer £ 30 | Aeodtades 1 -1dsl
[ E
l & d [Nl

LT B
Admirestrador del ddmanistrador de Admintstrador de Admanestrador de

Archive SeCOnes Coagorias Tindganss
Admanett ador da la Audrinitrador 38 Adimirisir ador da

Papilera M LI

90 dias de antigikedad
Compiobar 2 hoy una veszidn mbs nesva |

L% swpasrdes sheted da sy servdor PrP ro son dptmos para la seguridad =2
ey comblarks

Hl pardmetro PHP magic _guotes_gpc esta  APAGADD" s¢ recomienda
ACTIVADO™

i pardmetro de Joomla® BRG_ESUSLATION en el archive globals.php esta
ACTIVADD  &@ recnimsenila ~APAGADD"

oy SeguERdd &

Joomls! &5 Softwars Lbes distribiada byio eoerces GNUPGRL

Marar 3 by Uns Werpsn mit rases

Més Info: Ver Anexo D - Mapa del Back-end Joomla!
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Administrar la Papelera

Introduccioén

Los Articulos de Contenido y de Menu que han sido enviados a la papelera, estan esperando en
el Administrador de la Papelera hasta su eliminacion definitiva. No obstante, también pueden
ser restaurados a su ubicacién original.

En este apartado, se describird como:

e Eliminar un Articulo
e Restaurar un Articulo

El Administrador de la Papelera

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de la Papelera

Se mostrara la pantalla Administrador de la Papelera.

B JOOMLA SPANISH

Inikio Stio Mends Conterin  Componentes Midulss Mambots  Instaladores  Ayuda e Salir: administrador

— =
Joomlad 1.0.% [ com_trach % '3 @
Ayuds

Restaurss Borra

Administrador de la Papelera

a E)-{:{.(--MJ."._;- Erlaces dal me

ol Articulos de Contenido

| Titulo Seccidin Categoria n
I o Artiouk da ehempl de Notos | Las noticlas (imars noticias 6
| Articulo. de hemplo de notoss 2 Las noticoas Ukimas notiias

<< Inicio < Previo 1| Sigeienls = Fin >3

Yer & | 30 | Resubados]-2ds2

Esta pantalla muestra un listado con los Articulos de Contenido y los Articulos de Mena que
han sido enviados a la papelera.

Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Restaurar, Borrar y Ayuda.

Pulse la casilla de seleccion a la izquierda de los articulos si desea eliminarlos o restaurarlos y
luego pulse el icono Borrar o el icono Restaurar, segun sea lo apropiado.

Paginador

Al fondo de la lista de Articulos se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nUmero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de articulos.
Puede escoger el nimero de articulos que se muestran en cada pdagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracidn Global para todos los listados de elementos).
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Papelera de Articulos de Contenido

Administrador de la Papelera

Conbenides  Erisces dal ma

g,‘ Articulos de Contenido

O Titulo Seccitn Categoria (1]
1 = Astioulo de ejempla da noticias 1 Las noticias Ukirnas noticias &
2 |_| Articulo de esemplo de noticias 2 Las noticias Ukimas niokicias T
oo Indcie < Pravio 1 Siguisnta = Fin o
Wer & | 30 % | Resukados | -2deZ

Columna Detalles/Opciones
Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar el/los Articulo(s) de Contenido.
Titulo Este es el Titulo del Articulo de Contenido situado en la papelera.
Seccién Esta es la Seccion del Articulo de Contenido situado en la papelera.
Categoria Esta es la Categoria del Articulo de Contenido situado en la papelera.
ID Este es el Numero de Identificacion del articulo de contenido situado en

la papelera.

Papelera de Articulos de Menu

Administrador de la Papelera

Contenidos Enlaces dal meaq

\J Articulos de Menu

M| Titulo Meni Tipo n
| FAG mEnment content_category 25
2 O Wrappes TS wrapper
<< Indcie < Previo 1 Siguiente > Fin >>
Wer | 30 % | Resukadosl-2dez
Columna Detalles/Opciones
Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar el/los Articulo(s) de Mend.
Titulo Este es el Nombre del Articulo de Menu situado en la papelera.
Menu Este es el Menu (grupo de articulos o enlaces) al que pertenece este
Articulo de Mend.

Tipo Esta es el Tipo de Menu del Articulo de Menu situado en la papelera.
ID Este es el Nimero de Identificacion del Articulo de Menu situado en la

papelera.
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Eliminar Articulos

Si esta eliminando articulos, se mostrara la pantalla Eliminar Articulos.

J Eliminar Articulos

Mamero de articulos: Articulos que seran eliminados: * Esto borrara permanentemente
1 eskos articulos de la base de datos *

1. Articulo de ejemplo de noticias 1
Botrar

Pulse el icono Borrar rodeado con una linea punteada. Se mostrara la siguiente ventana de
dialogo:

hitp:/i127.0.0.1

9 dEstés sequrn que quisres barrar los articulos listados?
Esto borrard permanentemente los articulos de la base de datos,

| Aceptar | [ Cancelar

Pulse Aceptar si desea confirmar la accion.

Restaurar Articulos

Si esta restaurando articulos, se mostrara la pantalla Restaurar Articulos.

;l Restaurar Articulos

Mimero de articulos: Articulos que seran restaurados: * Esto restaurara estos articulos,
1 v seran devueltos al sitio original como
1. FAQ articulos no publicados *
i Restaurar

Pulse el icono Restaurar rodeado con una linea punteada. Se mostrara la siguiente ventana de
dialogo:

http:##127.0.0.1 X

9 | éEstds sequrn que quisres reskaurar los articulos listadas?,

| Acepkar || [ Cancelar ]

Pulse Aceptar si desea confirmar la accion.
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Administrar Usuarios

Introduccién

En el Capitulo 3: Usuarios de Joomlal!, se describieron los diferentes niveles de usuario
disponibles en Joomla!. Esta seccién tratara sobre la creacion de usuarios en el Back-end. La
siguiente Tabla ilustra los permisos en cada Nivel de Acceso.

Crear Eliminar Editar Cambiar Nivel

Usuarios Usuarios Usuarios de Usuarios
Stper-Administrador v 4 4 4
Administrador v v v v (ver nota)
Manager v v v v (ver nota)
Supervisor
Editor
Autor
Registrado v" (a si mismo)

Nota: Los Managers y Administradores solo pueden cambiar el nivel de usuario hasta su

nivel. Los Usuarios registrados solo pueden mantener su propia cuenta.

En este apartado, se describird como:
e Crear un Nuevo Usuario

e Eliminar un Usuario
e Forzar la Salida del Sistema a un Usuario

El Administrador de Usuarios

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Usuarios

Se mostrara la pantalla Administrador de Usuarios.

B JOOMLA SPANISH

Irecio  Shio Mands Confensde Comporenies Moduls Mavbots  Tnptalsdorss - Ayvuda E"___:J L".\_',""_.'I Salir: administrador

Jooarnbal 1.0, | com_issrs | view % |a % W @.

Logout Boarar Mo Ayuda
28 Administrador de Usuarios Fatres Ssiscdions un giupo - 1] Saisckna un siado -
g [ mombre Fermibire de wsuario Conectado  Adtive  Grupo E-Madl (llkima visita m
1 [0  ususrio Joomis! L joorie L4 Regstered isussnojoomis@hotmad com 2006-11-2503: 2201 63
O ssnage manager L et et com 20051126 42154 64
[ Adminstrador adminttradat L L Sdminiztraboe admwinistradori@hotmal com 20081 1-2405: 088 45

oo Inicio o Pravio 1 Siguisnte > Fin 20

Ver# | 0. M| Renitados E-3dad
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Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Logout, Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.
Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en la informacién de los usuarios. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’.
También puede filtrar la lista en base al Grupo o al Estado del usuario, seleccionando una o
mas combinaciones en las listas desplegables.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar el Usuario(s).

Nombre Este es el nombre real o mostrado de un Usuario. Pulse el Nombre para
editar la informacién del Usuario.

Nombre del Este es el nombre de conexion del Usuario.

usuario

Conectado Esto muestra si el Usuario esta Conectado o Desconectado.

Activo Esto muestra si se permite al Usuario conectarse al sitio. Pulse el icono
para cambiar el Estado del Usuario.

Grupo Este es el Grupo al que pertenece el Usuario.

E-Mail Esta es la direccion de correo electrénico del Usuario.

Ultima Visita Esta es la fecha y hora en la que el Usuario visitd por Gltima vez una
pagina del sitio estando conectado.

ID Este es el nimero de identificacién del Usuario en la base de datos.

Paginador

Al fondo de la lista de Usuarios se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de usuarios.
Puede escoger el nimero de usuarios que se muestran en cada pagina, seleccionando un valor
de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor
por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear un Nuevo Usuario

Para crear un Nuevo Usuario, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Usuarios. Se
mostrara la pantalla Control de Usuario: Afadir.

) control de Usuario: Afadir

Detalles Pardmetros
Mombre: Editor de usuarios + Sedect Edior w

Mombre de ususrio

E-padl; Informacitn de contacto

Musva conbrassfia; Mo by detalag
Mira ‘Compone

Warifics by contrasafia; dutalies

dacto para este usuario!
> Conkactos - Geshdn de contactos’ para los

P Pubke Frorbend
« Aegistesed
- Authon

- Editont

Fublzher

- Puibde: Backend

- Managss
 Agdmanistralon

Usuario bloqueado G O
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Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre Escriba aqui el nombre del usuario (normalmente el nombre real), tal y
como se mostrara en el Administrador de Usuarios.

Nombre de Escriba aqui el nombre usuario que se utilizara para acceder.

Usuario

E-Mail Escriba aqui una direccién de correo electrénico para el usuario valida.

Nueva Contrasefia
Verificar
Contraseina

Grupo

Usuario
Bloqueado

Editor del Usuario

Informacién de
Contacto

Puede utilizarse la validacion mediante el envio de un mensaje de
correo electrénico de confirmacién. Este contendra un enlace de
activacion que el usuario debera responder para poder acceder al sitio.

Escriba aqui la contrasefia de usuario. Lo ideal es una mezcla de
namero, letras y simbolos.

Repita aqui la contrasefia de usuario para asegurar los datos.

Seleccione aqui el tipo de usuario al que sera asignado el nuevo usuario,
segun las opciones sefialadas previamente.

Permite al administrador bloquear el acceso del usuario al sistema.

Editor de textos WYSIWYG que utilizard el usuario para editar
contenido. Si no se selecciona ninguno se usara el editor especificado
en la Configuracion Global.

Esta informacion sélo se presenta cuando el usuario esta registrado en
el Componente Contactos (Componente -> Contactos -> Administrador
de Contactos). En este caso se visualizara la informacién de contacto
del usuario y un enlace de acceso a la pagina de Edicién del Contacto.

Pulse el icono Guardar para crear el Nuevo Usuario con los detalles introducidos. El nuevo
Usuario aparecera en el listado del Administrador de Usuarios.

Eliminar un Usuario

Puede eliminar un Usuario desde la pantalla Administrador de Usuarios, pulsando la casilla
de seleccion al lado del Nombre del usuario y luego pulsando el icono Borrar.

Forzar la Salida de un Usuario

Puede forzar la salida de un Usuario desde la pantalla Administrador de Usuarios, pulsando
la casilla de seleccidn al lado del Nombre del usuario y luego pulsando el icono Logout.
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Administrar MenuUs

Introduccioén

La navegacion y acceso a los contenidos de su sitio web es posible mediante el uso de Menus.

Los Menus en Joomla! son grupos de enlaces de navegacién a Secciones, Categorias, Articulos
de Contenido, Componentes o Paginas Externas. Los enlaces de un Mend se denominan
Articulos de Mend.

Cada menu (grupo de enlaces) debe tener un nombre identificativo (ej. Men( Principal), que
sera usado internamente por Joomlal. Para que un menu sea visible en el Sitio (Front-end)
debe disponer de un Mdédulo mod_mainmenu asociado publicado. Un mena puede tener
multiples Médulos mod mainmenu asociados.

En este apartado, se describird como:

El Administrador de Menus

Crear un nuevo Menu
Copiar un Menu
Eliminar un Menu
Editar un Men(

Acceso: Seleccione Menu -> Administrador de Menus

Se mostrara la pantalla Administrador de Menus.

5 JOOMLA SPANISH

Inkio Siti Memis Contenido Componentes Mduos Mambots Instaladores  Ayuda D D salie administeador

Joomilal 1.0 | com_mermmansace 1] IB = $ @,
Coplar

Borrar Edikar Tluayn fnauda

El Administrador de Meniis

# Hombre del meni Articulos del mend  # Publicado # Mo publicado # Papelera # Madulos
1 ) manmeny ol ] : z 1
2 O otharmer | 5 = = 1
3 ) toprenu il '] . : 1
4 ) usermeru il 5 z : 1

< Inbclo < Proavie 1 Siguiente > Fin 2>

Yer # |30 % Resubados L - 4 ded

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Copiar, Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.
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Descripcién de las Columnas

Columna

Detalles/Opciones

Seleccion

Nombre del
Menu

Articulos del
Menu

# Publicados

# No Publicados

Pulse este bot6n para seleccionar un menu.

Este es el nombre del menlt usado por Joomla! para identificar este
menu en el cddigo. Pulse el Nombre para editar el mend.

Pulse el icono Editar il en esta columna para afadir o editar los
articulos de menu asociados a un menu. Otra alternativa es ir a Menu ->
[Menu-que-quiere-editar]. Se visualizarda una ventana de Gestién de
Menus: [Mend-que-quiere-editar] con una lista de los articulos de menu
asociados a dicho mend.

Este es el nimero de Articulos de Menu publicados asociados al Menda.

Este es el nidmero de Articulos de MenU no publicados asociados al
Menu.

# Papelera Este es el nimero de Articulos de Mend en el Administrador de la
Papelera asociados al Mend.
# Mddulos Este es el nimero de Modulos de menu asociados a dicho Mend.
Paginador

Al fondo de la lista de Mends se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de menus.
Puede escoger el nimero de menis que se muestran en cada pagina, seleccionando un valor
de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor
por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear un Nuevo Menu

Pulse el icono Nuevo en la barra de herramientas del Administrador de Menus.

Se mostrara la pantalla Detalles del Menu.

Nombre del
mend:

[:. Detalles del Menui

Titulo del madulo: G

* Un nuevo modulo mod_mainmenu con el titulo que has escrito arriba se creara
automaticamente cuando guardes este meni. *

Los parametros para este mddulo los debes modificar accediendo a ‘Gestion de
miadulos [sitio]: Madulos - Madulos del sitio
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Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones
Nombre del Este es el nombre usado por Joomla! para identificar el mend dentro
Menu del cédigo (debe ser Gnico). Se recomienda usar un texto sin espacios y

en minusculas (ejemplo: en el nicleo de Joomla! el Nombre del Menl
Principal es ‘mainmenu’).

Titulo del Escriba el titulo del médulo que se creara automaticamente al guardar

Médulo(*): el nuevo mend. El titulo del médulo también serd el nombre del menu
mostrado en el sitio, si decide publicarlo (en el ejemplo de arriba seria:
‘Menu Principal’). El titulo y los parametros del médulo puede editarlos
en: “Mddulos -> Modulos del Sitio™.

*Nota: Este campo solo se muestra al crear un nuevo mend.

Pulse el icono Guardar para crear el Nuevo Menu con los datos introducidos. El nuevo Menu
aparecera en el listado del Administrador de Mends.

Copiar un Menu

Pulse el boton de seleccion situado a la izquierda del Nombre del Menl( que desea copiar.
Luego pulse el icono Copiar en la barra de herramientas del Administrador de Mends.

Se mostrara la pantalla Copiar Menu.

J Copiar Menu

Nombre del nuevo mend: Meni que se copiara:
mainmenu

Articulos del meni que se
Nombre del nuevo madulp; ~ FOP1Aran:
Eloc
Buscar
Contackar
Enlaces
FAQ
Inicio
Licencia Joomla!
Moticias
Moticias exkernas
‘\Wrapper

e 0 el T P LR

e

Esta pantalla contiene los mismos campos que la pantalla para Crear un Nuevo Mend.
También muestra el nombre del Menu que esté siendo copiado y una lista de los Articulos de
Menu asociados a dicho Mend. Complete los campos como en la pantalla de creacion de un
Nuevo Mend.

Introduzca un nuevo Nombre de Menu y Nombre de Mddulo.
Pulse el icono Copiar. Esto duplicara el menu. Usted puede copiar cualquiera de sus menus.

La copia creard un nuevo Nombre de Menu, conteniendo los mismos Articulos de Menu que el
menu copiado, asociados a un nuevo Médulo de Mend.
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Eliminar un Menu

Pulse el botdn de seleccion situado a la izquierda del Nombre del Mend que desea eliminar.
Luego pulse el icono Borrar en la barra de herramientas del Administrador de Mendus.

Se mostrara la pantalla Eliminar Menu: [nombre del menu].

J Borrar Menu: topmenu

Madulo{s) que Articulos del mend que se  * Esto borrara este menud,
sera(n) borrado(s): borraran: v bodos los articulos del mend v del modulo asociados a &l *
1. Mend 1. Conkactar
Superior 2. Enlaces

3. Inicio -
4, Moticias l? Biorrar f

Esta pantalla muestra el Mddulo(s) (el Médulo mod mainmenu asociado a este Menu) y los
Articulos de Menu que seran eliminados.

Pulse el icono Borrar rodeado por una linea punteada. Esto eliminara este Menu, todos sus
Articulos de Mend, y el Médulo(s) asociado a el.

Se mostrara una ventana de didlogo para Aceptar o Cancelar la accién.

Editar un Menu

Pulse el boton de seleccion situado a la izquierda del Nombre del MenG que desea editar.
Luego pulse el icono Editar en la barra de herramientas del Administrador de Menus.

Se mostrara la pantalla Detalles del Menu.

[] Detalles del Menu

Nombre del T =
mend:

En esta pantalla solo puede editar el Nombre del Men(. Este es el nombre que se mostrara en
el Administrador de Men( y que es utilizado por Joomla! para identificarlo en el cédigo.
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Administrar Componentes

Introduccién

Los Componentes son elementos funcionales del ndcleo de Joomla! y se muestran en el
cuerpo principal de la plantilla del sitio web, ejemplo: mainbody.php. Dependiendo del
disefio de la plantilla en uso, podran situarse en el centro de la pagina web o en cualquier
otro lugar determinado.

Una instalacion tipica de Joomla! contiene los componentes: Banners, Contactos, Noticias
Externas, Encuestas y Enlaces Web.

Los miembros de la comunidad Joomla! producen componentes de terceras partes de forma
continua. Puede encontrar muchos componentes disponibles para la descarga en el creciente
Directorio de Extensiones de Joomla!, en el Centro de Descargas Joomla! Spanish o en el Sitio
del Desarrollador Joomla!.

En este apartado, se tratara:

e Lainstalacion y desinstalacion de componentes
e Los componentes del nicleo incluidos en la instalacion de Joomla!
e Como se configuran y se utilizan estos componentes

Instalar un Componente

Acceso: Seleccione Instaladores -> Componentes

Se mostrara la pantalla Instalar Nuevo Componente.

" JOOMLA SPANISH
oS, Wil Corderido, Componctes Widiad - Weabits  elsladtves Ayt Ll e B Salir: administrados

Jooendad 100 [ com_ireteler .'a @

Dosrataly  Ayuds

"0 Instalar Nuevo Componente

Subiir pagucte
Pagte [ Exsmna_ | Subs archive e matalada |
Inst slar desde un directorin
Dieectoro de ratalsciine | yoosmly 1 0 S uimrsiiuplonoosngonsnt Lo ritallersompinsnl Imalads
imasiha Puede ser exonto
adrareiis sdor fooenpanerits] Pusde e esorito
comporents| Pusde ser excrito
e stoies] Puede ser excrito
¥ Componentes Instalados
Inat sladas actuskmente Enlsce del consponents Autor Wersidn Fecha E-Mail deld sutor Web del autor
0 Asnners Progscto Joomls! 1000 Yy T sl iy o R L
O Coarso mate Propecto Joomiy 100 Febwusry 3005 edmndlrjoomis. org WAL JODITRA. DI
O Ercusstes ograe=( e, pol
) Erdaces Webs R (_ et Progscte Joomisl 100D by Z00M il o) WA TN, I
!'_-_,- [ T e Ephioigofn_Frivil Bads Prodache Joomia! £0.0 Ty T seirmararjoadnls. org AR, BT, 5
o [ e Jodinlyt Propedt 100 Degeoraiides  padneraliiocsds drg e, iy, GG
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Esta pantalla se divide en dos partes: una superior y otra inferior. La parte superior se usa
para instalar Componentes y la parte inferior muestra un listado de los Componentes que
estan instalados y que se pueden desinstalar.

Existen dos métodos para Instalar un Componente:
1. Instalar el Pagquete Comprimido

En caso de tener instalado el soporte Gzip en su configuracién PHP, podra subir un paquete o
carpeta de archivos comprimidos (zip o tar), que serd instalado automéaticamente en su
servidor. Seleccione Examinar... para seleccionar la posicion del elemento en su ordenador.
Luego pulse el botén Subir Archivo e Instalarlo. Si todo va bien, se mostrara un mensaje
confirmando el éxito de la accion.

2. Instalar desde un Directorio del Servidor
Si no dispone de soporte Gzip, necesitara subir por FTP una carpeta con los archivos

descomprimidos a su servidor. Luego escriba la localizacion de esta carpeta (debe determinar
su posicion absoluta) y pulse el boton Instalar.

Desinstalar un Componente

Seleccione la casilla de seleccion del Componente que quiera desinstalar, luego pulse el icono
Desinstalar de la barra de herramientas. Se mostrara una ventana de alerta: ;Esta seguro de
que desea suprimir los elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacién o Cancelar para anularla. En caso de aceptar,
aparecera un mensaje de Exito en la eliminacién del componente.

Nota: Los componentes eliminados seran borrados completamente de la base de datos.

No se podran recuperar desde el Administrador de la Papelera. Ademas del
componente, también se eliminaran TODOS sus registros asociados en la base de datos.

Administrar Componentes Especificos

En esta seccion se trataran las caracteristicas, funcionamiento y configuracion de los
componentes instalados con Joomlal.

La instalacion estandar de Joomla! contiene los siguientes componentes:

Banners
Contactos
Correo Masivo
Encuestas
Enlaces Web
Noticias Externas
Sindicacion
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Banners

Este Componente permite mostrar banners (anuncios) en su sitio. También permite gestionar
algunas caracteristicas avanzadas como impresiones de los banners y codigo personalizado.

Los banners pueden mostrarse en el sitio web simplemente publicando el banner una vez a
través del siguiente proceso. Su localizacion dependera del disefio de la plantilla utilizada.

El Componente Banners consta de dos opciones, Administrador de Clientes y Administrador
de Banners.

1. Administrador de Clientes

Antes de configurar un banner, debe tener un cliente de banners.

Acceso: Seleccione Componentes -> Banners -> Administrar Clientes

Se mostrara la pantalla Administrador de Clientes de Banners.

# JOOMLA SPANISH

Inicie Skic Mends Contenido Componertes Midules Mambots [Instaladores  Awuda 0y 0 Salir: admingstrador

- -
Joomlal 1.0. [ coen_banres | Rsbcheres 3 LE? B @_

Berrar Editar Nugwa Ayuds

J Administrador de Clientes de Banners

[[] mombre del cliente Contacto rimero de banners activos
1 :‘ Oipeen Source Matters Adkminishrstor i
2 [ 3ocmlaSpanish webmastes I

<< Inbchs < Previo | Siguiente > Fin >>

Wer# |30 Resubtadosl-2del

Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.
Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar el/los Cliente(s). Si aparece un icono
Candado en lugar de la casilla de seleccién, el Cliente esta bloqueado,
s6lo podra desbloquearlo si usted es el autor del Cliente de Banners o si
tiene privilegios de Stper-Administrador.

Nombre del Este es el nombre del Cliente. Pulse el Nombre para editar los
Cliente parametros del Cliente.
Contacto Muestra el usuario que esta a cargo de este Cliente.
NUmero de Muestra el nimero de banners creados para este cliente.
Banners
Paginador

Al fondo de la lista de Clientes se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nUmero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de clientes.
Puede escoger el numero de clientes que se muestran en cada pagina, seleccionando un valor
de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor
por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).
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Crear un Cliente de Banners

Para crear un Nuevo Cliente de Banners, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Clientes
de Banners.

Se mostrara la pantalla Cliente de Banners: Nuevo.

J Cliente de Banners: Nuevo

Detalles

Mambre del
charie

Mambre de
COFRACY
E-Hsd o2

contacto

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre del Escriba aqui el nombre del Cliente.

Cliente

Nombre del Escriba aqui el nombre del usuario encargado de este Cliente.

Contacto

E-Mail del Escriba aqui el correo electrénico del contacto. S6lo sera visible aqui.
Contacto

Informacion Introduzca cualquier otra informacién sobre el Cliente que desee
Adicional almacenar. Solo sera visible en esta ventana.

Pulse el icono Guardar para crear el Nuevo Cliente con los datos introducidos. ElI nuevo
Cliente aparecera en el listado del Administrador de Clientes de Banners.

Editar un Cliente de Banners

Para editar un Cliente de Banners, seleccione el Cliente que desee modificar y pulse el icono
Editar en el Administrador de Clientes de Banners.

Se mostrara la pantalla Cliente de Banners: Editar.

Esta pantalla muestra las mismas opciones que en la creacion de un Nuevo Cliente de
Banners. Modifique los campos que considere necesario y pulse el icono Guardar. Regresara a
la pantalla del Administrador de Clientes de Banners.

Eliminar un Cliente de Banners

En el Administrador de Clientes de Banners seleccione el Cliente que desea eliminar y pulse el
icono Borrar. Se mostrard una ventana de alerta: ;Esta seguro de que desea suprimir los

elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacién o Cancelar para anularla.
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2. Administrador de Banners

Acceso: Seleccione Componentes -> Banners -> Administrar Banners

Se mostrara la pantalla Administrador de Banners.

BT JOOMLA'SPANISH

Inkio St Mends Conkemido Componentes Miduos Mambobs Instaladores  dyuda Denings Salir: administrador
Joomlal 1.0+ [ com_barners M W % 3 Eﬁ,, + : @
Subr Publicar Mo publcar  Borrar Editar LU Hyuda
J Administrador de Banners
] tombre del banner Publicar Impresiones botales  Impreskones previstas Chics %o de clics
1 [ osmi - %6 urlmitad a i
2 [ ptres - 3 urlimitad 1 2.083

<o Inbthe < Pravie 1 Siguienis > Fia 2>

Yor & 30 % Resutados 1 - 2de 2

Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esté casilla para seleccionar el/los Banners(s). Si aparece un icono
Candado en lugar de la casilla de seleccién, el Banner esta bloqueado,
s6lo podra desbloquearlo si usted es el autor del Banner o si tiene
privilegios de Super-Administrador.

Nombre del Este es el nombre del Banner. Pulse el Nombre para editar los

Banner parametros del Banner.

Publicado Muestra si el Banner esta Publicado o No Publicado en el Sitio (Front-
end). Pulse el icono para cambiar el estado de publicado a no publicado
0 viceversa.

Impresiones Este es el nimero de veces que se ha visualizado el Banner en su sitio.

Totales

Impresiones Este es el nimero de veces que restan por visualizar el Banner, en caso

Previstas de que se haya puesto un limite al crearlo o editarlo.

Clics Este es el nimero de veces que han pulsado el Banner los usuarios del
sitio (lleva al enlace URL del cliente).

% de Clics Este es numero de clics realizados en relacién al nimero de impresiones
totales del Banner. Por ejemplo: 1% significaria que 1 de cada 100
personas que han visualizado el Banner lo han pulsado).

Paginador

Al fondo de la lista de Banners se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de banners.
Puede escoger el numero de banners que se muestran en cada pagina, seleccionando un valor
de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor
por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).
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Crear un Nuevo Banner

Para crear un Nuevo Banner, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Banners.

Se mostrara la pantalla Banner: Nuevo.

J Banner: Nuevo

Detalles

Mainbre del bannss
Mombre del chente:
Impresiones compradas
AL del Banner:
Maostrar barener

Clics

Cadigo personakzado

Imasgen del banner

Saleccionar la magen dal barmer:

Sedecciona el chente v

Tinkadas [£1

No

Reiniciar clies

- Selecoanar magen - W

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre del Escriba aqui el nombre del Banner, tal y como aparecerd en el
Banner Administrador de Banners.

Nombre del Seleccione, en la lista desplegable el Cliente propietario del Banner.
Cliente

Impresiones Introduzca el numero de veces que se visualizara el Banner, o
Compradas seleccione la casilla de ‘ilimitadas’ para no fijar un limite.

URL del Banner

Mostrar Banner
Clics

Cédigo
Personalizado
Selector de
Imagen del

Banner

Imagen del
Banner

Escriba la URL completa de la pagina que se abrird al pulsar sobre el
Banner.

Seleccione Si o No mostrar el Banner en el Sitio (Front-end).

Muestra el niumero de veces que los visitantes han pulsado el Banner.
Pulse Reiniciar Clics para volver el contador a cero.

Puede introducir un coédigo personalizado para el Banner (ver Manual
del Desarrollador para mas informacion).

Seleccione la imagen del Banner de entre la lista de imagenes
disponibles. Es necesario que la imagen este almacenada en la carpeta
images/banners para que esté disponible en dicha lista.

Muestra un vista previa de la imagen del banner seleccionado.

Pulse el icono Guardar para crear el Nuevo Banner con los datos introducidos. ElI nuevo
Banner aparecera en el listado del Administrador de Banners.
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Eliminar un Banner

En el Administrador de Banners seleccione el Banner que desea eliminar y pulse el icono
Borrar. Se mostrara una ventana de alerta: ;Estd seguro de que desea suprimir los
elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacién o Cancelar para anularla.

Editar un Banner

En el Administrador de Banners seleccione el Banner que desea modificar y pulse el icono
Editar.

Se mostrara la pantalla Banner: Editar.

Esta pantalla muestra las mismas opciones que en la creacién de un Nuevo Banner. Modifique
los campos que considere necesario y pulse el icono Guardar. Regresara a la pantalla del
Administrador de Banners.

Subir Nuevas Imégenes de Banner

Para subir Nuevas Iméagenes de Banner pulse el icono Subir en la barra de herramientas de la
pantalla Edicién de Banner. Se mostrara la siguiente ventana de dialogo.

3 http://127.0.0.1 - Subir archivo

Subir archivo : banners

| [ Examinar.. |

Subir | Tamario Max = G

Terminado

Pulse el boton Examinar para localizar el archivo en su ordenador. Una vez localizado,
seleccione el archivo y pulse el botén Abrir. Se mostrara el nombre del archivo en el campo
de detalles de la ventana de dialogo. Pulse el boton Subir y el archivo se transferira a la
carpeta images/banners.

Se mostrard un mensaje de éxito de la accion. Pulse Aceptar.

http:fi127.0.0.1

- Aceptar
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Contactos

El Componente Contactos consta de dos opciones, Administrador de Contactos y
Administrador de Categorias, y posibilita el gestionar una lista de contactos para su sitio.
Usted puede tener mas de un articulo de contacto. Sus visitantes podran seleccionar el
contacto en una lista desplegable cuando se encuentren en la pagina Contactar en el Front-
end del sitio. Si solo tiene un contacto entonces no se mostrara la lista desplegable.

Nota: Debe crear una Categoria antes de poder afiadir un Contacto.

1. Administrador de Categorias de Contactos

Acceso: Seleccione Componentes -> Contactos -> Categorias de Contactos

Se mostrara la pantalla Administrador de Categorias [Componente: Contactos].

& JOOMLA SPANISH

Tickh St Mends Contenida Componsntes Méduos Mambots Instaladores  Ayuda DD 053 Salir: administrador

soerit 1.0 teers vV ¥ B B & &

Publcar  MNopublicar  Borra Editar Husvn Ayuda

.| ' Administrador de Categorias [ componente: Contacto ]

# [ ] Mombre de Categoria Publicar Reordenar Ordenar D Accesos 1D de la Categoria
t [0 contactos( Contactos ) - 0 Pubhc

s Inicio < Previo 1 Siguients > Fin >>
Ver# |30 % Resultados 1-§de i

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar un Categoria.

Nombre de la Este es el nombre de la Categoria. Pulse el Nombre para editar los
Categoria parametros de la Categoria.

Publicado Esto muestra si la Categoria estd publicada o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Categoria Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de las Categorias en el listado. También puede
ordenar las Categorias introduciendo un valor en el campo orden y
pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Categoria. Pulse el
nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered
(Registrado), Special (Especial).

ID de la Muestra el Numero de Identificacion de la Categoria en la base de
Categoria datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automéaticamente en el
momento en que se crea la Categoria.
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Paginador

Al fondo de la lista de Categorias se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [namero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de categorias.
Puede escoger el nimero de categorias que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear una Nueva Categoria de Contactos

Pulse el icono Nuevo. Se mostrara la pantalla Categoria: Nueva [Contactos].

o/ Categorfa: Nueva [ contacto: |

Titusis dee 1 Cotegariar

Seccidn
Crdenanda:

Imagen:

Posicidn de la Emagen:
Mirved da Acceso:

Pubdicado:

Descripcidn:

= iE
2| =

Detalles die la Cabegoria

Meambre de ka Categonia:

N X 5§ & EE 3B | -t v|-Femodlet- »

=G

Lirs Enlaces del Mard astarsn eponbles desposs de gusndas

N'r[u

Par defecta los articults nuswas aparecersn en diltima posicidn
- Selecoiona mager « W
|zquietda %

Rageteied
Specid

One @g

CEFO=SNnB0 @
34

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Titulo de la Escriba aqui el titulo breve para la nueva Categoria.

Categoria

Nombre de la Escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria.

Categoria

Orden Seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el listado del
Administrador de Categorias.

Imagen Seleccione la imagen a mostrar junto al texto de Descripcién de la

Posicion de la
Imagen

Nivel de Acceso

Publicado

Descripcién de
la Categoria

Categoria. La lista desplegable muestra las imégenes de la carpeta
images/stories.

Seleccione la posicion de la imagen en relacién al texto de Descripcién
de la Categoria: Izquierda o Derecha.

Seleccione el tipo de usuario que podrd visualizar esta Categoria: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en el Sitio
(Front-end) o No para no mostrarlo.

Escriba aqui, si lo desea, un texto que describa la Categoria. Las
opciones de formato dependen del Editor de Texto que utilice. Se
recomienda no insertar saltos de pagina.

Pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que ahora mostrara el

nombre de la Nueva Categoria creada.
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2. Administrador de Contactos

Acceso: Seleccione Componentes -> Contactos -> Administrar Contactos

Se mostrara la pantalla Administrador de Contactos.

B JOOMLA SPANISH

Irécio St Mends Contemido  Componsntes  Mbdulos  Mambobs  Instaladores  Ayuda

Salir: admindstrador

)
m.

Joomla! 1.0 [ com_contact w w 3 @ + : @.

Publicar  No publicar Borrar Echkar [ET] Ayuds
J Administrador de Contactos Filtra: - Selecrione la calegoria - ¥
I:I Momdere: Publicar Reordenar Categoria Enlace al usuario
] 1 mambre L Contactos

< Inicie < Previe 1 Siguiente > Fin >

Wer & | 30 | Resutados 1 1 de

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en la informacién de los contactos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla
‘Enter’. También puede filtrar la lista en base a la Categoria del contacto.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar el/los Contacto(s). Si aparece un
icono Candado en lugar de la casilla de seleccién, el Contacto esta
bloqueado, sélo podra desbloquearlo si usted es el autor del Contacto o
si tiene privilegios de Super-Administrador.

Nombre Este es el nombre del Contacto. Puede ser una persona, departamento
o cualquiera que usted elija. Pulse el Nombre para editar los
parametros del Contacto.

Publicado Esto muestra si el Contacto esta publicado o no en el Sitio (Front-end).
Pulse el icono para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o
viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Contacto Arriba o Abajo en la

lista. El orden se usa en el Administrador de Contactos y en la pagina en
la que visitante puede ver la informacion de Contacto en su sitio web.

Categoria Esta columna muestra la Categoria a la que pertenece el contacto.
Puede asignar los contactos a diferentes categorias. Pulse el Nombre
de la Categoria para editarla.

Enlace al Si el contacto esta vinculado a un usuario registrado en el sitio, el
Usuario nombre de usuario aparecera aqui. Pulse el Nombre de Usuario para
editarlo.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 109



Capitulo 7 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Administrador

Paginador

Al fondo de la lista de Contactos se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de contactos.
Puede escoger el nimero de contactos que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracion Global para todos los listados de elementos).

Crear un Nuevo Contacto
Para crear un Nuevo Contacto, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Contactos.
Se mostrara la pantalla Contacto: Nuevo. Esta pantalla esta dividida en dos partes. En el lado

izquierdo se muestran los Campos de Entrada normales y en el lado derecho se muestran tres
Pestafias de configuracion de: Publicacion, Imagenes y Parametros.

‘J Contacto: Nuevo

Publcacin [ p— 3 -
Detalles del contacto ubbCazon | Imbgenes s demetras

Categori: Seleccione la categoria < % Infarmacién de la publicacién

Enlazar o usuano: Ho User v Pubdcado: (T o (@ g

[ O den; Por defects los articulos ruesvos sparecerdn &n witims
paskidn

CanQo del conkacko; Accesos:

= Regetensd

ETiet Spacial

Chreceitn:
Chadad:
Prosincia;
Fais:

Cdbgo postal
TebFor

Fa

Triformacidn adaional

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Categoria Seleccione la Categoria de la lista desplegable en la que desea situar el
Contacto. Esta lista muestra todas las Categorias de Contacto creadas.

Enlazar al Si desea enlazar este Contacto con un Usuario del sitio, seleccione en la

Usuario lista desplegable uno de los usuarios registrados. Seleccione Ninguno

para crear un Contacto independiente.

Nombre Escriba o edite el Nombre del Contacto, tal y como sera mostrado en el
sitio. Este campo puede usarse para un departamento, un producto, o
para lo que se desee.

Cargo del Escriba o edite el Cargo del Contacto. Este texto se usa para
Contacto complementar el nombre del Contacto.

E-mail Introduzca una direccién de Correo Electrénico para el Contacto.
Direccién Calle, Ciudad, Provincia, Pais, Cddigo Postal.

Teléfonos Teléfono Fijo, Fax.

Informacién Escriba cualquier otra informacidn relacionada con el Contacto. Puede
Adicional usar codigo HTML.
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Nota: Los campos que estén en blanco no se mostraran. Todos los campos con contenido
seran incluidos en el archivo vCard, que se puede descargar para este contacto (para

ello el pardmetro ‘vCard’ debe estar marcado como ‘Mostrar?’).

Pestafia ‘Publicacion’

msrassarre

— i
Publicacion | Imagenes || Pardmetros |

Informacion de la publicacion
Publicado: O g ® s
Crden: Par defecta los articulos nuevos apareceran en dlkima posicidn
Accesos: '
Feaiztered
. Speci_al
Campo Detalles/Opciones
Publicado Seleccione Si o No para que el Contacto sea mostrado, o no, en el sitio

a los usuarios.

Orden Seleccione, en la lista desplegable, el Contacto debajo del cual se
insertara el nuevo contacto. Esta funcion solo estara disponible una vez
pulsado los iconos Guardar o Aplicar el contacto.

Accesos Seleccione el nivel de acceso para el Contacto: Public (Publico),
Registered (Registrado), Special (Especial). Esto permite elegir que
usuarios pueden ver el Contacto (si se encuentra publicado).

Pestafia ‘Imagenes’

Informacion de imagenes

Imagen: |-Selec:c:i0nar imagen - v|
Campo Detalles/Opciones
Imagen Seleccione la imagen (desde el directorio images/stories) que se

mostrara al lado del contacto (se presentara una vista previa de la
imagen seleccionada). También puede dejar el texto "- Seleccionar
imagen -" para no mostrar ninguna imagen.
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Pestafia ‘Parametros’

Estos parametros controlan la informacién que se muestra al visualizar el Contacto.

Publicacion | Iméagenes | Pardmetros

Parametros

* Los parametros se mostraran una wez hagas clic en el articulo de contacto *
Imagen del meni ijo Not Use . |
Estilo £55 para la pagina

Icana Irprirnie [Usar global. W

Botén valver [Usar gobal

Hombre O Esconder ® Mostrar
Cargo O Esconder ® wostrar
E-Mail ® Esconder O Mastrar
Direccisn O Etonder @ pisskrar
Ciudad O Esconder @ Mostrar
Provincia Q) Eiiandss @ ki
FPais

O Esconder ® wostrar

Cédi kal
odigo posta O Esconder @ Mastrar

Teléfono
O Esconder @ mostrar

E
2 O Esconder @ Mostrar

Informacian adicional O i @Y s

I
magen O Esconder ® wostrar
WCard

QO Estonder @ Mastrar
Descripcion

O Esconder @ Mostrar

Texto descriptivo

Bl delremtante O Esconder ® wostrar

Copia del j
fPR IR Mensale QO Estonder @ Mastrar

Caja de seleccid
212 fe seeeaen ® Esconder O Mostrar

Tconos/texto

[JR——
Icono Direccidn ~Use Defaul - v |
Enviat & un amigo [~ Use Default - vl|
Icona Telefono :'-.Lllse Defaul - |
Icono Fax :.--U.se Default - v |
Icono miscelénea ~Use Defaul - W |
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Campo

Detalles/Opciones

Imagen del Menu

Estilo CSS para
la Pagina

Icono Imprimir

Botén Volver

Parametros
Informativos

Descripcién

Texto
Descriptivo

E-mail del
Remitente

Copia del E-mail

Caja de
Seleccion

Iconos/Texto

Permite seleccionar la imagen que aparecera a la derecha o a la
izquierda del articulo del menl. La imagen debe estar situada en el
directorio /images/stories. Para mostrar la imagen es necesario que la
opcion “‘Mostrar Iconos de Mend’ esté fijada como *Si* en el menu
Mddulos -> Mddulos del Sitio ->[ nombre-del-menu].

Permite personalizar el estilo para esta pagina. El sufijo que introduzca
sera afiadido automéaticamente a la lista de clases CSS para esta péagina,
y debera estar definido en la hoja de estilos CSS de su plantilla.

Elija Mostrar o Esconder en la lista desplegable para activar o
desactivar la visualizacion del icono y/o el enlace a la opcién imprimir
los elementos. También puede seleccionar Usar Global para activar la
opcion definida globalmente en Sitio -> Configuracion Global ->
Contenidos -> Icono Imprimir.

Elija Mostrar o Esconder en la lista desplegable para activar o
desactivar el enlace Volver que aparece al final de la pagina y, le
permite al usuario volver a la pagina que se encontraba viendo
anteriormente. También puede seleccionar Usar Global para activar la
opcion definida globalmente en Sitio -> Configuracion Global ->
Contenidos -> Botdn Volver.

Los siguientes parametros permiten ajustar como se visualizara el
contacto cuando se incluya como Enlace - Articulo de Contacto en el
sitio (seleccione Mostrar o Esconder para que sean visualizados o no,
en las paginas de contacto del sitio):

Nombre, Cargo, E-Mail, Direccion, Ciudad, Provincia, Pais, Codigo
Postal, Teléfono, Fax, Info Adicional, Imagen, Vcard.

Elija Mostrar o Esconder el texto descriptivo del contacto (ver
siguiente campo).

Este es el texto de descripcién del contacto que aparecera en la pagina
del contacto que esta editando. Introduzca el texto que desee que
aparezca. Si se deja en blanco, se utilizarda el texto definido en la
variable E-MAIL DESCRIPTION del archivo de idioma.

Mostrar o Esconder el correo electrénico del remitente en el mensaje.

Mostrar o Esconder la casilla de seleccion que permite al remitente
recibir una copia del mensaje enviado en su propio correo electroénico.

Mostrar o Esconder la lista desplegable que permite al usuario elegir
entre todos los contactos publicados del sitio.

Seleccione en la lista desplegable la opcion de mostrar Iconos, Texto o
Nada para los campos: ‘Direccion’, ‘E-Mail’, ‘Teléfono’, ‘Fax’ e ‘Info
Adicional’.

Los siguientes parametros permiten seleccionar una imagen de introduccion del texto:

Seleccionar
Iconos

Seleccione, si lo desea, el icono para cada uno de los campos:

Direccioén, E-mail, Teléfono, Fax, e Informacién Adicional.

Nota: Si selecciona una imagen personalizada, esta debera estar situada en la carpeta

‘images\M_images’.

Una vez completados todos los campos pulse el icono Guardar para almacenar el Nuevo
Contacto creado. Regresara a la pantalla Administrador de Contactos.
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Correo Masivo

Este Componente permite enviar un mensaje de correo electrénico a uno o mas grupos de
usuarios.

Acceso: Seleccione Componentes -> Correo Masivo

Se mostrara la pantalla Correo Masivo.

BT JOOMLA SPANISH

#
Joomlal 100 | com_massmad V/ % @Q
Enreiar c A
LT

Irchar grupos de rango I:l
SUpeTior:

Ervviar coene HTML: O
Tibuda:
[rlresaje:

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Enviar Correo, Cancelar y Ayuda.
Detalles del Mensaje

Complete los siguientes campos

Campo Detalles/Opciones

Grupo Seleccione uno de los grupos de la lista (s6lo se puede hacer una
seleccion). Seleccione Todos los Grupos de Usuarios para enviar el
mensaje a todos los usuarios.

Incluir Grupos Seleccione esta casilla para incluir automaticamente todos los grupos
de Rango de rango superior al grupo seleccionado. Por ejemplo, si selecciona el
Superior grupo Editor (Editor) y pulsa esta casilla, todos los usuarios del grupo

Publisher (Supervisor) seran incluidos en el correo masivo.

Enviar en Modo Habilite esta accion si el cuerpo del mensaje contiene cédigo HTML.
HTML

Asunto Escriba el asunto del mensaje.

Mensaje Escriba el contenido del mensaje.

Cuando haya finalizado, pulse el icono Enviar Correo para enviar el correo o Cancelar para
anular la accion.

Nota: Solo los usuarios del grupo Stper-Administrador pueden utilizar esta funcién.
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Encuestas

Este Componente permite gestionar y crear diferentes encuestas para sus visitantes. Las
cuestiones planteadas pueden ser (tiles si se utilizan con fines informativos.

Después de publicar la encuesta, necesitara activar el Médulo Encuestas. Puede determinar el
modo de publicacién de la encuesta y en qué pdaginas estara presente. EI Médulo también
proporciona un enlace para mostrar los resultados de la encuesta.

Administrador de Encuestas

Acceso: Seleccione Componentes -> Encuestas

Se mostrara la pantalla Administrador de Encuestas.

BY JOOMLA SPANISH

PR . Y
(-2} Salir: administrador

0N
e
Jeorndal 1.0.x | com_pel v\/f % ':3 @ + I '@.

Publicar  Mopublicar  Borrar Efitar Husvo Ayuda

Iriciy St Mends Conbenido  Cosporsntes  Mbdulos  Mambobs  Instaladores  Apuds

A Administrador de Encuestas

& [ Titulo dela encuesta Publicada Opciones Retardo

1 [ Lainstalacién de Joombal ha sido.. - [ 86400

o Inigio < Previo | Siguiente > Fin >

Wer# |30 % | Resukados I-1del

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar la(s) Encuesta (s). Si aparece un
icono Candado en lugar de la casilla de seleccion, la Encuesta esta
bloqueada, so6lo podra desbloquearla si usted es el autor de la Encuesta
o si tiene privilegios de Super-Administrador.

Titulo de la Este es el titulo de la Encuesta. Pulse el Titulo para editar los

Encuesta parametros de la Encuesta.

Publicado Esto muestra si la Encuesta esta publicada o no en el Sitio (Front-end).
Pulse el icono para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o
viceversa.

Opciones Este es el nimero de opciones disponibles en esta Encuesta.

Retardo Tiempo en segundos que debe esperar un usuario para votar de nuevo

una misma Encuesta.

Paginador

Al fondo de la lista de Encuestas se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de encuestas.
Puede escoger el niumero de encuestas que se muestran en cada péagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).
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Crear una Nueva Encuesta

Para crear una Nueva Encuesta, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Encuestas.

Se mostrara la pantalla Encuesta: Nueva.

J Encuesta: Nueva

Detalles

Tituko: Mostrar artioulos al merd:
-

CEE G400 {pagundos de e3pers enkis watos)

= = Hrguno

Publched O pea @ g

Lt S amgnal

1 manimaru | lreco
mainmeru | Licencia Joomlsl

# i | Buscai
e | Moo estermas

evermnerad | Joomlsl an espaiiol
afhermern | Admamsirscidn
arermmerad | Fonot Joomds Spanish

& fopmeny | incio
10 useimeny | Detalles de usuang

ussimenu | Errviat srlacs
" wrgimany | Compeohar aiticules &

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Titulo Escriba aqui el titulo de la encuesta tal y como se mostrara en el sitio
(100 caracteres maximo).

Retardo Introduzca el numero de segundos que deben pasar antes de que un
usuario pueda votar de nuevo la misma encuesta. Este intervalo se
expresa en segundos. El valor por defecto es 86400 (24 horas).

Publicado Seleccione Si o No para que la encuesta sea mostrada, o no, en el sitio
a los usuarios

Opciones Rellene aqui las diferentes opciones que el usuario podra seleccionar
(Campos 1 a 12) para realizar su votacion. Los campos vacios no se mostraran. Los
usuarios solo pueden seleccionar una de las posibles opciones.

Mostrar en Seleccione las paginas en las que se visualizara la encuesta. Esta opcion
Articulos de permite enlazar la encuesta con articulos de menu especificos. Trabaja
Menu en interaccion con el Médulo Encuestas (mod_poll), el cual mostrara las

encuestas configuradas. Puede seleccionar multiples Articulos de Menu.

Nota: Esto significa que tanto las encuestas como el médulo ‘Encuestas’
(M6dulos->Moédulos del Sitio) deben estar asignados a los mismos
Articulos de Mend.

Una vez completados todos los campos pulse el icono Guardar para almacenar la Nueva
Encuesta. Regresara a la pantalla Administrador de Encuestas.

Nota: No deberia afiadir nuevas opciones una vez haya publicado la encuesta. Ademas,
la eliminacion de opciones dafiaria los datos, obligandole a crear una nueva encuesta.

ADVERTENCIA: Atencién: Debe de incluir al menos dos posibles opciones (Si guarda una
encuesta sin opciones se generaria un error MySQL).
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Enlaces Web

El Componente Enlaces Web es una coleccion de enlaces similar a la funcién favoritos de los
navegadores. Este Componente permite contar el nimero de clics para cada enlace y los
Usuarios Registrados pueden enviar sus enlaces web desde el Front-end.

Este componente consta de dos opciones, Administrador de Categorias de Enlaces Web y
Administrador de Enlaces Web.

Nota: Debe crear una Categoria antes de poder afiadir un Enlace Web.

1. Administrador de Categorias de Enlaces Web

Acceso: Seleccione Componentes -> Enlaces Web -> Categorias de Enlaces Web

Se mostrara la pantalla Administrador de Categorias [Componente: Enlaces Web].

BT JOOMLA SPANISH

ks Shia Merds Conterida Comporentes  Middo: Mambots [nsbaldores  Ayuda 0 150 Salir: administrador

Joombal 1.0 | categories V} % a @ B @'Q

o\ Administrador de Categorias [ componente: Enlaces Web |

# [ Mombre de Categoria Publicar Reordenar Ordenar G Accesos 10 de la Categoria
t [ 3oomisl { Jocmlat) o ] Pubiec z

<< Initin < Previe 1 Siguiente = Fin >>
Wer & | 30 | Resultados [« da

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esté casilla para seleccionar un Categoria.

Nombre de la Este es el nombre de la Categoria. Pulse el Nombre para editar los
Categoria parametros de la Categoria.

Publicado Esto muestra si la Categoria esta publicada o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Categoria Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de las Categorias en el listado. También puede
ordenar las Categorias introduciendo un valor en el campo orden y
pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Categoria. Pulse el
nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered
(Registrado), Special (Especial).

ID de la Muestra el Numero de Identificacion de la Categoria en la base de
Categoria datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automaticamente en el
momento en que se crea la Categoria.
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Paginador

Al fondo de la lista de Categorias se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [namero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de categorias.
Puede escoger el nimero de categorias que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Crear una Nueva Categoria de Enlaces Web

Pulse el icono Nuevo. Se mostrara la pantalla Categoria: Nueva [Enlaces web].

4l Categoria: Nueva [Enlaces web: |

Detalles de ks Categoria
Titudss de la Categeria: Lixs Endsces del Merd) estarsn disponibles después de guardar
Mombre de la Categoria;
Seccidn: 1]
Ordenanda: Por defiecto los articulos nuovos apanescer§n en Wtima posicdn
Imagen: - Saleccional magen - W
Posicin de b Imagen; Izquerda (%
Nvel de Aceaso:
Special
Publcadn Ok @s

Diescripcidn:

N x 5 & |E ¥ 3 B |[-Estlozs -~ [ =Fomato del testo - =
I= i LEFO=-S 0000
x x' |2 == b 3 M

| iii

Ko i

[

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Titulo de la Escriba aqui el titulo breve para la nueva Categoria.

Categoria

Nombre de la Escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria.

Categoria

Orden Seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el listado del

Administrador de Categorias.

Imagen Seleccione la imagen a mostrar junto al texto de Descripcion de la
Categoria. La lista desplegable muestra las imagenes de la carpeta
images/stories.

Posicion de la Seleccione la posicion de la imagen en relacién al texto de Descripcion
Imagen de la Categoria: lIzquierda o Derecha.

Nivel de Acceso  Seleccione el tipo de usuario que podra visualizar esta Categoria: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Publicado Seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en el Sitio
(Front-end) o No para no mostrarlo.

Descripcién de Escriba aqui, si lo desea, un texto que describa la Categoria. Las
la Categoria opciones de formato dependen del Editor de Texto que utilice. Se
recomienda no insertar saltos de pagina.

Pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que ahora mostrara el

nombre de la Nueva Categoria creada.
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2. Administrador de Enlaces Web

Acceso: Seleccione Componentes -> Enlaces Web -> Administrar Enlaces Web

Se mostrara la pantalla Administrador de Enlaces Web.

B"JOOMLA SPANISH

Inicio Stic Mends Contenido Componentes Midduios Mambots  Irstalsdores - Syds l]-_._" I-:._.: Salir: administrador
7 - ]

Joomilal 1.0, | com_webloks L % Eﬂ" 3 P @

Publicar o pubdicar Editar Barrar Husve Ayuds

o Administrador de Enlaces Web Fillro: -Selaceions la calegeeis -

& ':l Titulo Publicar Reordenar Categoria AcCesos
I O WebPersonal del Usuaria Joomlal - ¥ Joomlal [
z O oomist A YW sonial 3
3 [ 3oomisl en espafiol A ¥ Joomlal 3
4 [ 3oomiat - Foros A Y Moma 2
5 [0 OperSowceMaiters A ¥ Joomlai >
& [ phe.net A ¥ o [
7 O mysa A Janirla 0

<& Imichs < Prévio 1 Sigeiente > Fin >

Wer & | 2] % Repdtodos 1 -7de7

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccidén Pulse esté casilla para seleccionar el/los Enlace(s) Web. Si aparece un
icono Candado en lugar de la casilla de seleccion, el Enlace Web esta
bloqueado, s6lo podra desbloquearlo si usted es el creador del Enlace
Web o si tiene privilegios de Stper-Administrador.

Titulo Este es el nombre del Enlace Web. Pulse el Nombre para editar el
Enlace Web.
Publicado Muestra si se ha aprobado la publicacion del Enlace Web (ejemplo: los

enlaces que envian los usuarios no son aprobados automéaticamente).
Pulse para cambiar el estado a Publicado o No Publicado.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Enlace Web Arriba o Abajo en
la lista, y asi cambiar el orden en el listado (puede afectar al orden en
gue se visualizan los enlaces en el sitio).

Categoria Esta es la Categoria a la que pertenece el Enlace Web.
Accesos Este es el NUmero de Accesos que ha recibido el Enlace Web.
Paginador

Al fondo de la lista de Enlaces web se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nUmero
de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de enlaces
web. Puede escoger el nimero de enlaces web que se muestran en cada pégina,
seleccionando un valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también
puede establecer un valor por defecto en la Configuracion Global para todos los listados de
elementos).
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Crear un Nuevo Enlace Web
Para crear un Nuevo Enlace Web, pulse el icono Nuevo en el Administrador de Enlaces Web.

Se mostrara la pantalla Enlace Web: Nuevo.

.J Enlace Web: Nuevo
Detalles Parbmetros
Marbro Destin Misma verdana bl
Categoria: | . Salaccaone la calegoria - (w
AL
Desoripciin
(&0 o Por dalecto ks Artaoulns s Sfsraen S0 &) LS Do
Pubbcar Mo ) 5

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre Escriba aqui el nombre del enlace web que se mostrara al visualizarlo
en el sitio.

Categoria Seleccione la categoria deseada.

URL Escriba aqui la direccion URL del enlace web.

Descripcién Afada un texto con la descripcion para el enlace web.

Orden Seleccione el orden del enlace web en la categoria especifica tal y

como se mostrard en el sitio. Es necesario Aplicar/Guardar el enlace
web para poder cambiar el orden.

Publicar Seleccione Si para mostrar el enlace web en el Sitio (Front-end) o No
para no mostrarlo.

Destino Decida si al pulsar el enlace éste se abrira en la Misma Ventana, en una
Nueva Ventana con Barra de Navegacion o en una Nueva Ventana sin
Barra de Navegacion.

Una vez completados todos los campos pulse el icono Guardar para almacenar el Nuevo
Enlace Web. Regresara a la pantalla Administrador de Enlaces Web.
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Noticias Externas

Las Noticias Externas son un medio para compartir contenido entre diferentes sitios. Las
noticias se comparten mediante archivos XML (estandar para el intercambio de informacién
estructurada), normalmente bajo el formato RSS (Sindicacidon Realmente Simple).

Usted puede suscribirse a un sitio que comparte noticias en formato RSS. Para ello, Joomla!
tiene integrado un lector de Noticias Externas, que permite mostrar dichas noticias en su
sitio, a través de un Modulo personalizado que puede crear en Médulos -> Médulos del Sitio.

El Componente Noticias Externas posibilita la capacidad para gestionar Noticias Externas,
situdandolas en diferentes categorias, y seleccionar los enlaces para recibir Noticias Externas
desde diferentes proveedores.

Para compartir el contenido de su sitio, usted puede integrar el Médulo Sindicacién en su
plantilla, posibilitando que sus noticias estén disponibles para los demas.

El componente Noticias Externas consta de dos opciones, Administrador de Noticias Externas
y Administrador de Categorias.

1. Administrador de Categorias de Noticias Externas

Acceso: Seleccione Componentes -> Noticias Externas -> Administrar Categorias

Se mostrara la pantalla Administrador de Categorias [Componente: Noticias Externas].

BT JOOMLA SPANISH

i S Menis Corkeride Comporentes Mduos Mambots  Instalsdores  dyuds L e T8 Salir: administrador
Joomlal 100 [ com_categore: V 3 \"7""? el
Publcar  MNopublcar  Borrar Editar Husrvg Fyuda

.\ Administrador de Categorias [ componente: Noticias externas |

& [ Mombre de Categoria Publicar Reordenar Ordenar | Accesos ID de la Categoria
I [ megocios: general { Negocos: genaral ) ¢ v 1 Fubic 5
2 O Joomls! { doorlat ) A W 2 Pubc 4
3 [ Fnonzes { Finenzas ) = A ¥ 5 bl 9
4 [ oo { Lirux ) = AW B Fublic 10
§ [ Irkesret { Inkernst ) < A Fi Pubhe 11

%< Indcis < Pravie 1 Siguisate = Fin =>

Wer & |30 % Resukados 1-S5deS

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.
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Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccion Pulse esta casilla para seleccionar un Categoria.

Nombre de la Este es el nombre de la Categoria. Pulse el Nombre para editar los
Categoria parametros de la Categoria.

Publicado Esto muestra si la Categoria esta publicada o no. Pulse el icono para

cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Categoria Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de las Categorias en el listado. También puede
ordenar las Categorias introduciendo un valor en el campo orden y
pulsando el icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Categoria. Pulse el
nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered
(Registrado), Special (Especial).

ID de la Muestra el Numero de Identificacion de la Categoria en la base de
Categoria datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automaticamente en el
momento en que se crea la Categoria.

Paginador

Al fondo de la lista de Categorias se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de categorias.
Puede escoger el nimero de categorias que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracion Global para todos los listados de elementos).

Crear una Nueva Categoria de Noticias Externas

Pulse el icono Nuevo. Se mostrara la pantalla Categoria: Nueva [Noticias externas].

o\l | Categoria: Nueva [ Noticlas externas |

Detalles de la Cabegoria
Tituda de |8 Categoria; Log Erlaces dal Men astardn depordies depobs da guandss

Mombre de La Cotegonis!

Secobn: ND
COrdenando: Por defecto kos articules nusvos sparecersn en ditima posicidn
Imagen; Seleccon imagen - | ¥
Persicidin de ks Imager: lzgemids
Meviel de Acceso Regateind
Spacial

Publcado O ®g
DSt

N x §a|EETE | B v Fonsoddietn- v

== iE LEJR-=S 0B o @0
— & [fl]| =% = | 52 =& o =

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 122



Capitulo 7 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Administrador

Complete los siguientes campos:

Campo Detalles/Opciones
Titulo de la Escriba aqui el titulo breve para la nueva Categoria.
Categoria

Nombre de la
Categoria

Orden

Imagen

Posicion de la
Imagen

Nivel de Acceso

Publicado

Descripcion de
la Categoria

Escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria.

Seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el listado del
Administrador de Categorias.

Seleccione la imagen a mostrar junto al texto de Descripcion de la
Categoria. La lista desplegable muestra las imégenes de la carpeta
images/stories.

Seleccione la posicion de la imagen en relacién al texto de Descripcion
de la Categoria: Izquierda o Derecha.

Seleccione el tipo de usuario que podra visualizar esta Categoria: Public
(Publico), Registered (Registrado) o Special (Especial).

Seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en el Sitio
(Front-end) o No para no mostrarlo.

Escriba aqui, si lo desea, un texto que describa la Categoria. Las
opciones de formato dependen del Editor de Texto que utilice. Se
recomienda no insertar saltos de pagina.

Pulse el icono Guardar.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que ahora mostrara el

nombre de la Nueva Categoria creada.
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2. Administrador de Noticias Externas

Acceso: Seleccione Componentes -> Noticias Externas -> Administrar Noticias Externas

Se mostrara la pantalla Administrador de Noticias Externas.

B JOOMLA'SPANISH

Inicia Sbe Menis Cokersde Componentes Miduos Mamboks Instalsdorss  Ayids e 1&g Sallir: administradar

Joomilal 1.0 | oom_ressfesds '\\‘Jf % 3 L,'d? + > @

Publcar Mo publcar  Borrar Editar M Byuky

g’ Administrador de Noticias Externas - leccione: b cobsgoia - (%
# [ moticlas extermnas Publicado  Reordenar Cotegoria Fimero de articulos den:
1 [ U Today v " L 3 600
z [ woticies de regocos v LR 3 3600
3 [0 meticias da dessrrobo Web L AW Ireecre 3 3600
4 [ lruxCentrabbusvos productos L A ¥ L 3 3600
5 [0 urueCentratlo mis vendido W AV L 3 300
6 [ Unux ContratEspecises L A Y U 3 3500
T[] Irkerrek:bobicias Francieras w A W Fnercas 3 3600
8 [ woticias oficides - Joomial L A W oomls g 300
%[O moticies de by comaurdad - Joomlal L AV oomisl 5 300
10 [ moticias de Joomis! en espalicl L4 A Joomis! 5 3600
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Wer 2 | 3] (W Resuktados | - 10 de 10

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar la Suscripcién a Noticias Externas. Si
aparece un icono Candado en lugar de la casilla de seleccién, la
Suscripcion esta bloqueada, sélo podra desbloquearla si usted es el
autor de la Suscripcién o si tiene privilegios de Stper-Administrador.

Noticias Muestra el nombre de la Suscripcién tal y como se visualiza en su sitio.
Externas Pulse el Nombre para editar los parametros de la suscripcién.
Publicado Esto muestra si la Suscripcion esta publicada o no en el Sitio (Front-

end). Pulse el icono para cambiar el estado de Publicado a No
Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover la Suscripcion Arriba o Abajo en
la lista, y asi cambiar el orden en el listado (puede afectar al orden en
que se visualizan las suscripciones en el sitio).

Categoria Esta es la Categoria a la que pertenece la Suscripcién. Pulse el Nombre
de la Categoria para editarla.

Namero de Esto muestra el Numero de Articulos a visualizar en tu sitio, definido en

Articulos los parametros de la Suscripcion.

Tiempo de Este es el tiempo entre refrescos, definido en los parametros de la

Refresco Suscripcion.
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Paginador

Al fondo de la lista de Noticias Externas se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior
[nimero de pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado
de noticias externas. Puede escoger el nimero de noticias externas que se muestran en cada
pagina, seleccionando un valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla
(también puede establecer un valor por defecto en la Configuracion Global para todos los

listados de elementos).

Crear una Nueva Suscripcidon a Noticias Externas

Para crear una Nueva Suscripcion a Noticias Externas, pulse el icono Nuevo en el

Administrador de Noticias Externas.

Se mostrara la pantalla Noticia Externa: Nueva.

o\ 'Categoria: Nuava [ Noticias externas ]

Detalles de la Categoria
Titula de |a Categoria:
Mombre: de la Categoria;
Satodn:

Ordenando: P

imagen:

Descripoitn

= iE
2 || %

| il =

D

Pogicitn o b Imagen: Ingeeida
Fubic |

Ml der Acceso Fegetmied
Special

Publcada: O e @4

5 & |EF H H |[-Edor- [ -Fomsodslisto- v

Lo Erisces dal Merd atardn depordbles deapods da guardsr

or defecto los articulcs nusvos apareceran en ulbima posicion

Selecconyl magen « (¥

LEdo=-SntHoe @
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Complete los sigui

entes campos:

Campo Detalles/Opciones

Nombre Escriba el nombre de la Suscripcion tal y como se mostrara en el sitio.

Categoria Seleccione la Categoria a la que pertenece la Suscripcion.

Enlace Escriba la URL completa de la Suscripcion, proporcionada por el sitio de
noticias. Habitualmente se obtiene copiando el enlace mostrado a través de
los iconos RSS Feed del sitio de origen. Ejemplo:
http://www.joomlaspanish.org/component/option,com rss/feed,
RSS2.0/no_html,1/

NUmero de Escriba aqui el nUmero maximo de articulos que se visualizaran. Si el sitio de

Articulos noticias proporciona un nimero menor, se utilizara este nimero por defecto.

Tiempo de Escriba aqui el intervalo de tiempo entre refrescos (en segundos).

Caché

Orden Este es el orden en que aparecera la Suscripcion en el listado de Noticias
Externas. Esta caracteristica no estara disponible hasta que guarde o aplique
la Suscripcién (por defecto las nuevas suscripciones se colocan al final).

Publicado Seleccione si desea mostrar o no la Suscripcion en el sitio.

Una vez completados todos los campos pulse el icono Guardar para almacenar la Nueva
Suscripcion a Noticias Externas. Regresara a la pantalla Administrador de Noticias Externas.
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Sindicacion

La Sindicacion del sitio permite que los Articulos de Contenido asignados al Componente
Pagina de Inicio del sitio estén disponibles como archivos XML (estandar para el intercambio
de informacion estructurada), para su distribucién puablica mediante los servicios de
suscripcion a sitios de noticias.

Acceso: Seleccione Componentes -> Sindicacion

Se mostrara la pantalla Configurar la Sindicacion.

a,-] Configurar la Sindicacién
Parametros
Comprober seguridsd Chpa @ gy
Cacke Owp ®g
Tiesmpa dal Cadhes E=T1]
# Artiouios ]
Trulo Generado por Joomidy | Joomlaspanish premi 3
Dasoripoibn Sisvens de sindicecion de
Joomle!
T + Lise Dhestask - »
Imagen Al Geenazraeco pov Joomidsd | Joceslaspan
Lievibe cled tecto Owne @ g
Loty ded heocta ]
k2091 O pesactivar & activer
kS5 1.0 O pesactivar ') Artivar
RS5 2.0 ) pwsnctivar & Aetiva
ATOMOA O Desactivar & Ackivar
CPL ) pesactivar (2 Actio
Tipa de Orden Cmo g b pigna de inicin. |+
Prefendos Frefax Desactivado
Direcborio cache Se puede escribir
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Ajuste los siguientes campos:

Campo

Detalles/Opciones

Comprobar
Seguridad

Caché

Tiempo del
Caché

# Articulos

Titulo

Descripcién

Imagen

Imagen Alt

Limitar Texto

Longitud del
Texto

RSS 0.91, 1.0,

2.0, Atom,
OPML

Tipo de Orden

Marcadores
Firefox

Si activa la funcionalidad de sindicacion solo funcionara si el médulo
Sindicacion (mod_rssfeed) esta publicado (Médulos -> Médulos del Sitio).

Seleccione el botén Si para actualizar el archivo xml (contenidos
sindicados) cada cierto tiempo segun el valor del campo Tiempo de
Caché. Seleccione el boton No para crear/actualizar el archivo xml cada
vez que se aflade un Articulo de Contenido al Componente Pagina de
Inicio y cada vez que un nuevo servidor accede al Servicio de Noticias

Atencion: Si selecciona “‘No’ el archivo xml serd examinado cada vez que
alguien visite un sitio que esté sindicado a su Servicio de Noticias. Esto
podria causar un uso excesivo del ancho de banda y de los recursos de su
servidor.

Este es el nimero de segundos que deben transcurrir antes de examinar
la base de datos en busca de actualizaciones. El valor por defecto de
Joomla! es 3600 segundos, o 60 minutos. Una vez transcurrido este
tiempo, se examinara la base de datos en blusqueda de nuevos articulos
publicados en el Componente Pagina de Inicio para actualizar.

Escriba el nimero de articulos que quiere sindicar y mostrar en su
Servicio de Noticias.

Escriba el titulo que se mostrara como encabezamiento de los articulos
de su Servicio de Noticias cuando se visualicen en las péaginas y sitios
sindicados. El titulo se mostrara como enlace a su sitio web.

Escriba un breve parrafo para describir su Servicio de Noticias. Si se deja
en blanco se mostrara Joomla! site syndication.

Seleccione una imagen en el menu desplegable que sera incluida en su
Servicio de Noticias. Si quiere puede subir una imagen mediante el
Administrador de Imagenes.

Escriba el texto para la etiqueta alt para complementar la imagen que
ha seleccionado para su Servicio de Noticias previamente.

Seleccione el botén Si, si desea limitar la Longitud del Texto a mostrar
en los contenidos de las Noticias. Seleccione el boton No para mostrar la
totalidad del contenido de las Noticias.

Escriba el nimero de palabras a mostrar para cada articulo de Noticias.
Nota: Debe seleccionar la opcion ‘Si’ del pardmetro Limitar Texto para
activar esta funcién.

Seleccione 'Si' 0 ‘No’ para activar o desactivar cada uno de los formato
de sindicacion RSS 0.91, RSS 1.0, RSS 2.0, Atom, OPML.

Orden en que se mostraran los articulos en el Servicio de Noticias:

e Antiguos Primero e Autor A-Z 0-9
e Nuevos Primero e Autor Z-A 9-0
e Titulo A-Z 0-9 e Mas visto

e Titulo Z-A 9-0 e Menos visto

Activa el soporte para la funcién Firefox Live Bookmark (actualizacion
automatica de contenidos sindicados).
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Administrar Médulos

Introduccioén

Los Modulos se utilizan para mostrar diversa informacién o caracteristicas interactivas en un
sitio Joomla!. Un Mddulo puede contener cualquier cosas desde texto plano, a HTML, hasta
aplicaciones de terceros auténomas. Los MoOdulos también pueden mostrar contenido
interactivo, como encuestas, Ultimas noticias, noticias externas...

Los Médulos del Sitio se diferencian de los Mddulos del Administrador, ya que mientras los
primeros muestran contenido en el Front-end de su sitio, los segundos estan relacionados con
tareas o caracteristicas propias del Back-end.

Puede crear sus propios Mddulos Personalizados, o descargar e instalar modulos creados por
terceros. Puede encontrar muchos médulos disponibles para la descarga en el creciente
Directorio de Extensiones de Joomla!, en el Centro de Descargas Joomla! Spanish o en el Sitio
del Desarrollador Joomla!.

En este apartado, se tratara:

e Lainstalacion y desinstalacion de modulos
e El Administrador de Médulos y las funciones asociadas
e Una explicacion sobre como configurar los Mddulos del Sitio instalados con Joomla!

Instalar un Médulo

Acceso: Seleccione Instaladores -> Médulos

Se mostrara la pantalla Instalar Nuevo Modulo.

® JOOMLA SPANISH
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Capitulo 7 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Administrador

Esta pantalla se divide en dos partes: una superior y otra inferior. La parte superior se usa
para instalar Modulos y la parte inferior muestra un listado de los Mddulos que estan
instalados y que se pueden desinstalar.

Existen dos métodos para Instalar un Modulo:

1. Instalar el Paguete Comprimido

En caso de tener instalado el soporte Gzip en su configuracién PHP, podra subir un paquete o
carpeta de archivos comprimidos (zip o tar), que sera instalado automaticamente en su
servidor. Seleccione Examinar... para seleccionar la posicion del elemento en su ordenador.

Luego pulse el botén Subir Archivo e Instalarlo. Si todo va bien, se mostrara un mensaje
confirmando el éxito de la accion.

2. Instalar desde un Directorio del Servidor
Si no dispone de soporte Gzip, necesitara subir por FTP una carpeta con los archivos

descomprimidos a su servidor. Luego escriba la localizacion de esta carpeta (debe determinar
su posicion absoluta) y pulse el boton Instalar.

Desinstalar un Médulo

Seleccione la casilla de seleccion del Moédulo que quiera desinstalar, luego pulse el icono
Desinstalar de la barra de herramientas. Se mostrara una ventana de alerta: ;Esta seguro de
que desea suprimir los elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacién o Cancelar para anularla. En caso de aceptar,
aparecera un mensaje de Exito en la eliminacion del modulo.

Nota: Los mdédulos eliminados seran borrados completamente de la base de datos. No se

podran recuperar desde el Administrador de la Papelera.

El Administrador de Mdédulos

Modulos del Sitio

Acceso: Seleccione Médulos -> Médulos del Sitio

Se mostrara la pantalla Administrador de Médulos [Sitio].
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A continuacién se exponen las caracteristicas, funcionamiento y descripcién de las columnas
para el Administrador de Modulos del Sitio (Front-end) y del Administrador (Back-end).

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo y Ayuda.

Filtrar

En la parte superior del listado de Médulos se muestran la funciones de filtrado. Puede filtrar
los médulos por Posicién y Tipo de mdédulo, seleccionando uno o mas valores en las listas
desplegables. También puede refinar la busqueda escribiendo una palabra clave en el campo
Filtro (se buscara en los titulos de los médulos).

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccién Pulse esta casilla para seleccionar un Mddulo. Si aparece un icono
Candado en lugar de la casilla de seleccion, el Médulo esta bloqueado
(s6lo podra desbloquearlo quien lo haya bloqueado y en su defecto el
Super-Administrador).

Nombre del Este es el Titulo del Moédulo que se visualiza en el Administrador (Back-
Mdédulo end). Pulse el Nombre para acceder a la pagina de edicién del Médulo
(o el icono Editar de la barra de herramientas).

Publicado Muestra si el Modulo esta publicado en el Administrador (Back-end).
Pulse para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Médulo Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de los M6dulos en el listado. También puede ordenar
los Médulos introduciendo un valor en el campo orden y pulsando el
icono Guardar.

Posicion Muestra la posicion en que se visualiza el Mddulo en la plantilla del Sitio
o del Administrador (Front-End o Back-end). Las posiciones comunes en
esta plantilla son: Userl, Left, Right, Top... (para los Modulos del Sitio)
y Cpanel, Header, Toolbar, Top... (Para los Médulos del Administrador).
Para cambiar la posicién del Médulo, pulse su Nombre para acceder a la
pagina de edicion del Modulo (o el icono Editar de la barra de
herramientas). Nota: Solo puede asignar posiciones que estén
contempladas en el cédigo de la plantilla.

Paginas Esta caracteristica no es aplicable a los modulos del Administrador.

ID Muestra el Nimero de Identificacion del Modulo en la base de datos. El
sistema del sitio Joomla! lo genera automéaticamente en el momento en
que se crea el Modulo.

Tipo Muestra el Tipo de Médulo. Por ejemplo: mod mainmenu es el tipo
usado por los modulos Mena de Usuario y Men( Principal.

Paginador

Al fondo de la lista de Médulos se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [nimero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de médulos de
la lista. Puede escoger el nimero de mddulos que se muestran en cada pagina, seleccionando
un valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer
un valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).
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Capitulo 7 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Administrador

Moédulos del Administrador

Acceso: Seleccione Médulos -> Médulos del Admin

Se mostrara la pantalla Administrador de Modulos [Administrador].
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Administrar Médulos Especificos

Los Mddulos incluidos con la instalacion de Joomla! son los siguientes:

Médulos del Sitio

Médulos del Administrador

Archivo

Articulos Relacionados
Banners

Buscador

Cambiar Plantilla
Destacamos

Encuestas

Estadisticas
Formulario de Acceso
Imégenes al Azar
Menu Principal y otros Menus
Noticias Externas
Popular

Recursos Joomla!
Secciones

Sindicacion

Ultimas Noticias
Wrapper

¢Quien esta en linea?.

Barra de Herramientas
Camino

Componentes

Iconos de Acceso Rapido
Mensajes del Sistema
Mensajes Sin Leer
Menu Completo

Menu Estadisticas
Popular

Registro

Ultimos Articulos
Usuarios en Linea

A continuacién se explicaran las funciones y parametros de cada tipo de Moédulo del Sitio
(Nota: Los Médulos del Administrador fueron expuestos en el Capitulo 5).
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Modulos del Sitio: Detalles y Opciones Comunes

En todas las pantallas de administracion de médulos dispondra de las opciones: Previsualizar,
Guardar, Aplicar, Cancelar y Ayuda.

Ademas todos los médulos tienen los siguientes campos de Detalles/Opciones y configuracion
de Péaginas/Articulos en los que se visualizara el modulo.

A Mddulo del Sitio: Editar
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Campo Detalles/Opciones

Titulo Este es el texto que desea mostrar en la barra de titulo del Médulo.

Mostrar Titulo Seleccione si desea mostrar o no el titulo del Médulo.

Posicion Seleccione la posicidn en la que se situard este Médulo. Por ejemplo:
seleccione left para situar el médulo en la columna izquierda de la
pagina, o seleccione right para situar el médulo en la columna derecha
de la pagina. Estas posiciones estan determinadas por su localizacién en
la plantilla del sitio.

Orden del
Médulo

Nivel de Acceso

Publicado

Descripcién

Paginas/Articulos

Seleccione el orden en que aparecera el Médulo en relacién al resto de
Modulos situados en la misma posicidn (ver el ajuste anterior).

Seleccione qué tipo de usuarios pueden visualizar el Médulo: Public
(Publico), Registered (Registrado), Special (Especial).

Seleccione Si para publicar el M6édulo; o No para no publicarlo. Los
Mddulos publicados se mostraran en las paginas del sitio seleccionadas
en el menu Paginas/Articulos. Los Mddulos no publicados no se
mostraran, incluso aunque tengan ‘Paginas/Articulos’ seleccionados.

Este es el Nimero de Identificacion Unico del Médulo en la base de
datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera automéaticamente en el
momento en que se crea el Moédulo.

Esta es una breve descripcion de las funciones para este tipo de Modulo.

Seleccione uno o mas Articulos de Menu para determinar las paginas en
las que se visualizara el Modulo. La posicion en la que aparecera el
mdédulo en dichas péaginas depende del valor introducido en el
parametro Posicion antes descrito.
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Moédulo Archivo

Tipo: mod_archive

El modulo Archivo muestra un calendario por meses que enlazan a los articulos que han sido
archivados. Cuando se cambia el estado de un articulo de contenido a Archivado, éste pasa a
una lista de articulos archivados por meses. Pulse el enlace del calendario para visualizar en
formato blog los articulos archivados correspondientes al mes seleccionado.

Parametro Detalles/Opciones

Contador Seleccione el nimero de articulos de contenido que desea visualizar en
la lista blog que se genera al pulsar los enlaces del médulo (el valor
predeterminado es 10).

Activar Caché Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mdédulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Modulo Articulos Relacionados

Tipo: mod_related_items

El modulo Articulos Relacionados muestra los titulos de otros articulos de contenido
relacionados con el articulo que se esta visualizando. El médulo compara las palabras clave
del articulo visualizado, con las palabras clave de otros articulos publicados. Cuando
encuentra un articulo con una o mas palabras clave similares, incluye un enlace a dicho
articulo.

Por ejemplo, si tiene dos articulos de contenido con los titulos ‘Cria de Loros’ y ‘Cuidado de
Cacatuias’, e introduce la palabra clave ‘loros’ para ambos articulos, el médulo Articulos
Relacionados listara el articulo ‘Cuidado de Cacatllas’ cuando esté visualizando ‘Cria de
Loros’ y viceversa. Nota: para introducir las palabras clave de un articulo pulse la etiqueta
‘Metadatos’ en la pagina de edicién del articulo de contenido.

Parametro Detalles/Opciones

Activar Caché Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.
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Moédulo Banners

Tipo: mod_banners

El modulo Banners permite mostrar banners (anuncios) en un sitio Joomla! Para acceder a la
pagina de administracion de banners ir a: Componentes -> Banners -> Administrar Banners.

Parametro Detalles/Opciones

Cliente de Introduzca el ID (numero de identificacion) del Cliente cuyos banners

Banners seran mostrados en este médulo. El ID (nimero de identificacion) de los
clientes puede encontrarlo en: Componentes -> Administrador de
Clientes de Banners.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Modulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al moédulo.

Mas Info: Ver Administrar Componentes - Banners, en el Capitulo 7.

Modulo Buscador

Tipo: mod_search

El médulo Buscador muestra una caja que permite realizar busquedas de texto en el
contenido del sitio. Para ajustar los campos de blsqueda permitidos: contenidos, contactos,
enlaces web, noticias externas... ir a: Mambots -> Administrar Mambots -> Filtrar por 'Search
y configurar el mambot deseado.

Parametro Detalles/Opciones
Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:
Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

Activar Caché

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al moédulo.

Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
maodulo.

Configurar Permite configurar el Itemid para la referencia del enlace de busqueda.

Itemid

Anchura Tamafio de la caja de busqueda de texto (el valor predeterminado es
20).

Texto El texto que aparece en la caja de busqueda Si se deja en blanco se

Botén Buscar

Posicion del
Botén

Texto del Botéon

utilizara ‘Buscar...” (variable definida en el archivo de idioma).
Seleccione Si o No utilizar el botén de basqueda.

Seleccione la posicion del botdn en relacién a la caja de busqueda:
Izquierda, Derecha, Superior o Inferior.

El texto que aparece en el boton de blsqueda. Si se deja en blanco se
utilizara ‘Buscar’ (variable definida en el archivo de idioma).
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Moédulo Cambiar Plantilla

Tipo: mod_template_chooser

El médulo Cambiar Plantilla permite al usuario escoger la plantilla por defecto del sitio
mientras navega. Esto posibilita una maxima flexibilidad en la visualizacion de los contenidos
del sitio. Por ejemplo, si utiliza una plantilla con un estilo grafico complejo, puede
proporcionar una plantilla alternativa que minimice el uso de imagenes, para permitir una
optima navegacion a aquellos usuarios con discapacidades o que prefieren un estilo grafico
mas sencillo.

Parametro Detalles/Opciones

Longitud Maxima Introduzca el numero maximo de caracteres usados para visualizar el
del Nombre nombre de cada plantilla en la lista desplegable (el valor por defecto es
20 caracteres).

Vista Previa Seleccione el boton Mostrar para visualizar las imagenes de vista previa
de las plantillas. Las vistas previas se generan desde al archivo
template thumbnail.png situado en el directorio de cada plantilla.
Seleccione el botén Esconder para no mostrar las imagenes de vista
previa de las plantillas.

Anchura Introduzca un namero para seleccionar la anchura de la imagen de vista
(pixeles) previa (el valor por defecto es 140 pixeles).

Altura Introduzca un numero para seleccionar la altura de la imagen de vista
(pixeles) previa (el valor por defecto es 90 pixeles).

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:
Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Modulo Encuestas

Tipo: mod_polls

El médulo Encuestas trabaja conjuntamente con el Componente Encuestas. Este modulo se
usa para publicar encuestas que han sido configuradas desde la administracion de
componentes.

Seleccione el menud Componentes -> Encuestas para mostrar la interfaz de administracion de
este componente. Utilice esta interfaz para crear o editar las encuestas publicadas.

Parametro Detalles/Opciones

Activar Caché Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Mas Info: Ver Administrar Componentes - Encuestas, en el Capitulo 7.
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Moédulo Estadisticas

Tipo: mod_stats

El moédulo Estadisticas muestra informacion sobre la instalacion del servidor, y otras
estadisticas del sitio: usuarios, nimero de articulos en la base de datos y nUmero de enlaces

proporcionados.

Parametro

Detalles/Opciones

Informacion del
Servidor

Informacion del
Sitio

Contador de
Accesos
Aumentar

Contador

Estilo CSS del
Médulo

Pulse los botones Si o No para mostrar o esconder la informacién de
configuracion del servidor, que incluye el Sistema Operativo en uso,
Version de PHP y MySQL.

Pulse los botones Si o No para mostrar o esconder la informacion de
configuracion del sitio, que incluye el nimero de miembros, articulos
de contenido y enlaces web.

Pulse los botones Si o No para mostrar o esconder la informacién del
ndmero de visitantes del sitio.

Introduzca un namero para incrementar el nimero del Contador de
Accesos (ejemplo: en el caso de un traslado de la pagina web, nueva de
base de datos...).

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.
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Moédulo Destacamos

Tipo: mod_newsflash

El médulo Destacamos muestra uno o mas articulos publicados en una categoria de contenido
determinada. Los articulos de la categoria seleccionada se podran visualizar de tres formas
diferentes: horizontalmente, verticalmente o como articulos individuales aleatorios. Las
vistas horizontal y vertical muestran una lista de los articulos en el orden en que aparecen en
la categoria seleccionada.

Parametro Detalles/Opciones

Categoria Seleccione una categoria de contenido en la lista desplegable
(Seccion/Categoria). Los articulos de contenido de la categoria
seleccionada se formatearan en base al parametro Estilo mostrado a
continuacion.

Estilo Seleccione un estilo en la lista desplegable para determinar como se
visualizara el contenido en el moédulo. Las opciones Horizontal y
Vertical muestran una lista de los articulos en el orden en que aparecen
en la categoria seleccionada. La opcion Uno al azar cada vez muestra
un Unico articulo cada vez que se actualiza la pagina.

Mostrar Pulse el botén Si para visualizar las imagenes de los contenidos en el
Imagenes mddulo. Pulse el botén No para ocultar las iméagenes.

Titulos Pulse el boton Si para que los titulos de los articulos se muestren como
Enlazados enlaces. Pulse el boton No para desactivar esta funcion. Pulse la opcién

Usar Global para utilizar la configuracién del parametro definida en
Configuracion Global.

Leer Méas Pulse el botén Mostrar para mostrar el enlace ‘Leer Mas’ al final de
cada articulo de contenido. Pulse el botén Esconder para desactivar
esta funcion.

Titulo del Seleccione Si en la lista desplegable para mostrar el titulo y el texto de
Articulo los articulos de contenido. Seleccione No para mostrar s6lo el texto (ver
también el pardmetro Titulos Enlazados).

Namero de Introduzca el nimero de articulos que se mostraran en cada refresco de
Articulos la pagina. Este pardmetro solo se aplica a las opciones horizontal y
vertical del parametro Estilo del médulo.

Activar Caché Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Nota: Es importante configurar el médulo con el suficiente espacio para mostrar los
contenidos generados. Esto es especialmente importante cuando se usan las opciones
horizontal y vertical.

Nota: El parametro Titulo del Articulo (ver mas abajo) debe estar configurado como Si
para que los titulos de articulo puedan activarse como enlace.
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Moédulo Formulario de Acceso

Tipo: mod_login

El médulo Formulario de Acceso permite acceder al area registrada del sitio con un Nombre
de Usuario y Contrasefia (si ha olvidado su contrasefia podra obtener una nueva pulsando el
enlace Recuperar Contrasefia). Cuando el registro de usuarios estd activado (ver ajustes de
Configuracion Global), el médulo presenta un enlace para invitar a los usuarios a registrarse
en el sitio. Un usuario que se encuentra en el area registrada, puede salir de la misma

pulsando el enlace Cerrar Sesion del médulo Formulario de Acceso.

Parametro Detalles/Opciones

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Texto de Escriba aqui (si lo desea) el texto o cédigo HTML que se mostrara en el

Entrada formulario de acceso del médulo.

Texto de Salida

Redireccion URL
al Entrar

Redireccién URL
al Salir

Escriba aqui (si lo desea) el texto o cédigo HTML que se mostrara en el
formulario de salida del médulo.

Introduzca aqui la URL de la pagina que desea que aparezca al acceder
al area registrada. Si se deja en blanco, se cargara la pagina de inicio
del sitio.

Introduzca aqui la URL de la pagina que desea que aparezca al salir del
area registrada. Si se deja en blanco, se cargara la pagina de inicio del
sitio.

Mensaje de Seleccione Mostrar o Esconder el mensaje de alerta que indica si el
Entrada usuario ha accedido o no con éxito al area registrada.

Mensaje de Seleccione Mostrar o Esconder el mensaje de alerta que indica si el
Salida usuario ha salido o no con éxito de area registrada.

Saludo Seleccione Mostrar o Esconder el texto breve de bienvenida.
Nombre/Nombre Seleccione en la lista desplegable el texto a utilizar cuando el usuario
de usuario accede al area registrada. Las opciones son: Nombre o Nombre de

Usuario (Ambos se pueden modificar en la pagina de edicién de
usuarios: Sitio -> Administrador de Usuarios -> Afiadir/Editar Usuarios).

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish

138



Capitulo 7 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Administrador

Modulo Imagenes al Azar

Tipo: mod_random_image

El médulo Imagenes al Azar muestra imagenes aleatorias de la carpeta o directorio
seleccionado por el administrador, en una posicién especifica de la pagina del sitio.

Parametro Detalles/Opciones

Tipo de Imagen Seleccione el tipo de archivo de imagen que sera visualizado, ejemplo:
jpg, png, gif... (el tipo de imagen por defecto es jpg).

Carpeta Escriba la ruta de la carpeta/directorio (relativo a la raiz local del sitio
web) que contiene las imagenes que seran visualizadas. Por ejemplo, si
los archivos se encuentran en http://www.joomla.org/images/random,
el texto a introducir serd images/random. Dicha carpeta/directorio
debe existir ya de antemano y debe contener al menos una imagen.

Enlace Introduzca la URL a la que se redireccionara cuando se pulse sobre la
imagen (ejemplo, http://www.joomlaspanish.org).

Anchura Introduzca la anchura en pixeles en que se visualizaran las imagenes

(pixeles) (esto forzar4 el cambio de la anchura de las imagenes al tamafio
indicado).

Altura Introduzca la altura en pixeles en que se visualizaran las imagenes (esto

(pixeles) forzara el cambio de la altura de las imagenes al tamafio indicado).

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

ADVERTENCIA: En el caso de no mantener las proporciones originales de la imagen

(relacion entre la anchura y altura de la imagen), se recomienda utilizar un solo valor:
Anchura o Altura, para redimensionar la imagen sin modificar sus proporciones.

Modulo Menu Principal y Otros Menus

Tipo: mod_mainmenu

El médulo Mena Principal se usa para configurar mddulos de tipo mod mainmenu.
Habitualmente, el Men( Primario del sitio utiliza este tipo de médulo, aunque son posibles
otros muchos casos (por ejemplo: el Menu de Usuario, el MenU Superior o el Menu de Recursos
Joomla! instalados por defecto con Joomla! se basan en este tipo de modulo).

Parametro Detalles/Opciones
Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS del mend (mainlevel y sublevel).
Menu Por ejemplo: para la clase CSS mainmenu-items, el valor a introducir

como sufijo seria -items. El sufijo debe estar definido en la hoja de
estilos CSS de la plantilla, aunque también se permite utilizar otros
sufijos de clases independientes de la plantilla por defecto del sitio.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.
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Nombre del
Menu

Estilo del Menu

Activar Destacar
al Completo

Activar Caché

Mostrar los
Iconos del Menu

Alineacion del
Icono del Menu

Expandir Menu

Activar Padre

Imagenes de
Sangrado

Imagen de
Sangrado 1 a 6

Espaciador

Espaciador Final

Seleccione el nombre del menu entre los definidos en el Administrador
de Menus. En el médulo se mostraran los Articulos de Mena (enlaces)
para el Menu seleccionado.

Seleccione en la lista desplegable, uno de los estilos de menu
proporcionados con Joomla!:

Menu Muestra los Articulos de Menu en formato tabla. Los

Vertical Submenus, en caso de existir, se visualizarian del mismo
modo.

Menu Muestra sélo los Articulos de Menu del primer nivel (no se

Horizontal visualizan los Submenus), en una disposicion horizontal y
separados por un caracter espaciador (ver el parametro
Espaciador).

Menu Lista  Muestra los Articulos de Men( en formato lista (etiquetas
<li>). Dependiendo de los ajustes CSS de la plantilla
activa, el mend se mostrard horizontalmente o
verticalmente. En esta opcion no se visualizan submendus,
salvo en el caso de plantillas con codigo especifico.

Pulse el botén Si para permitir la activacion completa de Articulos de
Menu (enlaces), incluyendo los articulos de menu Enlace - Componente
y Enlace URL (esto podria causar la pérdida de validacion XHTML si hay
mas de un articulo activo). Pulse el boton No para desactivar la funcién.

Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Pulse el botdn Si para mostrar los iconos asociados con este menu. Pulse
el botén No para esconder los iconos de menu.

Pulse el botén Izquierda para alinear los iconos a la izquierda del mend.
Pulse el bot6n Derecha para alinear los iconos a la derecha del mend.

Pulse el botén Si para expandir automaticamente todos los niveles de
menu en la pagina cargada. Pulse el botdn No para expandir los niveles
de mend manualmente (pulsando un articulo de mend con multiples
niveles). Esta opcion solo esta disponible para Menus Verticales.

Pulse Si para activar los articulos padre (articulos de mend de nivel
primario) como enlaces. Pulse el botén No para desactivar esta funcion.

Seleccione una de las opciones de la lista desplegable para ajustar el
origen de las imagenes que se usaran en sub-niveles del menu:

Plantilla Muestra las imagenes definidas en la plantilla del sitio.

Predeterm. Muestra las imagenes por defecto que forman parte de la
instalacion de Joomlal.

Parametros Muestra las imagenes de los parametros de sangrado
Indent Indent_numerados (carpeta: images/M_images).

Ninguna Oculta todas las imagenes asociadas con este modulo. Esto
se aplica para cualquier plantilla instalada en el sitio.

Seleccione las imagenes que considere oportunas/necesarias para los
sub-niveles del menu del 1 al 6.

Escriba el caracter que se usara como espaciador en los menus
Horizontales (ver parametro Estilo del Men(). Los caracteres que se
utilizan con frecuencia son: una barra (| ) o un guién ( -).

Escriba el caracter que se utilizara al Final del Mend.
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Moédulo Personalizado/Noticias Externas

Tipo: mod_custom

Esta pantalla permite crear un médulo Personalizado (texto y/o c6digo) o un médulo Noticias
Externas (Boletin de Noticias Sindicado (RSS/RDF).

Parametro

Detalles/Opciones

Estilo CSS del
Médulo

Activar Caché

URL RSS

Titulo

Descripcién

Imagen

Articulos

Descripcién de
Articulos

Limitar Palabras

Tiempo de

Caché (RSS)

Salida
Personalizada

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
Modulo.

Introduzca aqui la URL del boletin de noticias sindicado (RSS/RDF).

Pulse el botén Si para mostrar el titulo del boletin de noticias (en caso
de existir). Pulse el boton No para ocultar el titulo.

Pulse el botén Si para mostrar la descripcion del boletin de noticias (en
caso de existir). Pulse el botdn No para ocultar la descripcién.

Pulse el boton Si para mostrar la imagen del boletin de noticias (en caso
de existir). Pulse el botén No para ocultar la imagen.

Introduzca el nimero de articulos individuales del boletin de noticias
que se visualizaran. Si el nimero es superior al fijado por el sitio de
noticias, se mostraran los articulos existentes.

Pulse el botén Si para mostrar las descripciones de los articulos del
boletin de noticias (en caso de existir). Pulse el botdon No para ocultar
las descripciones.

Introduzca el nimero maximo de palabras a mostrar para cada articulo
del boletin de noticias. Este texto habitualmente es un resumen del
contenido del articulo. Nota: Si el valor es O, se mostrara el texto
completo de los articulos.

Introduzca el tiempo maximo, en segundos, de almacenamiento de un
archivo de caché antes de que sea refrescado (el valor por defecto es
3600 segundos).

Escriba el texto que quiere que aparezca en el Front-end en la zona de
salida del moédulo. Puede utilizar el mdédulo para mostrar texto y/o
ejecutar un cddigo personalizado. Si quiere introducir codigo en el
médulo, debe usar un editor de texto plano o pulsar el botén HTML para
pegar el coédigo mediante una ventana emergente (pop-up) en el cuerpo
del contenido.
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Modulo Popular

Tipo: mod_popular

El mddulo Popular muestra una lista de los articulos de contenido publicados mas vistos, en

base al nimero de accesos por pagina.

Parametro

Detalles/Opciones

Estilo CSS del
Médulo

Activar Caché
Tipo de Mdédulo
Articulos en
Pagina de Inicio
Contador

ID de la

Categoria

ID de la Seccién

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Seleccione el tipo de articulos de contenidos a visualizar: Sélo Articulos
de Contenido, Sé6lo Contenidos Estaticos o Ambos.

Mostrar o Esconder los articulos de contenido incluidos en el
Componente Pagina de Inicio.

Seleccione el nimero de articulos de contenido a visualizar en la lista
de enlaces del moédulo (el valor por defecto es 5).

Introduzca un valor para mostrar los articulos de contenido de una o
mas categorias especificas (para escribir mas de una categoria,
separelas con una coma). El ID (ndmero de identificacion) de las
categorias puede encontrarlo en: Contenido -> Administrador de
Categorias.

Introduzca un valor para mostrar los articulos de contenido de una o
mas secciones especificas (para escribir mas de una seccion, separelas
con una coma). El ID (nmero de identificacién) de las secciones puede
encontrarlo en: Contenido -> Administrador de Secciones.

Modulo (Quién esta en Linea?

Tipo: mod_whosonline

El médulo ;Quién Estd en Linea? muestra el numero de usuarios que estan conectados
actualmente al sitio web. Este mddulo presenta a los usuarios como invitados (usuarios que no

estan identificados) o como miembros (usuarios que estan identificados).

Parametro Detalles/Opciones

Mostrar Usuarios Seleccione si se mostrara: NUmero de Invitados/Miembros, Nombre de

los Miembros o Todo.

Estilo CSS del

Mdédulo

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mdédulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.
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Moédulo Secciones

Tipo: mod_sections

El médulo Secciones muestra una lista de todas las secciones creadas en la base de datos. Las
secciones listadas estan configuradas en el Administrador de Secciones (Sitio -> Contenido->
Administrador de Secciones). Si la opcion Mostrar Enlaces no Autorizados de la Configuracion
Global esta ajustada a No, la lista sélo incluird aquellas secciones que se permitan visualizar.

Parametro Detalles/Opciones

Contador Seleccione el nimero de secciones de contenido que desea visualizar en
la lista de enlaces del mddulo (el valor por defecto es 5).

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mddulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Modulo Sindicacion

Tipo: mod_syndicate

El médulo Sindicacién muestra enlaces de sindicacion que permiten a los visitantes suscribirse
a las dltimas noticias de su sitio. Cuando se pulsa sobre uno de estos iconos, el sitio se
redirige a una nueva pagina en la que se mostraran los contenidos en formato XML (estandar
para el intercambio de informacion estructurada).

Parametro Detalles/Opciones

Texto Escriba o edite (si lo desea) el texto que se mostrara en la parte
superior del médulo.

Activar Caché Seleccione 'Si' 0 “No” para activar o desactivar la caché del contenido
del médulo.

Estilo CSS del Introduzca el sufijo para la clase CSS de este mdédulo. Ejemplo:

Médulo moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe

estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

RSS 0.91, 1.0, Seleccione 'Si' 0 ‘No’ para activar o desactivar los enlaces a cada uno de
2.0, Atom, OPML los formatos de sindicacion: RSS 0.91, RSS 1.0, RSS 2.0, Atom, OPML.

Imagen Seleccione la imagen que se utilizard para cada uno de los enlaces de
RSS 0.91, 1.0, sindicacién: RSS 0.91, RSS 1.0, RSS 2.0, Atom, OPML. También puede
2.0, Atom, OPML usar la imagen predeterminada.
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Médulo Ultimas Noticias

Tipo: mod_latestnews

El modulo Ultimas Noticias muestra una lista de los articulos de contenido que se han
publicado recientemente y que aun estan vigentes (algunos pueden haber expirado aunque
sean los mas recientes). La seleccion predeterminada son todas las Secciones y Categorias de

contenido. Aunque, usted puede definir una seleccién de Secciones y/o Categorias.

Parametro

Detalles/Opciones

Estilo CSS del
Modulo

Activar Caché
Tipo de Médulo
Articulos en
Pagina de Inicio
Contador

ID de la

Categoria

ID de la Seccion

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este moddulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Seleccione Si o No para activar o desactivar la caché del contenido del
madulo.

Seleccione el tipo de articulos de contenidos a visualizar: Sélo Articulos
de Contenido, S6lo Contenidos Estaticos o Ambos.
Mostrar o Esconder los articulos de contenido incluidos en el
Componente Pagina de Inicio.

Seleccione el nimero de articulos de contenido a visualizar en la lista
de enlaces del moédulo (el valor por defecto es 5).

Introduzca un valor para mostrar los articulos de contenido de una o
mas categorias especificas (para escribir mas de una categoria,
separelas con una coma). El ID (ndmero de identificacion) de las
categorias puede encontrarlo en: Contenido -> Administrador de
Categorias.

Introduzca un valor para mostrar los articulos de contenido de una o
mas secciones especificas (para escribir mas de una seccion, separelas
con una coma). El ID (nimero de identificacion) de las secciones puede
encontrarlo en: Contenido -> Administrador de Secciones.

Nota: Copiando el Modulo (ver Introduccion), puede definir diferentes criterios de

Seccion y Categoria, y aplicar diferentes estilos de ‘moduletable th” (cabecera de Titulo
del médulo) y ‘td’ para crear un estilo especifico de Médulos de Ultimas Noticias.
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Modulo Wrapper

Tipo: mod_wrapper

El mddulo Wrapper permite visualizar paginas web externas dentro del propio sitio Joomlal.
Estas paginas externas se muestran mediante un IFrame (Marco en Linea) insertado en el area
de contenido del médulo.

Las funciones de este modulo son bastante Utiles. No solo proporciona la posibilidad de
visualizar facilmente sitios externos, sino que también permite incluir contenido HTML
especializado que de otro modo no seria facil de crear en el entorno de Joomla! (ejemplo:
paginas DHTML puras que requieren el uso de un editor web especializado).

El Médulo Wrapper también puede usarse para visualizar scripts especializados y aplicaciones
sin tener que adaptar el codigo del APl (Interfaz de Programacion de Aplicaciones) de
Joomlal. Las aplicaciones se ejecutan manteniendo la apariencia del sitio Joomla! (como si se
tratase de un componente nativo).

Parametro

Detalles/Opciones

Estilo CSS del
Médulo

URL

Barras de
Desplazamiento

Anchura

Altura

Altura

Automatica

Auto Anadir

Introduzca el sufijo para la clase CSS de este modulo. Ejemplo:
moduletable-poll. En este ejemplo, -poll es el sufijo. Este sufijo debe
estar presente en la hoja de estilos CSS de la plantilla. Esto permite
aplicar un estilo personalizado al médulo.

Introduzca la URL del sitio o pagina web que sera visualizado en la
ventana del IFrame (Marco en Linea).

Seleccione el botén No para no mostrar las barras de desplazamiento
horizontal y/o vertical en el IFrame. Esto significa que no se visualizara
ninguna barra de desplazamiento, incluso aunque el contenido se
extienda mas alla de los bordes del IFrame. Seleccione el boton Si para
mostrar siempre las barras de desplazamiento en el IFrame. Seleccione
el botén Auto para mostrar las barras de desplazamiento cuando sea
necesario. En este caso las barras de desplazamiento se mostraran
dindmicamente en base a las dimensiones del contenido de la pagina.

Escriba un valor para la anchura del IFrame. Este valor se puede
expresar como nimero (en pixeles) o como porcentaje (%). El valor en
pixeles representa el ancho fijo del IFrame. El valor en porcentaje
representa el ancho del area de contenido que contiene el IFrame.

Escriba un valor para la altura del IFrame. Este valor se puede expresar
como numero (en pixeles) o como porcentaje (%). El valor en pixeles
representa el ancho fijo del IFrame. El valor en porcentaje representa
el ancho del area de contenido que contiene el IFrame.

Seleccione el boton Si para permitir que la altura del IFrame sea
determinada por la altura de la pagina web externa. Seleccione el
boton No si no quiere que se aplique esta funcién. Nota: El valor
introducido para la Altura anula este ajuste (ver arriba).

Seleccione el botéon Si si desea que el prefijo http:// sea afiadido
automaticamente a la URL introducida (ver el parametro URL descrito
previamente). Seleccione No Si desea introducir manualmente el prefijo
http:// o ( https:// ) a la URL. Desactivar esta funcion puede ser Util si
necesita mostrar una URL que pertenezca a la raiz de su sitio. Por
ejemplo si introduce un contenido_de joomla no_local y la raiz de su
sitio es http://www.sudominio.com, Joomla! mostrara la URL relativa
http://www.sudominio.com/contenido_de_joomla_no_local).
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Administrar Mambots

Introduccioén

Los Mambots son unidades funcionales de cédigo que soportan las operaciones de Joomlal!.
Tienen diferentes objetivos y funciones, y estan agrupados juntos para su facil gestion.

Por ejemplo, existen Mambots que sélo operan sobre Articulos de Contenido, otros
proporcionan posibilidades de busqueda.. En algunos grupos, puede publicarse cualquier
ndmero de Mambots a la vez, mientras que en otros (por ejemplo, los editores WYSIWYG) solo
puede estar uno activo.

En algunos grupos es importante el orden, por ejemplo, en el grupo de contenido, el Mambot
de Imagen [mosimage} debe ser el primero (debe estar en la parte superior de la lista), y el
Mambot Paginacion {mospagebreak} debe ser el Gltimo.

Puede descargar e instalar nuevos mambots, para afiadir nuevas caracteristicas a Joomla!.
Existen mambots disponibles para la descarga en el creciente Directorio de Extensiones de
Joomla!, en el Centro de Descargas Joomla! Spanish o en el Sitio del Desarrollador Joomla!.

En este apartado, se tratara:

e Lainstalacién y desinstalacion de mambots
e El Administrador de Mambots y las funciones asociadas
e Una explicacion de las funciones y ajustes de los Mambots instalados con Joomla!

Instalar un Mambot

Acceso: Seleccione Instaladores -> Mambots

Se mostrara la pantalla Instalar Nuevo Mambot.

B JOOMLA SPANISH
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Esta pantalla se divide en dos partes: una superior y otra inferior. La parte superior se usa
para instalar Mambots y la parte inferior muestra un listado de los Mambots que estén
instalados y que se pueden desinstalar.

Existen dos métodos para Instalar un Mambot:
1. Instalar el Pagquete Comprimido

En caso de tener instalado el soporte Gzip en su configuracién PHP, podra subir un paquete o
carpeta de archivos comprimidos (zip o tar), que sera instalado automéaticamente en su
servidor. Seleccione Examinar... para seleccionar la posicion del elemento en su ordenador.
Luego pulse el botén Subir Archivo e Instalarlo. Si todo va bien, se mostrara un mensaje
confirmando el éxito de la accion.

2. Instalar desde un Directorio del Servidor

Si no dispone de soporte Gzip, necesitara subir por FTP una carpeta con los archivos
descomprimidos a su servidor. Luego escriba la localizacion de esta carpeta (debe determinar
su posicion absoluta) y pulse el botén Instalar.

Desinstalar un Mambot

Seleccione la casilla de seleccion del Mambot que quiera desinstalar, luego pulse el icono
Desinstalar de la barra de herramientas. Se mostrara una ventana de alerta: ;Esta seguro de
que desea suprimir los elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacion o Cancelar para anularla. En caso de aceptar,
aparecera un mensaje de Exito en la eliminacion del mambot.

Nota: Los mambots eliminados seran borrados completamente de la base de datos. No se

podréan recuperar desde el Administrador de la Papelera.

El Administrador de Mambots

Acceso: Seleccione Mambots -> Adminis

Se mostrara la pantalla Administrador de Mambots [Sitio].
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Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, No Publicar, Editar y Ayuda.
Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar la lista buscando en el nombre de
los Mambots. Escriba cualquier texto y pulse ‘Enter’. También puede filtrar por el Tipo de
Mambot, seleccionando un valor en la lista desplegable.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccidén Pulse esta casilla para seleccionar el/los Mambot(s) y utilizar las
funciones de edicion.

Nombre del Muestra el nombre del Mambot. Pulse el Nombre para editarlo.

Mambot

Publicado Muestra si el Mambot estd publicado o no. Pulse el icono para cambiar

el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

Reordenar Pulse las flechas de icono para mover el Mambot Arriba o Abajo, y asi
cambiar el orden en el listado.

Orden Muestra el orden de los Mambots en el listado. También puede ordenar
los Mambots introduciendo un valor en el campo orden y pulsando el
icono Guardar.

Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden utilizar el Mambot en el Sitio
(Front-end). Pulse el nivel de Acceso para escoger otro valor: Public
(Publico), Registered (Registrado), Special (Especial).

ID Este es el NUmero de Identificacion del Mambot en la base de datos.

Tipo de Mambot  Muestra el Tipo de Mambot. Las opciones son: content, editors,
editors-xtd, search.

Archivo Muestra el nombre del archivo php del Mambot.

Paginador

Al fondo de la lista de Mambots se muestra un Paginador ((<< Inicio < Anterior [nUmero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de mambots.
Puede escoger el niumero de mambots que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Administrar Mambots Especificos

En esta seccion se explicara la funcionalidad de cada tipo de Mambot incluido en la
instalacién de Joomla!, y se hara una descripcién de los parametros disponibles en cada uno.

Los Mambots incluidos con la instalacion de Joomla! se dividen en cuatro tipos:

e Content: Cargar Posiciones de M6dulos, Email Cloaking, Legacy Mambot Includer, MOS
Calificacién, MOS Imagen, MOS Paginacién, SEF, Soporte Codigo, Soporte Cddigo
Geshi.

e Editors: Sin Editor, Editor TinyMCE.
e Editors-xtd: MOS Boton de Imagen, MOS Bot6n de Salto de Pagina.

e Search: Buscar en los Contenidos, Buscar en las Categorias, Buscar en las Secciones,
Buscar en los Contactos, Buscar en las Noticias Externas, Buscar en los Enlaces Web.
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Mambots del Sitio: Detalles y Opciones Comunes

En todas las pantallas de administracion de mambots dispondra de las funciones: Guardar,
Cancelar y Ayuda.

Ademas todos los

mambots tienen los siguientes campos de Detalles/Opciones.

o Mambots del Sitio: Editar

Hambe:

Capata
Arctyen del mambok:

DetaBes del mambsot

cho

Crahars del mambol
Fieanl e BODER
Flemupiad
Spmcul
Pule; i __";,m :..," 5
Drepripcidine
Campo Detalles/Opciones
Nombre Muestra el nombre del mambot. Puede editarlo.
Carpeta Muestra la categoria en la que se encuentra el Mambot.
Archivo del Indica el nombre del archivo php del Mambot.
Mambot
Orden del Por defecto, los nuevos Mambots se afiaden al final de la lista de
Mambot mambots existentes. El orden podra cambiarse en el Administrador de

Nivel de Acceso

Publicado

Descripcién

Mambots una vez guardado el Mambot.

Seleccione qué tipo de usuarios pueden utilizar el Mambot: Public
(Publico), Registered (Registrado), Special (Especial).

Seleccione Si para publicar el Mambot; o No para no publicarlo.

Esta es una breve descripcién de las funciones de este tipo de Mambot.

Nota: En las siguientes paginas se describen los pardmetros especificos para cada tipo de

mambot: contenido, editores, editores xtd y blsqueda.
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1. Mambots de Contenido

Cargar Posiciones de los Mddulos

Este mambot carga las posiciones de los médulos en el contenido, mediante la sintaxis
{moseloadposition userl} (donde ‘userl’ es una de las posiciones definidas para tu sitio en:
Sitio -> Administrar Plantillas -> Posiciones de los Médulos).

Parametro Detalles/Opciones

Estilo Seleccione el modo en que el coédigo cargard las posiciones de los
maédulos. Las opciones son: Cargar por Tabla-Columna (por defecto),
Cargar por Tabla-Horizontal, Cargar por Divs, Cargar por Divs
Multiples, No Refinar-Salida en Bruto.

E-mail Cloaking

Este mambot oculta las direcciones de correo electronico a los robots de spam mediante
Javascript.

Existen dos modos para escribir las direcciones de correo electrénico:

e Texto plano: mail@mail.com.
e Como ‘mailto’: <a href="mailto: mail@mail.com”>texto del enlace</a>

Parametro Detalles/Opciones

Modo Seleccione el modo en que se mostraran las direcciones de correo
electronico. Las opciones son: Como texto no enlazable o Como
direccién de correo enlazable.

MOS Calificacion

Este mambot afiade la funcionalidad de calificacién de los articulos de contenido.

Nota: Para que la salida de este Mambot sea visible, debe ajustar el parametro

‘Calificacion del Articulo’ a ‘Mostrar’ en: Sitio->Configuracion Global->Contenido.

Los usuarios dispondran de un sistema de calificacion de 1 a 5, en la parte superior del
articulo de contenido. Podran enviar su voto una vez.

Parametro Detalles/Opciones
N/A No existen parametros para este Mambot.
MOS Image

Este mambot sustituye la etiqueta {mosimage} por las imagenes especificadas en el
contenido.

Parametro Detalles/Opciones

Margen Establezca el margen en pixeles para el estilo de la imagen y pie de
foto (si esta presente). El valor por defecto es 5 px.

Relleno Establezca el relleno en pixeles para el estilo de la imagen y pie de foto
(si esta presente). El valor por defecto es O px.
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MOS Paginacién

Este mambot interpreta la etiqueta {mospagebreak} y en su caso introduce una Tabla de
Contenidos a un articulo paginado.

Sintaxis: {mospagebreak} o {mospagebreak title=El titulo de la péagina} o {mospagebreak
heading=La primera pagina} o {mospagebreak title=El titulo de la pagina&heading=La primera
pagina} o {mospagebreak heading=La primera pagina&title=El titulo de la pagina}.

Parametro Detalles/Opciones

Titulo del Sitio Afade los atributos cabecera y titulo del mambot a la etiqueta de titulo
del sitio.

Soporte de Cédigo - GeSHi

Este mambot resalta en colores, en los articulos de contenido, codigo formateado basado en
GeSHi. Esto se considera como una mejora del Soporte de Codigo Joomla! (por defecto,
moscode), permitiendo interpretar muchos lenguajes de programacion diferentes.

Uso: Usar la etiqueta <pre> y afiadir el lenguaje de programaciéon para marcar el cddigo
utilizado. Ejemplo: < pre lang="xml" >aqui el cddigo... < /pre > La version del Mambot de
Soporte GeSHi viene con los siguientes marcadores (los mas comunes), listos para usar:

e (CSS: Usar lang="css"

Html4 Strict: Usar lang="html4strict"
JavaScript: Usar lang="javascript"
PHP: Usar lang="php"

PHP Brief: Usar lang="php-brief"
SQL: Usar lang="sql"

e XML: Usar lang="xml"

Si necesita afiadir lenguajes adicionales, puedes descargar el paquete completo en el sitio del
desarrollador: http://gbnz.com/highlighter/ que incluye sobre 30 lenguajes. Luego debera
subir el archivo newlLanguage.php a la carpeta \Mambots\content\geshi\geshi.

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen parametros para este Mambot.

Soporte de Codigo - Joomla!
Este mambot resalta, en los articulos de contenido, cédigo formateado como PHP.

Usar: {moscode}... {/moscode}

Ejemplo: {moscode}<body onload="winManage(850,700,true);"><a name="top"></a><div><div
id="wrapper"></div></div>{/moscode}

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen parametros para este Mambot.

Soporte SEF

Este mambot afiade el soporte de enlaces en los articulos de contenido. Opera directamente
sobre el cédigo html y no requiere una etiqueta especial.

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen parametros para este Mambot.
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2. Mambots de Editores

Editor TinyMCE

Este mambot carga el Editor TinyMCE, que es un editor independiente de plataforma web
basado en Javascript HTML y WYSIWYG.

Parametro

Detalles/Opciones

Funcionalidad

Limpiar Cadigo

Limpiar Cédigo
al Inicio

Avisar al
Guardar

Version
Comprimida

Direccion del
Texto

Seleccion
Automatica de
Idioma

URLs

Elementos
Prohibidos

Clases CSS de la
Plantilla

Clases CSS
Personalizadas

Saltos de Linea

Barra de
Herramientas

Emoticonos
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Seleccione el tipo de funcionalidad: Simple o Avanzada.

Por defecto TinyMCE (por seguridad y para respetar las directivas
XHTML) limpiara el cédigo de ciertos elementos html, como scripts y
etiquetas ‘center’. Recomendamos no desactivar esta funcion.

Limpiar el codigo en el editor al entrar (desactivado por defecto).

Emitir advertencias en caso de cancelar sin guardar las modificaciones
(desactivado por defecto).

Tiny puede funcionar en modo comprimido, permitiendo velocidades de
carga ligeramente superiores. No obstante este modo no siempre
funciona, especialmente en IE (Internet Explorer), por eso esta
desactivado por defecto. Si lo activa, asegurese de que funciona en su
sistema y en el de sus usuarios

Seleccione la direccion del texto: Izquierda a Derecha o Derecha a
Izquierda.

Si se selecciona Si, el editor de idioma asignard el idioma Ul
predeterminado. No activar si no se ha instalado un editor de idioma
apropiado.

Seleccione que tipo de URLs utilizar: Absolutas o Relativas.

Escriba que elementos seran limpiados del texto (por defecto: applet).
Seleccionando No se utilizara por defecto el archivo editor content.css
(en caso de no encontrarlo se utilizaria el archivo de la plantilla
template css.css). Seleccionando Si se forzard a cargar siempre el
archivo template css.css.

Puede especificar una hoja de estilos CSS personalizada. Simplemente
escriba la URL completa del directorio en la que se encuentra la hoja
de estilos personalizada. Si se introduce un valor en este campo se
pasara por alto el parametro Clases CSS de la Plantilla.

Sefiale el modo en que se crearan los saltos de linea: Elementos P o
Elementos BR.

Sefiale la posicion de la Barra de Herramientas: Arriba o Abajo.

Mostrar o Esconder los botones de Emoticonos. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Continda ->
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Tabla

Flash
Linea Horizontal

Estilo

Capas

Pantalla
Completa

Altura del HTML
Anchura del
HTML

Vista Previa
Insertar Fecha
Formato de
Fecha

Insertar Hora

Formato de Hora

Mostrar o Esconder los botones de Tabla. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Mostrar o Esconder el botdn de Flash. Solo trabaja en modo Avanzado.
Mostrar o Esconder el boton de Linea Horizontal.

Mostrar o Esconder el boton de Estilo CSS. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Mostrar o Esconder el boton de Capa. Solo trabaja en modo Avanzado.

Mostrar o Esconder el botén de Pantalla Completa. Solo trabaja en
modo Avanzado.

Introduzca la altura de la ventana popup en modo HTML. Solo trabaja
en modo Avanzado.

Introduzca la anchura de la ventana popup en modo HTML. Solo trabaja
en modo Avanzado.

Mostrar o Esconder el botén de Vista Previa. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Mostrar o Esconder el botén de Insertar Fecha. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Introduzca el formato que se utilizara al insertar fecha. Solo trabaja en
modo Avanzado (el formato por defecto es: %Y-%m-%d).

Mostrar o Esconder el botéon de Insertar Hora. Solo trabaja en modo
Avanzado.

Introduzca el formato que se utilizara al insertar hora. Solo trabaja en
modo Avanzado (el formato por defecto es: %H:%M:%S).

Sin Editor WYSIWYG

Este mambot carga un campo de texto editable basico. Puede introducir texto o cédigo HTML
directamente.

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen pardmetros para este Mambot.
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3. Mambots de Editores XTD

Image Editor Button

Este mambot proporciona un botdn para insertar etiquetas {image} en el editor de
contenidos.

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen parametros para este Mambot.

Pagebreak Editor Button

Este mambot proporciona un boton para insertar etiquetas {pagebreak} en el editor de
contenidos.

También puede introducir el cédigo del salto de péagina a mano, con la sintaxis:
{mospagebreak} o {mospagebreak title=El titulo de la pagina} o {mospagebreak heading=La
primera péagina} o {mospagebreak title=El titulo de la pagina&heading=La primera pagina} o
{mospagebreak heading=La primera pagina&title=El titulo de la pagina}.

Parametro Detalles/Opciones

N/A No existen parametros para este Mambot.

4. Mambots de Busqueda

Son cuatro tipos de mambots, todos ellos con los mimos parametros:

e Buscar en las Categorias

e Buscar en las Secciones

Buscar en los Contactos

Buscar en las Noticias Externas
Buscar en los Enlaces Web

Parametro Detalles/Opciones

Limitar Establezca el numero maximo de articulos de contenido que se
BuUsqueda mostraran en los resultados de la busqueda (por defecto 50).
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Capitulo 8 - Funciones de Gestion desde el Back-end:
Super-Administrador

Introduccion

Un Saper-Administrador tiene todos los privilegios de acceso de un Supervisor en el Front-end.
Ademas, tiene los privilegios de un Manager y Administrador en el Back-end, y a mayores
dispone en exclusiva de las siguientes funciones (que seran tratadas en este capitulo):

e Configuracién Global

e Administrador de Idiomas
e Administrador de Plantillas
e Informacion del Sistema

e Validacion Global

Cuando un Super-Administrador accede al Panel de Control podra ver la siguiente pantalla.
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Todas las opciones de menu y sub-menu estan disponibles para un Stiper-Administrador.

Mas Info: Ver Anexo D - Mapa del Back-end Joomla!
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Configuracion Global

La Configuracion Global controla los ajustes operativos de Joomla!. Los cambios realizados en
esta pantalla actualizaran el archivo configuration.php. Es necesario que este fichero sea
writable (escribible) para que pueda editar la configuracion.

Acceso: Seleccione Sitio -> Configuracion Global

Se mostrara la pantalla Configuracion Global.
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En el area de trabajo de esta pantalla, en la parte superior, se muestra el estado de escritura
del archivo configuration.php. Pulsando la casilla de selecciéon con la etiqueta: Proteger el
archivo contra escritura una vez guardado, se cambiaran los permisos del archivo
configuration.php a unwritable (no escribible), una vez se hayan guardado los cambios.
Cuando el sitio esté configurado, se recomienda cambiar el archivo configuration.php a
unwritable por razones de seguridad.

Ajustes del Sitio

Parametro Detalles/Opciones
Sitio Fuera de Con esto puede activar y desactivar de forma efectiva el area Publica
Linea (Front-end). Use esta opcion si esta actualizando médulos o datos, y no

quiere que los visitantes vean el sitio hasta que esté listo. Recuerde
restaurar la opcion Sitio fuera de linea a No una vez haya finalizado.

Mensaje Fuera Cuando el Sitio estd fuera de Linea, se muestra este mensaje por

de Linea defecto en el Front-End: Esta web esta cerrada por tareas de
mantenimiento. Vuelva pasados unos minutos. jGracias!. Puede
cambiar este texto segun sus preferencias.

Mensaje de Este mensaje se muestra cuando falla la conexidn inicial con la base de
Error del datos. Puede escribir el mensaje que desee en esta caja de texto.
Sistema Nosotros sugerimos algo amistoso y en disculpa, sefialando que el sitio

volverd a estar disponible tan pronto como sea posible. Puede usar
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Nombre del Sitio

Mostrar Enlaces
No Autorizados

Permitir el
Registro de
Usuarios

Usar Nueva
Activacion de
Cuentas

Qireccién E-Mail
Unica

Acceso en la
Péagina Principal

Parametros de
Usuario en la
Pagina Principal

Depuracion del
Sitio

Editor WYSIWYG
por defecto

Longitud de los
Listados

Icono del Sitio
(Favicon)

también cédigo HTML estandar en esta caja de texto, por ejemplo,
<br /> para introducir un cambio de linea. Podria considerar también
afiadir una direccién de correo electronico, para que los visitantes se
pongan en contacto con el Administrador del Sistema o el Webmaster.

Esta opcion permite establecer el texto de la barra de titulo del sitio.
También puede mostrarse en el archivo php de Ila plantilla
[Joomla_root/templates/template name/index.php] insertando el
siguiente codigo en el lugar en el que se desee que aparezca el Nombre
el Sitio: %<?php echo $ CONFIG->SITENAME; ?>

Al activar esta opcion, todos los visitantes veran aquel contenido al que
normalmente no tendrian acceso; es decir, el contenido con Nivel de
Acceso: Registered (Registrado) o Special (Especial). Desactivando esta
opcion solo veran el contenido con un Nivel de Acceso Public (publico).
El nivel de acceso para los articulos se selecciona en la pantalla de
Edicidn del Contenido.

Esta opcion permite activar el registro de los visitantes de una cuenta
de usuario en el sitio. Al seleccionar Si, el Formulario de Acceso (login)
incluira el aviso ;Quiere registrarse? Registrese aqui. Seleccionando No,
no se presentara esta opcion de registro.

Seleccionando la opcién Si, se enviara un enlace de activacion a la
direccion de correo electrénico del usuario. Los usuarios no podran
acceder hasta que pulsen el enlace de activacion. Si esta seleccionada
la opcion No, los usuarios podran acceder directamente.

Active esta opcion si quiere evitar el registro con direcciones de correo
electrénico duplicadas. En combinacién con la activacién de usuarios
esta opcién evita que los usuarios se activen varias veces usando la
misma direccién de correo electrénico.

Seleccionando la opcién No se desactivara el acceso en la pagina
principal, ain cuando esté asociada a un articulo de mena. También se
deshabilitara la funcion de registro.

Seleccione Si 0 No para activar o desactivar el acceso a los detalles de
de usuario en la Pagina de Inicio (Front-end).

Esta opcion permite visualizar la informacion de diagnostico del
sistema, y los errores generados por el médulo PHP y la base de datos
MySQL. Puede ser una herramienta practica para la depuracioén del sitio
si tiene problemas, y para reportar errores al Administrador del Sistema
o al hosting de la Web. Los niveles de error visualizados pueden
ajustarse en: Configuracion Global -> Configuracion del Servidor, a las
opciones: Por defecto del sistema, Ninguno, Simple y Maximo.

Seleccione uno de los Editores de Textos instalados y que se usara para
la edicion de Articulos de Contenido.

Seleccione la longitud por defecto para los listados en el Administrador
(Back-end). NOTA: El cambio de este ajuste en la Configuracion Global
no sera efectivo de forma inmediata, en el caso de haber visitado
previamente una pagina con un listado. El nuevo ajuste estara activo
por defecto en el siguiente acceso al Administrador.

Determina el icono que aparecera en algunos navegadores junto al
nombre y/o direccion de su sitio. Por defecto esta seleccionado el icono
de Joomlal. Si quiere seleccionar otro icono, debe subir otro archivo
(imagen de icono) para sustituir el de Joomla! y escribir la direccién de
la imagen en este campo.
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Ajustes Locales

5
ik

Wi Configuracién Global configurationphp: Puede ser escribt [ brobegs ol srchive covtra sseriir s una vez guardad:
Ll

Sitio Loy Contenidas Base de datos|  Servidor Metadatos Cormen Caché Estadisticas =0
LEragia ipareh W
0Ny Horara: JUTC 00 0] 'wiestem E uops T, London, Lubon, Cassblsncs L

Hora del Servidorn:

Ciacign ched bchiornsy
{ca_ES catalén :: es_ES espaiol): e E5

Parametro Detalles/Opciones

Lenguaje Seleccione el lenguaje por defecto utilizado en el sitio. Si es un
lenguaje diferente a Spanish, debe instalar primero los archivos de
lenguaje usando el Menu Instalador en el Administrador (Back-end).

Zona Horaria Esta opcién determina el ajuste horario entre la localizacién del sitio
web y el origen GMT (Horario del Meridiano de Greenwich - Reino
Unido). Seleccione el ajuste horario en el menu desplegable.

Hora del Indica la diferencia horaria con respecto a la localizacién del servidor.
Servidor Este parametro es de sélo-lectura.

Cadigo del Escriba el codigo de idioma correspondiente a la localizacion de tu sitio
Idioma Web. Por ejemplo es_ES seria el ajuste para Espafia.

Ajustes de Contenido

Estos ajustes controlan el modo en que se visualiza el contenido en el sitio.

"'g'r.;f Con ﬁgl-lral:iﬁn Global configurationphp; Puede ser escrito [ Proteger e anchiva contra escrkurs una vez guardade
St Local Conbersdcs  Base de datos  Servidor et adatos Coeren Cachs Estadisticas ZED

* Estos pu Amabrds oonirolan los alemertos de dakds®

Erlaces eni los thudas: & e O s

Erlace Leerk Tado D) Esconder (&) Mostrar

Parmitir ls wotackon de kos arbiouios: %) Esconder ) Mostrar

N di ko adkioras: O Esconder &) Mostrar

Facha v hora dé erescin: O Bzeordar &) Maskrar

Fecha v hora de modificacion: T Esconder (2 Mostrar

ALCESOS Escoreder ) Mostrar

Toona POF 0 Escondes () Mostrar

e [rnpeines O Escondar & Mostrar

Reono Racomendsr & un Amiga! 2 Eseonder () Mastrar

oo O Escerder (%) Mostrar

Tabla de conbenidos en los articylos oon multiples pégenas: ) Esconder 21 Mastrar

Bk 'viobser L Escoreder 52 Maostrar

Naveaaciin por iod silticilos; - Estorsder : Maskrar
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Parametro

Detalles/Opciones

Enlaces en los
Titulos

Enlace Leer Mas

Permitir la
Votacién de los
Articulos

Nombre de los
Autores

Fecha y Hora de
Creacion

Fecha y Hora de
Modificacion

Accesos

Icono PDF

Icono Imprimir

Icono E-Mail
(Recomendar a
un amigo):

Iconos

Tabla de
Contenidos en
los Articulos con
Maltiples
Paginas

Botén Volver

Navegacion por
los Articulos

Seleccione Si, si desea que el titulo enlace con el Articulo de
Contenido. Seleccionando No aparecerd el enlace Leer Mas... debajo del
texto de introduccion.

Seleccione Mostrar para visualizar el enlace Leer Mas... al final del
Texto de Introduccidn de los Articulos de Contenido.

Esta opciéon permite la votacion de los Articulos de Contenido.
Seleccione Si para mostrar el formulario de votacion y la Barra de
Estrellas (puntuacion) en cada Articulo de Contenido.

Nota: El formulario de votacién no se muestra en los articulos en listas
Blog (bloques), y la Barra de Puntuacion s6lo se muestra para aquellos
articulos con Texto de Introduccién.

Seleccione el boton Mostrar, para mostrar el nombre de los Autores al
visualizar el Articulo de Contenido.

Seleccione el botén Mostrar, para mostrar la fecha y hora de creacion
al visualizar el Articulo de Contenido.

Seleccione el boton Mostrar, para mostrar la Ultima fecha y hora de
modificacion al visualizar el Articulo de Contenido.

Seleccione el bot6n Mostrar, para visualizar el niUmero de accesos que
ha tenido un Articulo/Contenido.

Seleccione el boton Mostrar, para mostrar el icono de Version PDF en
los Articulos de Contenido al visualizarlos en el Front-end.

Nota: No se mostrara si el directorio de imagenes es unwritable (no
escribible).

Seleccione el botén Mostrar, para mostrar el icono de Version de
Impresion’ en los Articulos de Contenido en el Front-end.

Seleccione el botén Mostrar, para mostrar el icono de Enviar Pagina a
un Amigo en los Articulos de Contenido en el Front-end.

Seleccione el boton Mostrar, si quiere que los enlaces E-
mail/Imprimir/PDF se muestren como iconos en vez de texto.

Seleccione el boton Mostrar, para mostrar la Tabla de Contenidos (caja
de texto con indice de navegacion) en Articulos de Contenido con
multiples paginas. Para crear saltos de péagina en los Articulos de
Contenido, debe insertar el cédigo {mospagebreak} en el lugar en el que
quiera insertar el salto de pagina.

Seleccione el botén Mostrar, para mostrar el botén Volver en cada
pagina y hacer mas facil la navegacion de los usuarios en el sitio.

Seleccione el botén Mostrar, para mostrar los enlaces Siguiente y
Anterior al visualizar Articulos de Contenido en una categoria o para
cambiar de pagina en el mismo Articulo de Contenido.
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Ajustes de la Base de Datos

Prafign MySOL o la base de datos:

Bt ds sk

St Local Contenidos Serwidor eletadstos Corres
Nombes dad faeidon L5
Mol mesein MyS00L: 1ok
B e sk My SO0L: il

e

7 \"_
*ﬁé;-é“ﬂunfiguracinn Global configurationphp: Puede ser escrito [ proteger o archive contra sscriturs i vez quardsdo

Cache Estadishcas SEQ

ADVERTENCIA: Estos son ajustes muy importantes. Si el sitio Web Joomla! ha sido

instalado por otro no deberia modificarlos.

Parametro Detalles/Opciones

Nombre del Edite, si es necesario, el nombre del servidor en que estd instalada la
Servidor base de datos del sitio (el valor por defecto es localhost)

Nombre de Edite, si es necesario, el nombre de usuario para acceder a la base de

Usuario MySQL

Base de Datos
MySQL

Prefijo MySQL
de la Base de
Datos

datos del sitio.

prefijo.

Edite, si es necesario, el nombre de la base de datos que usa la
instalacion del sitio.

Edite, si es necesario, el prefijo usado para los registros en la base de
datos del sitio (el valor por defecto es jos ).

Atencion: No cambiar, a menos que la base de datos utilice el nuevo

Ajustes del Servidor

Reporte da srrores:
Servidor de apada;

Creacudn de andhinc:

Crescion de drectonios:

Iﬂl@{' Configuracién Global configuration.php: Puede ser escrito

] Lezal Contenados Bage da dabos  Senaoor Mt labios Coinen
Futs sbeohfa o jommlal 1.0
Sl e Wi htkps/ f1ZT.000L  Joormda 1.0
Palsbrs sacrats: TWOFYGIirgERf I
Compresitn I[P de piginas @B O
Tesrmn de vids de Ls sasidn SO0 Sanundos
T de vida e Lo sesion de
achmirickracdor 1800 segundos
Fecordar Paging de Adminestraciin -~ P
grper s Mo WS
Htodo de Autentficacian de Sesabr: | Wil 3 Segundad - Dedacio b Ao L

Por deleclo del gislema
hitp: /A hedn poomils ong

Permisoes div archivos

Mo aphcar CHHOD 8 los ruevos archevos (usar por defects ks qus proporciona e

= peEvidor)

e

i) Aphcar CHEOD & los ruevos archivos

Permisos de bos directarios

.. Mo aplcar CHECD & oS reyos dirschoos (usar por dalacto lof gues proporcions sl

= ssevidor)

) Aphcar CHMCD & los rosvos dractonos

O Froteger e srchevo contra escrburs une ves guardado

Cadhé Estackshicas SEQ
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Parametro

Detalles/Opciones

Ruta Absoluta

Sitio en Vivo
(Direccion web)

Palabra Secreta

Compresién GZIP
de las Paginas

Tiempo de Vida
de la Sesion del
Sitio

Tiempo de Vida
de la Sesién del
Administrador

Recordar Pagina
Administracion
Expirada

Método de
Autentificacion
de Sesion

Reporte de
Errores

Servidor de
Ayuda

Creacion de
Archivos

Creacion de
Directorios

Esta es la informacion del directorio usado por Joomla! en el servidor y
que le sirve de orientacion en relacion al entorno del sistema.

Esta es la URL absoluta (direccién web) determinada durante la
instalacion de Joomlal.

Esta es una palabra Unica para cada instalacion de Joomla!. Se usa para
funciones de seguridad (no se puede modificar).

Seleccione el boton Si, para permitir que el servidor del sitio envie
datos comprimidos (si el servidor soporta compresion) a los navegadores
web clientes. Esto podria significar una reduccion en el tiempo de carga
del sitio para los visitantes.

Escriba el tiempo que permanecera activa una sesién de usuario antes
de que se produzca la salida automatica del sistema. Después de la
salida automatica del sistema, se pedira al usuario que acceda de nuevo
usando el nombre y la contrasefia correctos. Por seguridad no se
recomienda aumentar el tiempo predeterminado en la instalacion.

Escriba el tiempo que permanecera activa una sesion de administrador
antes de que se produzca la salida automatica del sistema. Después de
la salida automatica del sistema, se pedira al administrador que acceda
de nuevo usando el nombre y la contrasefia correctos. Por seguridad no
se recomienda aumentar el tiempo predeterminado en la instalacion.

Esta opcion permite al administrador regresar, en los 10 minutos
siguientes a la expiracion de una sesion, al punto en que se encontraba
antes de que fuese sacado del sistema.

Permite seleccionar el nivel de seguridad para el sistema. El valor
predeterminado es el de mayor seguridad (Nivel 3 - Seguridad por
Defecto - Alta). No debe modificar este valor excepto en casos
excepcionales (ejemplo: si dispone de clientes usando AOL o detras de
servidores proxy).

Utilice esta lista desplegable para seleccionar el nivel de reporte de
errores, en el caso de que la funcidon Reporte de Errores esté activada
en los Ajustes del Sitio. Las opciones son:

Por Defecto  Esto activa el reporte de Errores por defecto del

del Sistema  sistema de acuerdo con el archivo php.ini del servidor.

Ninguno Esto desactiva el reporte de errores.

Simple Esto activa el reporte simple de errores usando:
error_reporting (E_ERROR|E_WARNIG|E_PARSE).

Maximo Esto activa el reporte de errores al nivel maximo

usando: error_reporting (E_ALL).

Seleccione el servidor que se utilizar4d para cargar las Pantallas de
Ayuda. El valor por defecto es: help.joomla.org. Déjelo En blanco si
tiene instalado el Paquete de Ayuda Joomla! Spanish. Para obtener
mayor informacion puede visitar el Centro de Ayuda Joomla! Spanish.

Por defecto, los archivos creados por la instalacion de componentes,
médulos y mambots heredan los permisos del servidor. Seleccionando
Aplicar CHMOD a los nuevos archivos, podra pasar por alto los permisos
del servidor.

Al igual que con los archivos, los nuevos directorios heredaran los
permisos por defecto del servidor. Seleccione Aplicar CHMOD a los
nuevos archivos para pasar por alto los permisos del servidor.
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Ajustes de Metadatos

Stio Local
Desripion dal Siia:

Palsbras Clave:

Tauko ched Skic:

|| Contsridos Base de datos] Sarvidor | Metadstos | Comeo || Cachd

iceltrar Metsdstios de Auibor:

ﬁﬁﬁ:nﬁg uracion Global configuration.php: Puede ser escrito [ sroeger o sichiva cortra esenbua uns ves guardade

| Estaditicas SEQ

Jooala - Gansradar de Portales Dindsicos y Sistens de GCestién de
Contenidos - CIS

Joomle, joomls

One @5
Own @

Parametro

Detalles/Opciones

Descripcién del
Sitio

Escriba la descripcion del sitio web que sera usada por los Motores de
busqueda. Puede limitar la descripcién a aproximadamente veinte

palabras, dependiendo de los buscadores a los que pretenda dirigirse.
Debe ser precisa y pertinente de acuerdo con los contenidos del sitio.
También puede incluir aqui alguna de las palabras y frases clave.
Algunos buscadores leen méas de 20 palabras, por lo que puede afadir
una o dos frases. Aseglrese de que la parte mas importante de la
descripcion esta en las 20 primeras palabras.

Palabras Clave Se dice que el nimero O6ptimo de caracteres para una descripcion de
palabras clave estd entre 300 y 500. No repita palabras demasiado a
menudo, separe las palabras clave con una coma o un espacio, y/0

agrupe dos o tres palabras juntas (Ejemplo: Joomla! Open Source).

Mostrar Muestra los metadatos del Titulo en el cédigo fuente al visualizar el
Metadatos del contenido.

Titulo

Mostrar Muestra los metadatos de los Autores en el cédigo fuente al visualizar el
Metadatos del contenido.

Autor

Nota: Los Metadatos de Descripcion y Palabras Clave afectan al modo en que indexan el
sitio los Buscadores. Algunos Buscadores ignoran los Metadatos en su totalidad. Deberia

buscar mas informacion sobre la Optimizacion de los Motores de Busqueda para obtener
altos puestos en el trafico de los Buscadores.

Ajustes de Correo

‘1‘? Configuracion Global configuration.php: Pusde ser escrito [ proteger el mchive conbra sscrirs s ves quardads

Sto ||  LocH Contensdos |[Base de datos] Servdor | Metadstos | Cermeo | Caché | Estadishcas 50

Gastin de correo electrdnico: PHIP mad lunchion |+

Corren del remibents: uzuano{Eioomia. ong
Tombire ded rematents: Usuang Joomial
Futa del Sendmed: S feban'sendmal
Augentificacidn SMTP! Epe O
Lisuain: SMTP;

Contrasafia SHIP;

Sarvidor SMTP; lscathoat
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Parametro Detalles/Opciones
Gestor de Seleccione el gestor de correo electrénico que desea utilizar: PHP mail
Correo function, Sendmail o SMTP Server.

Electronico

Correo del
Remitente

Nombre del
Remitente

Ruta del
Sendmail

Autentificacion
SMTP

Usuario SMTP

Contraseia

SMTP

Servidor SMTP

Seleccione la direccién de correo electrénico que se mostrara como
remitente.

Seleccione el nombre que se mostrard como remitente.

Este es el directorio del servidor de Correo Electrénico.

Seleccione Si, si el servidor requiere Autentificacion SMTP.

Si se requiere autentificacion SMTP, escriba el nombre de usuario del

servicio.

Si se requiere autentificacion SMTP, escriba la contrasefia de usuario
del servicio.

Esta predefinido como localhost, pero debe cambiar éste por su propio
servidor.

Ajustes de Caché

L Configuracion Global configuration.php: Puede ser escrite [ proreger el srchie conbra sscrirs i ves qusrdsds

Stz Loy Conberidos | Base de dabos.  Servador et aclstos Corme Lache Estachsticas SEQ
Autivar Caché R -
Drectorio para la Caché c:fjoomly 1. Woache
Refrescamisnto de s Cadhé: 300 segundas
Parametro Detalles/Opciones

Activar Caché
Directorio para

la Caché

Tiempo de
Caché

Seleccione Si 0o No para activar o desactivar la caché de archivos.

Esta es la carpeta o el directorio para almacenar los archivos de caché.
Debe ser writable (escribible) para que funcione con éxito. Contacte
con su webmaster o proveedor de hosting si tiene cualquier dificultad.

Introduzca el tiempo maximo, en segundos, de almacenamiento de un
elemento de caché antes de que sea refrescado (el valor por defecto es
900 segundos).
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Ajustes de Estadisticas

P
i«gp.abl:onﬁgumcidn Global configuration.php: Puede ser eseritt. [ proteger o sechove contra scrévra L vez guadads
o Local Conbenides |Bass da dabos  Servidor el adates Carren Cackd Estadisboas | SEQ
Estadsticas: B Os
Registro da sccescs por Fachas: & e O
Reogistro de bedsouedas: B O
Parametro Detalles/Opciones
Estadisticas Seleccione Si, para recoger las estadisticas del dominio y navegador de

los visitantes en base a los ajustes de la Configuraciéon del Contenido.
Seleccionando No, no se recogeran las estadisticas del visitante y
navegador. Si el sitio experimenta un ligero retraso la primera vez que
un usuario visita el sitio deberia seleccionar No.

Registro de Seleccione Si para registrar los accesos a los Articulos de Contenido, en
Accesos a base a un diario por fechas. Actualmente no existen procedimientos de
Contenidos por analisis en el nicleo de Joomla!, para complementar esta caracteristica
Fechas de registro.

Registro de Seleccione Si para registrar las busquedas de texto realizadas por los

BUsquedas usuarios. Este registro facilita la personalizacién del sitio web,
proporcionando informacién sobre el tipo de busquedas que se realizan.
El andlisis de registros de busquedas se proporciona en Sitio ->
Estadisticas -> Buscar Texto.

ADVERTENCIA: El registro de accesos por fechas supone el almacenamiento de una gran

cantidad de datos, y puede reducir el rendimiento del sitio.

Ajustes de SEO

) s
LE};.&*Cunﬁg uracion Global configurationphp: Puede ser escrito [ erbeger o archivn corkrs eserbura s ves pusrdsds

Skio Local Corberddos |Base de datos  Servidor Bt i oF CEfren Carché Estadisticas | L0
Optemizacion SEO para buscadores
LRELF amigables pora Buscadones: ®ne O

Tituhos diriesicns on Las phginas Ona @ 5

Parametro Detalles/Opciones

URLs Amigables  Esto cambia el modo en que se presentan los enlaces del sitio,

para Buscadores optimizandolos para que los buscadores puedan acceder con mayor
facilidad al sitio. Esta opcion SOLO esta4 disponible para sitios
hospedados en servidores Apache. Seleccione Si para activar las URLs
amigables en lugar de las URLs generadas por defecto por Joomla!. Si
usa esta opcién debera renombrar el archivo htaccess.txt a .htaccess.

Titulos Seleccione Si para ajustar el titulo de las paginas (el que aparece en la
Dindmicos en parte superior de las ventanas del navegador) reflejando el contenido
las Paginas gue esté visualizando. Esto también ayuda a los buscadores.

Nota: Recuerde guardar los cambios una vez haya finalizado, pulsando el icono

‘Guardar’ de la barra de herramientas del Administrador.
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Administrar Idiomas

Introduccioén

El Administrador de Idiomas permite gestionar los Idiomas para el Sitio (Front-end) Joomlal.
En este apartado, se tratara:

e El Administrador de Idiomas y las funciones asociadas
e Lainstalacion, desinstalacion de idiomas
e La asignacion y edicién de idiomas

El Administrador de Idiomas

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Idiomas -> Idiomas del Sitio

Se mostrara la pantalla Administrador de Idiomas [Sitio].

B JOOMLA'SPANISH

Inicy Stio  Mereds Contenaig  Comporentes  Modulos  Mambobs  Tnetaslsdorss  Mersaps  Sishema  Ayuds D'___-" :_:._" Salir: siper administradar

Joomlal 1.0 [ com_[anguages .%"v{, :3 @] i - @

Pruiblic s Bowrar Ecitar Husnan Ayuds

:: Administrador de Idiomas [ sitio ]

Lenguaje Publicar Versidn Fecha Autor E-rlail el autor
I ) Enghth 1.0.0 20040620 Jocmial Project aeckrinrioniaong
— F - " Equipo che brabaio : L oo
T 0 Spanesh - Formal Neutro U 1.3,11 28.02.2006 thigpasd braduccionioomlaepanish.ong

< Inicio « Provio | Siguissls > Fis =

ver# |30 | Resullados | -2da2

Iconos de la Barra de Herramientas
En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Publicar, Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Idioma Muestra el nombre de los idiomas instalados en el Sitio (Front-end).
Publicado Muestra si el idioma esta configurado por defecto.

Version Muestra la version del archivo de idioma.

Fecha Muestra la fecha de creacién del archivo de idioma.

Autor Muestra el autor del archivo de idioma.

E-mail del Autor Muestra el e-mail del autor, si esta disponible.

Paginador

Al fondo de la lista de Idiomas se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de idiomas.
Puedes escoger el nimero de idiomas que se muestran en cada péagina, seleccionando un valor
de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un valor
por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).
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Instalar un Idioma

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Idiomas -> Nuevo

Otra opcidn: Seleccione Instaladores -> Idiomas

Se mostrara la pantalla Instalar Nuevo Idioma - Sitio.
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Existen dos métodos para Instalar un Archivo de Idioma desde el Panel del Administrador
(Back-end) de Joomla!:

1. Instalar el Paguete Comprimido

En caso de tener instalado el soporte Gzip en su configuracién PHP, podra subir un paquete o
carpeta de archivos comprimidos (zip o tar), que serd instalado automéaticamente en su
servidor. Seleccione Examinar... para seleccionar la posicion del elemento en su ordenador.
Luego pulse el botén Subir Archivo e Instalarlo. Si todo va bien, se mostrara un mensaje
confirmando el éxito de la accion.

2. Instalar desde un Directorio del Servidor
Si no dispone de soporte Gzip, necesitara subir por FTP una carpeta con los archivos

descomprimidos a su servidor. Luego escriba la localizacion de esta carpeta (debe determinar
su posicion absoluta) y pulse el botdn Instalar.

Desinstalar un Idioma

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Idiomas -> Idiomas del Sitio

Seleccione la casilla de seleccion del Idioma que quiera desinstalar, luego pulse el icono
Borrar de la barra de herramientas. Se mostrard una ventana de alerta: ;Estd seguro de que
desea suprimir los elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminaciéon o Cancelar para anularla. En caso de aceptar,
aparecera un mensaje de Exito en la eliminacion del idioma.

Nota: Los idiomas eliminados seran borrados completamente de la base de datos. No se

podréan recuperar desde el Administrador de la Papelera.

Manual del Usuario 1.0.x - Joomla! Spanish 166



Capitulo 8 - Funciones de Gestién desde el Back-end: Stuper-Administrador

Asignar un Archivo de Idioma

Puede asignar un Archivo de Idioma como predeterminado para el Sitio (Front-end). Esto es
atil si quiere configurar un idioma diferente al establecido por la instalacion de Joomla!.

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Idiomas -> Idiomas del Sitio

Seleccione el Archivo de Idioma que quiere asignar como predeterminado, pulsando el botén
de seleccion situado a la izquierda del nombre del Idioma y luego pulsando el icono Publicar.

Editar un Archivo de Idioma

Puede editar las cadenas de texto incluidas en el Archivo de Idioma del Sitio (Front-end), para
realizar correcciones o personalizar el texto presentado al publico.

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Idiomas -> Idiomas del Sitio

Seleccione el Archivo de Idioma que quiere editar pulsando el boton de seleccién situado a la
izquierda del nombre del Idioma y pulse el icono Editar.

Se mostrara la pantalla Editor de Idioma.
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Podra Guardar o Cancelar los cambios que realice en el Archivo de Idioma.
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Administrar Plantillas

Introduccioén

Existen dos tipos de plantillas, las Plantillas del Sitio y las Plantillas del Administrador.

Las Plantillas del Sitio controlan la apariencia del Front-end de su sitio web Joomla!, mientras
gue las Plantillas del Administrador controlan la apariencia del area de Administracion (Back-
end) de su sitio web Joomla!.

En este apartado, se tratara:

El Administrador de Plantillas y las funciones asociadas (Sitio y Administrador)
La instalacién y desinstalacion de plantillas (Sitio y Administrador)

La asignacién de una plantilla (Sitio)

La edicion del archivo HTML de una plantilla (Sitio y Administrador)

La edicion de los archivos CSS de una plantilla (Sitio y Administrador)

Las Posiciones de los Médulos

El Administrador de Plantillas

El Administrador de Plantillas permite instalar y gestionar las plantillas. La vista inicial
proporciona un listado de las plantillas instaladas (Sitio y Administrador).

Plantillas del Sitio

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas del Sitio

Se mostrara la pantalla Administrador de Plantillas [Sitio].
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Defecto, Asignar, Borrar, Editar HTML,
Editar CSS, Nuevo y Ayuda.
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Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones
Seleccion Pulse este botdn para seleccionar la plantilla.
Nombre Este es el nombre de las plantilla del sitio (Front-end). Si pasa el raton

por encima de este nombre, se mostrara una ventana con una
previsualizacion de la plantilla.

Predeterminado Esta es la plantilla que actualmente estd publicada como plantilla del
sitio (s6lo puede publicarse una).

Asignado Esto nos muestra si la plantilla esta asignada dinamicamente a alguna
de las péginas del sitio.

Autor Muestra el nombre del autor de la plantilla.

Version Esta es la version de la plantilla.

Fecha Esta es la fecha de creacion de la plantilla.

Web del Autor Muestra la URL de la web proporcionada por el autor.

Nota: Tanto la plantilla asignada como la predeterminada seran pasadas por alto por el

Mdédulo Selector de Plantillas del Front-end (en caso de ser utilizado). Cualquier
plantilla mostrada en esta lista se mostrara en el Médulo Selector de Plantillas.

Paginador

Al fondo de la lista de Plantillas se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de plantillas.
Puede escoger el nimero de plantillas que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracion Global para todos los listados de elementos).

Plantillas del Administrador

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas del Administrador

Se mostrara la pantalla Administrador de Plantillas [Administrador].
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Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Defecto, Borrar, Editar HTML, Editar
CSS, Nuevo y Ayuda.
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Descripcién de las Columnas

Columna Detalles/Opciones
Seleccién Pulse este boton para seleccionar la plantilla.
Nombre Este es el nombre de las plantilla del administrador (Back-end). Si pasa

el raton por encima de este nombre, se mostrara una ventana con una
previsualizacion de la plantilla.

Predeterminado Esta es la plantilla que actualmente esta publicada como plantilla del
administrador (s6lo puede publicarse una).

Autor Muestra el nombre del autor de la plantilla.

Version Esta es la version de la plantilla.

Fecha Esta es la fecha de creacion de la plantilla.

Web del Autor Muestra la URL de la web proporcionada por el autor.

Nota: Las plantillas del Administrador no se pueden asignar a paginas especificas.

Paginador

Al fondo de la lista de Plantillas se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de plantillas.
Puede escoger el nimero de plantillas que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla (también puede establecer un
valor por defecto en la Configuracién Global para todos los listados de elementos).

Instalar una Plantilla

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas [Sitio o0 Administrador] -> Nuevo

Otra opciodn: Seleccione Instaladores -> Plantillas

Se mostrara la pantalla Instalar Nueva Plantilla.
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Existen dos métodos para Instalar una Plantilla desde el Panel del Administrador (Back-end)
de Joomlal!:

1. Instalar el Paquete Comprimido

En caso de tener instalado el soporte Gzip en su configuracién PHP, podra subir un paquete o
carpeta de archivos comprimidos (zip o tar), que serd instalado automéaticamente en su
servidor. Seleccione Examinar... para seleccionar la posicion del elemento en su ordenador.
Luego pulse el botén Subir Archivo e Instalarlo. Si todo va bien, se mostrara un mensaje
confirmando el éxito de la accion.

2. Instalar desde un Directorio del Servidor
Si no dispone de soporte Gzip, necesitara subir por FTP una carpeta con los archivos

descomprimidos a su servidor. Luego escriba la localizacion de esta carpeta (debe determinar
su posicion absoluta) y pulse el boton Instalar.

Desinstalar una Plantilla

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas [Sitio o Administrador]

Seleccione la casilla de seleccién de la Plantilla que quiera desinstalar, luego pulse el icono
Borrar de la barra de herramientas. Se mostrara una ventana de alerta: ;Esta seguro de que
desea suprimir los elementos seleccionados?.

Pulse Aceptar para confirmar la eliminacién o Cancelar para anularla. En caso de aceptar,
aparecera un mensaje de Exito en la eliminacidon de la plantilla.

Nota: Los plantillas eliminadas seran borradas completamente de la base de datos. No se

podran recuperar desde el Administrador de la Papelera.

Asignar una Plantilla

Puede asignar una Plantilla del Sitio a una o més paginas. Esto hara que el usuario visualicé
las paginas asignadas con dicha plantilla, en vez de la plantilla predeterminada.

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas del Sitio

Seleccione la Plantilla que quiere asignar, pulsando el botén de seleccion situado a la
izquierda del nombre del Idioma y luego pulsando el icono Asignar.

Seleccione las paginas/articulos a las que quiere asignar la plantilla y pulse el icono Guardar.

Si quiere anular una plantilla asignada a una o varias paginas, repita el proceso anterior y
deje el menu de paginas/articulos sin selecciones, o seleccione Sin Asignar o Ninguno.
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Editar el Archivo HTML

Puede editar el archivo index.php situado en la carpeta /templates/plantilla-seleccionada.
Este es el archivo cargado al acceder al Sitio (Front-End) o al Administrador (Back-End).

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas [Sitio o Administrador]

Seleccione la Plantilla que quiere editar, pulsando el botén de seleccién situado a la izquierda
del nombre del Idioma y luego pulsando el icono Editar HTML.

Se mostrara la pagina Editor HTML.
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En el area de trabajo de esta pantalla, en la parte superior, se muestra el estado de escritura
del archivo index.php. Pulsando la casilla de seleccion con la etiqueta: Proteger el archivo
contra escritura una vez guardado, se cambiardn los permisos del archivo index.php a
unwritable (no escribible), una vez se hayan guardado los cambios.

Editar el Archivo CSS

Puede editar la hoja de estilo template css.css relacionada con la plantilla seleccionada. Las
hojas de estilo pueden afectar al: idioma, edicion, contenido, estilos css especificos....

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Plantillas [Sitio 0 Administrador]

Seleccione la Plantilla que quiere editar, pulsando el boton de seleccion situado a la izquierda
del nombre del Idioma y luego pulsando el icono Editar CSS.

Se mostrara la pagina Editor CSS.
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En el area de trabajo de esta pantalla, en la parte superior, se muestra el estado de escritura
del archivo template css.css. Pulsando la casilla de seleccion con la etiqueta: Proteger el
archivo contra escritura una vez guardado, se cambiaran los permisos del archivo
template css.css a unwritable (no escribible), una vez se hayan guardado los cambios.
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Posiciones de los Médulos

Acceso: Seleccione Sitio -> Administrador de Plantillas -> Posiciones de los M6dulos

Se mostrara la pantalla Posiciones de los Médulos.
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Esta pagina permite editar o ampliar la Definicion de las Posiciones de los Médulos usadas en
las plantillas de un sitio Joomlal.

Definicién de las Posiciones

Las posiciones por defecto vienen pre-configuradas con la instalacion de Joomla!, y en
general no es necesario modificarlas. No obstante, si necesita configurar sus propias
posiciones, lo puede lograr facilmente. Simplemente escriba una nueva posicion o modifique
una existente. También puede introducir una descripcion para la posicién (esto es opcional).
Una vez haya terminado, pulse el icono Guardar.

Nota: Para los nombres de las posiciones sélo se permiten caracteres alfanuméricos. Por

convencion se utilizan las minuUsculas, pero puede adoptar la convencion que desee.

Asignacion de las Posiciones en las Plantillas

Para utilizar una posicién de modulo en sus plantillas, inserte el codigo de posicién en el
archivo index.php de la plantilla, en la ubicacién en que quiere que se muestre el médulo. El
codigo para insertar la posicion es el siguiente:

<?php mosLoadModules ( ‘position’); ?>
La palabra position se refiere al nombre de la Posicion que quiera utilizar, tal y como se
detall6 en el apartado de Definicion de Posiciones antes descrito (Para técnicas mas

avanzadas, ver el Manual del Desarrollador)

Para ver una representacion visual de su Plantilla y la disposicion de las posiciones utilizadas,
ir a: Sitio -> Vista Previa -> En Linea con las Posiciones de los Modulos.
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Mensajes

Introduccioén

El envio de mensajes privados solo esta disponible para los Usuarios de Grupos que tienen
acceso al area de Administracion. Se trata de un servicio de mensajeria interna para la
gestion del sitio, que permite el intercambio de mensajes entre administradores y recibir
informacion sobre procesos del sistema.

Buzén de Entrada

Acceso: Seleccione Mensajes -> Buzon de Entrada

Se mostrara la pantalla Mensajes Privados.
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Esta pagina muestra un listado de los mensajes recibidos en el Buzén de Entrada del
Administrador.

Iconos de la Barra de Herramientas
Dispone de las siguientes opciones: Borrar, Nuevo, y Ayuda.
Filtrar

Puede introducir un texto en el campo Buscar para refinar la lista buscando en el texto de los
mensajes. Escriba cualquier texto y pulse “‘Enter’.

Descripcion de las Columnas

Columna Detalles/Opciones

Seleccidn Pulse esté casilla para seleccionar el mensaje(s).

Asunto Muestra el asunto del mensaje.

Remitente Muestra el nombre del remitente del mensaje.

Fecha Muestra la fecha y hora de recepcién del mensaje.

Leido Muestra el estado de lectura del mensaje: Leido o No Leido.
Paginador

Al fondo de la lista de mensajes se muestra un Paginador (<< Inicio < Anterior [numero de
pagina] Siguiente > Fin >>), que permite navegar entre las paginas del listado de mensajes.
Puede escoger el nimero de mensajes que se muestran en cada pagina, seleccionando un
valor de la lista desplegable en la parte inferior de la pantalla.
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Crear un Nuevo Mensaje

Pulse el icono Nuevo en la barra de herramientas del Buzén de Entrada. Se mostrara la
pantalla Nuevo Mensaje Privado.
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Seleccione un Destinatario en la lista y rellene los campos Asunto y Mensaje. Pulse el icono
Enviar para completar la accion o Cancelar para anularla.

Ver un Mensaje
Para ver un mensaje, pulse el Asunto de uno de los mensajes, en el Buzén de Entrada. Se

abrird una nueva pagina con los detalles del mensaje. Podra Responder el mensaje,
Eliminarlo o Volver al Buzén de Entrada.

Eliminar un Mensaje
Pulse la casilla de seleccién situada a la izquierda del Asunto del mensaje (o mdultiples

mensajes) que desea eliminar. Luego pulse el icono Borrar en la barra de herramientas del
Buzdn de Entrada. Se mostrard un mensaje de alerta que le pedira que confirme la accion.

Configuracion

Acceso: Seleccione Mensajes -> Configuracion

Se mostrara la pantalla Configuracion de la Mensajeria Privada.
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Esta pagina permite acceder a los Ajustes de Configuracion del Buzén de Entrada del
Administrador.

Parametro Detalles/Opciones

Fijar Bandeja Esta opcién permite evitar que los Administradores o los procesos del
Sistema envien mensajes al Buzén de Entrada. Si usted es el Unico
administrador del sitio o trabaja con un grupo pequefio de
administradores podra activar esta funcion. Se recomienda mantener el
Buzén de Entrada abierto cuando se configuran nuevos Componentes

para recibir informacion sobre procesos del sistema.

Notificar Nuevos
Mensajes

Auto Purgar
Mensajes

Con esta opcién activada recibird un correo electrénico cada vez que
entre un nuevo mensaje en su Buzén de Entrada.

Establece un intervalo de tiempo, para la eliminacion automatica de los
mensajes desde su llegada al Buzon de Entrada (por defecto se
establece una semana).
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Informacion del Sistema

Esta pagina permite consultar la informacion de configuracion de: el Sistema, los Ajustes del
PHP, el Archivo de Configuracién, los Permisos de Directorios y la Informacién del PHP.

Acceso: Seleccione Sistema -> Informacion del Sistema

Se mostrara la pantalla Informacion General del Sistema.
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Informacién del Sistema

- Descripcion Global

Muestra una descripcion global del servidor y las versiones de los componentes de la
instalacion del sitio Joomla. Encontrara informacion de la version del Médulo PHP, version de
la Base de Datos MySQL, Version de Joomla! y Version de Navegador utilizado.

Puede comprobar la version de Joomla! pulsando el enlace Comprobar si hay una version
mas nueva. Este enlace le llevara a: http://www.joomla.org/content/blogcategory/32/66/

- Ajustes Relevantes

Muestra los ajustes relevantes del servidor que podrian afectar al sitio web. Es decir aquellos
parametros de la instalacion del modulo PHP en el servidor cuya configuracién determina el
nivel de seguridad y funcionamiento del sitio Joomla!.

- Archivo de Configuracion

Muestra el contenido del archivo configuration.php de Joomla!. Este archivo se crea durante
la instalacién de Joomla! en el servidor, y se actualiza cuando se realizan cambios en la
seccion configuracion global del Administrador de Joomla!. Este archivo define muchas de las
variables globales que Joomla! utiliza en la ejecucion. No puede editar el archivo desde aqui,
pero podra ver los ajustes actuales para encontrar problemas o para copiar la informacién y
obtener soporte en los Foros de Joomla! Global, en los Foros de Joomla! Spanish o en el
Centro de Ayuda Joomla! Spanish.

Informacion del PHP

PHP es un tipo lenguaje script sobre el que funciona Joomla!. Este lenguaje esta instalado y
se ejecuta en el servidor (lo que permite la gestién dinamica del contenido). En esta pantalla
se muestra la informacion sobre la instalacion PHP en su servidor Joomla!. El acceso a la
configuracion del PHP es sencillo si es el propietario del servidor. En caso de tener contratado
el hosting del sitio, la adaptacion de la configuracién del PHP dependera de las posibilidades
que le ofrezca la empresa del servicio (Nota: Antes de instalar Componentes de Terceros se
recomienda comprobar si la configuracién del PHP cumple sus requisitos).

Permisos de Directorios

Muestra los permisos de escritura de las carpetas de uso habitual en Joomlal. Las carpetas
podran ser writeable (escribibles) o unwriteable (no escribibles). En esta ventana no puede
cambiar su configuracion, para ello debe acceder al servidor en el que se aloja el sitio.

Nota: Para que todas las funciones de Joomla! funcionen adecuadamente, TODOS los

directorios deben ser escribibles.
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Validacion Global

Acceso: Seleccione Sistema -> Validacion Global

Se mostrara la pantalla Validacion Global.

B JOOMLA SPANISH
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Comngrobar Lally - K _burane Corilaboamarachors 0 mticion
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Todos los articulos estdn comprobados

Cuando un Usuario edita un Articulo, ya sea: Contenido, Categoria, Seccion, Menu, Médulo o
Componente, Joomla! cambia el estado del articulo a Blogueado y s6lo el Usuario que lo ha
seleccionado lo puede modificar. Esta es una caracteristica de seguridad para evitar que dos
usuarios editen un articulo al mismo tiempo, y asi prevenir la pérdida de datos.

El Articulo permanece bloqueado hasta que el usuario pulse Guardar o Cancelar en la
pantalla de edicién. Una vez guardado, el Articulo queda Desbloqueado. No obstante, si se
produce un error de conexién, si el usuario pulsa el icono Atras del navegador, o el usuario
escoge otra opcidon de menu sin guardar o cancelar el trabajo en proceso, el Articulo
permanecera bloqueado. Esto significa que nadie lo podra editar. Si un usuario advierte que
no es capaz de editar o acceder a un articulo, debe verificar la disponibilidad del articulo
observando el listado de articulos correspondientes. Si el articulo tiene la etiqueta bloqueado
(icono de Candado), el Super-Administrador podra desbloquear el articulo ejecutando una
Validacion Global (sélo este tipo de usuario puede ejecutar esta funcién).

La Validacion Global desbloqueara todos los Articulos Bloqueados. Después de ejecutar la

Validacién Global, Joomla! muestra una lista con los articulos y las tablas que fueron
desbloqueados.

ADVERTENCIA: La ejecucién de una Validacion Global mientras se editan articulos puede

provocar una pérdida de datos. Todos los articulos bloqueados seran desbloqueados y
cualquier cambio no guardado se perdera.
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Ayuda

Acceso: Seleccione Ayuda en el Menu Principal o en las Barras de Herramientas

Se mostrara la Pantalla de Ayuda General (o las Pantallas de Ayuda Contextuales).
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fecin S Menii  Conterad  Coegoreetes Midied Masbohi  Febsadre  Mermien  Sefews  dvuds e '._:_I b wigsre shrarastvabo
ocamlad 18w | com_sdkear | el

Dot b ho al reakirada por apuda josnsd husrg

B It | Limpias pesslladon | Gosare | Cridics | Boporte | Lioeeda | Becursss Técwoss | sy, oombasannd; | Regutro de Cambios | Iformaciin del Saters | (B versdn
ndice

Acharasty pio e Retioubos
Ayl
Acdraraptryion S8 Retinudon [ stcoy Sitkos Oficoies
Hiee T
Adrarntrador e Artcukou

o Soparte v Documentacion

= Sin wel ohoal de Jocmiad
- Cisndl pies infarmar v aroonitrsr Smones
= Foro ofical de soporte de Joomial
o - PRoasrsnd g Jeserdyt v actughl Fhore,
Manusles butonses y matenal de referencis para Joomla

Admirmiyadir S Ariulos B s
Ay aded S Btk

Pt L

Aty e G Lo

ety ador o BarveT

Faeen T b

Actrarity w0 g

Admirmiyadey S Catagorin i
Nt S

;:::f;,kﬁ::"* . - El objecta del sitso de dessrollsdones as proporcionar la Girstan de proyestos libres ¥ un

Aimarisiyaddcr s Cordacies entomo de descarga para los proyectos relaconados con foomia). ES Uno O oS Mayones neposionas centrales de la
it raddor ds Conctos; wibll pira oo b relascnado oon Joomlal,

(RS T - = Dwrettong de axbensanes Moomisl. B8 un servicd gratudo tars L comunidad Moomisl &l gus
Adrarnir ey S Lropdw CuMQUEST PAFE0NG O COMPETA DUSCE anviar sUE sxtangiones

Adranlr oy Jo Lroseda.
Wit

Addearmir a0 Erie Wl
Aaperusty pdior e Erisi Y
e

Wity sdior e doma
Adnariradon e Irdgmmes
Aaimarmiracr o Manbot o
Addearmlraccr do Mambsts
e

Bttty acdn 6 Mt

Aciearety g o Mttt Coguat

Hera)

Adraredv e g Merea- My
Frropasl 'y Cro Men

Admarmiracior o Many

ol

Rcmarwdy pioe e Middubos
dcimarigtracion e Middulow: [dbw »

laamdal Spanish - Traductor Olicial Asociad

Saby0 web da Joomia) Spanish
- Farat 4 Aphats j LOp0rTe.
= Conitro de descargs de extensiones.
= Camirn e ayuda ¥ doCumaenitamde.

Centro de Ayisda Joomial Spamish

El Sistema de Ayuda puede ser consultado de dos formas:

1. Local: Durante el proceso de instalacion se incluyen los archivos de ayuda en formato
html en la carpeta \help, situada bajo la raiz principal del sitio. Estos archivos estan
disponibles en espafiol en los Paguetes de Instalacion de Joomla! Spanish.

Nota: Para utilizar la ayuda localmente debe dejar vacio el campo “Servidor de Ayuda’

situado en la pestafia Ajustes del Servidor de la “‘Configuracion Global’.

2. Remota: También puede consultar las pantallas de ayuda alojadas en el Servidor de
Ayuda de Joomla! Global (en inglés). Para ello debe insertar: help.joomla.org, en el
campo Servidor de Ayuda antes descrito. Estos archivos se cargardn a través de
referencias contextuales a los documentos originales. En la version 1.5 de Joomla! se
implementara el servicio remoto en espafiol a través del Servidor de Ayuda de
Joomla! Spanish: ayuda.joomlaspanish.org.

Mas Info: Para méas informacién sobre documentacion y recursos técnicos relacionados
con Joomla! consulte el Centro de Ayuda Joomla! Spanish.
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Anexo A - Licencia y Términos de Uso del Manual

El contenido del Manual del Usuario de Joomla! tiene © copyright 2006 por cada uno de los
colaboradores del proyecto de redaccién y traduccion, y puede ser usado de acuerdo con la

Licencia Creative Commons, de Atribucién-NoComercial-Compartirigual 2.5.

creative
commons

C OMMON E E D

Reconocimiento-NoComercial-Compartirigual 2.5 Espaiia

Usted ex libre de:

* copiar, distribuir ¥y comunicar pablicamente |a obra
# hacer obras derivadas

Bajo las condiciones sigulentes:

Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de |a obra de la
manera espechicada por el autor o el licenciador,

Mo comercial. No puede wtilizar esta obra para fines comerciales.

Compartir bajo la misma licencia. 51 altera o transforma esta obra,
o genera una obra denvada, solo puede distribuir la obra generada
bajo una licancia idéntica a ésta,

+ Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la
licencia de esta obra.

& Alguna de estas condiciones puade no aplicarse si s& obtiene &l permiso dal
titular de los derechos de autor

Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones reconocidas por ley
no s& ven afectados por lo anterior.

Esto &5 un resumen legible por humanos del texto legal {la licencia completa) disponible en los
idiormas siguientes:
Cataldn Castellano Euskers Gallago
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Anexo B - Glosario Joomla!
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Nivel de usuario en Joomla!l, que tiene acceso a ciertas funciones del
Administrador (Back-end o trastienda) y a todas las funciones del Sitio
(Front-end o portada).

Panel de Control de Administracion desde donde el Manager,
Administrador o Super-Administrador administra el sitio y su contenido.
Otros términos utilizados para referirse a esta aplicacion son:
Administracién, Back-end, Seccién Admin, Seccidn de Administracién, o
Panel de Control.

Los articulos de contenido pueden ser archivados y administrados a
través del Administrador del Archivo (Back-end). El Médulo Archivo
proporciona una manera de mostrar los articulos archivados en su sitio.

El archivo configuration.php que puede encontrar en el directorio raiz
de su instalacion de Joomla! contiene informacion de variables globales
especificas para su instalacién de Joomla!. Por ejemplo, el nombre de
usuario de la base de datos, la contrasefia del administrador, etc.

Los archivos de imagen como .gif, .jpg, -.png o .bmp pueden usarse en
los articulos de contenido y se organizan a través del Administrador de
Imagenes. Los archivos de imagen pueden incluirse en los articulos de
contenido mediante la Etiqueta Imagen durante la Edicion de Articulos
de Contenido. Los editores WYSIWYG a veces incluyen sistemas de
administracion multimedia, componentes de terceros, etc.

Pieza discreta de contenido dentro de la jerarquia Joomla!. Un articulo
puede ser un articulo de contenido, una categoria de contenido, una
seccion de contenido, un articulo de meni o un enlace.

Pieza discreta de contenido dentro de la jerarquia Joomla!. Un articulo
de contenido esta asociado a una combinaciéon Seccién/Categoria en
particular. Habitualmente los articulos de contenido se muestran en el
cuerpo principal (main body) de su pagina. El articulo de contenido es
el tltimo de los articulos en la jerarquia Seccién/Categoria/Contenido o
puede ser un Articulo de Contenido Estatico diferenciado.

Se trata de un articulo de contenido que no pertenece a la jerarquia
Seccion/Categoria/Contenido.

Texto alternativo para una imagen. El valor del Atributo Alt lo define el
autor. El Atributo Alt le indica al lector qué es lo que se esta perdiendo
en la péagina si su navegador no puede cargar la imagen. El navegador
muestra el texto alternativo en lugar de la imagen. Es una buena
costumbre incluir el Atributo Alt para cada imagen en una pagina. Esto
mejora la visualizacion y la utilidad del documento para los usuarios
que tienen navegadores solo de texto. Ver también Etiqueta Imagen.

Nivel de usuario en Joomla!, que tiene acceso Unicamente a las
funciones del Sitio (Front-end o portada).

Ver Administrador (Back-end).
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Banners Componente del nicleo de Joomla! que permite mostrar Banners
(anuncios) publicitarios en su sitio. Los banners se muestran usando el
modulo banners <?php mosLoadComponent( “banners® ); ?>. El
componente permite la administracion de clientes y sus respectivos
anuncios. Las impresiones de los anuncios pueden limitarse a un cierto
ndamero o ser ilimitadas. EI nimero de impresiones (veces que el
anuncio es cargado en su sitio) y el nimero de clics quedan
almacenados y pueden ser vistos en el Administrador (Back-end), en:
Componentes -> Banners -> Administrar Banners.

Base de Datos Coleccion organizada de registros que puede buscar, ordenar y analizar
rapidamente. Joomla! es un software que funciona con una base de
datos. Usted puede agregar, editar o borrar contenido que esta
almacenado en la base de datos de Joomlal. Ver también Registro.

Blog Un estilo de presentacion de contenido en Joomla!, que muestra uno o
mas articulos de contenido para una seccién o categoria especifica. En
este estilo, el titulo del articulo y el texto de introduccion se presentan
como enlaces Leer Mas a una pagina con el articulo de contenido
completo. Habitualmente la pagina Noticias se escribe en estilo Blog.

Bloquear Cuando un usuario edita un archivo, éste se bloquea. Esto evita que
(Check out) otros usuarios editen el mismo articulo al mismo tiempo, y de esta
forma se evita la perdida de datos al guardar el archivo.

Categoria Coleccion de articulos de contenido relacionados entre si: La categoria
‘Aeroplanos’, puede contener los articulos de contenido: ‘Biplanos’,
‘Ala Delta’ y “Jets’. La categoria es parte de la jerarquia del Contenido.
La Seccion es el nivel superior de la jerarquia, el segundo nivel es la
Categoria y el tercer nivel es el Articulo de contenido. Ver también
Articulo de Contenido y Seccién.

CMS - Sistema de Software ideado para la gestion contenido en un sitio web directamente
Gestion de en el servidor.

Contenido
CMP (CMT) Son las siglas para referirse a Componentes, Médulos y Plantillas.
CMPM (CMTM) Son las siglas para referirse a Componentes, Mddulos, Plantillas y

Mambots.

Cédigo Abierto Término general que describe varias partes del movimiento de la
(Open Source) Licencia de Software Libre. Todo el codigo fuente de Joomla! es open
source y puede ser leido y editado por cualquier usuario.

Componentes Elementos de contenido o aplicaciones de Joomla! que se muestran
habitualmente en el centro del area de contenido principal de una
plantilla. Esto depende del disefio de la plantilla en uso. Los
componentes son elementos del ndcleo de la funcionalidad de Joomlal.
Estos elementos del ndcleo incluyen: Banners, Contactos, Noticias
Externas, Encuestas y Enlaces Web. Diferentes miembros de la
comunidad Joomla! producen componentes de terceras partes de
Joomla!, continuamente. Ver también Médulos.

Correo Masivo Componente del nudcleo de Joomla! que permite enviar correos
electronicos (E-mails) a todos los grupos de usuarios, a un solo grupo o a
un grupo de usuarios y sus correspondientes subgrupos.

Cuerpo Principal Definido en el codigo PHP como <?php mosMainBody();?>, el Cuerpo
(Main Body) Principal muestra el contenido de los componentes Joomla!. Ejemplo:
calendario de eventos y articulos de de contenido, etc.
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Esta funcién estd disponible en el Sitio (Front-end) y permite a un
usuario desbloquear sus propios articulos que estaban bloqueados y sin
posibilidad de ser editados. Ver también Validaciéon Global.

Forma de representacion de documentos estructurados como un modelo
orientado a objetos (objet-oriented). DOM es el estandar oficial del
Consorcio World Wide Web (W3C) para la representacion de documentos
estructurados en una plataforma y lenguaje neutral. EI DOM es también
la base para una amplia gama de programaciéon de interfaces de
aplicaciones, algunas de las cuales son estandarizadas por el W3C. Ver
también DOMIT.

Programa analizador de xml (estandar de intercambio de informacion
estructurada) para PHP basado en el Nivel 2 de especificacion DOM. Es
ligero, rapido, y escrito puramente en PHP. Ver también DOM.

Nivel de usuario en Joomla!, que tiene acceso Unicamente a las
funciones del Sitio (Front-end o portada).

Agregados como: componentes, modulos, plantillas, mambots o
lenguajes que extienden la funcionalidad de Joomla!. Estos elementos
pueden estar incluidos en la distribuciéon del nucleo de Joomla! o
pueden ser programas de terceros.

Componente del ndcleo de Joomla! que permite mostrar encuestas en
su sitio Joomla!. Puede definir el titulo de la encuesta, el tiempo de
retardo (lag) en segundos entre votos, hasta 12 opciones de voto y las
paginas en las que se mostrara la encuesta.

Componente del nicleo de Joomla! que permite listar enlaces a otros
sitios web. Los enlaces pueden estar ordenados por categorias.

Seccion del Administrador de Joomla! donde se gestiona la
configuracion y publicacion del contenido. El Espacio de Trabajo se
actualiza dinamicamente al seleccionar las herramientas y opciones del
mend. El Espacio de Trabajo puede incluir: editor HTML, gestién de
articulos y enlaces, y muchas otras funciones.

En HTML, las iméagenes se definen con la etiqueta <img>. Ver también
Atributo Alt.

Ver Sitio (Front-end).

Conjunto de niveles de usuarios. Los Grupos de usuarios pueden
pertenecer al Sitio (Front-end) o al Administrador (Back-end).

Proporciona la posibilidad de separar la disposicion y los estilos de una
pagina web en relacién a la informacién que contenga la misma. En ella
se especifican: estilos de fuentes, tamafios de las fuentes, margenes....
Luego las paginas web leen esta lista maestra, aplicando estos estilos a
la pagina o al sitio web completo. Esta lista de estilos esta contenida en
archivos con extensién .css y son editables por cualquier editor de
texto, Notepad por ejemplo o Editplus de una manera mas profesional.

Abreviacion de HyperText Markup Language, el lenguaje de autor usado
para crear documentos en la World Wide Web. Ver también JavaScript y
PHP.

Extension del HTML, que habilita, entre otras cosas, la inclusion de
pequefias animaciones y menuds dinamicos en paginas web. El cédigo
DHTML hace uso de Hojas de Estilo (CSS) y de JavaScript.
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Una opcion de menud que permite subir e instalar en su sitio Joomla!
Componentes, Idiomas, Mambots, Médulos o Plantillas desde archivos
zip. Esta opcion solo esta disponible para los Stiper-Administradores.

Lenguaje de programacion comun desarrollado por ECMA para paginas
web. JavaScript es relativamente pequefio y rapido, y se usa para
proporcionar interactividad en paginas web. Ver también HTML y PHP.

Joomla! es uno de los Sistemas de Gestion de Contenido de Cdédigo
Abierto (Open Source) mas potente disponibles.

Pequefia funcién orientada a tareas, que intercepta el contenido antes
de que sea mostrado y lo manipula de alguna manera. Joomla!
proporciona varios mambots en la distribucion del nicleo. Ejemplos:
editores WYSIWYG, componentes y modulos de terceros, etc.

Nivel de usuario en Joomla, que tiene acceso a ciertas funciones del
Administrador (Back-end) y a todas las funciones del Sitio (Front-end).

Extienden las posibilidades de Joomla! proporcionando al software
nuevas funcionalidades. Los mddulos son pequefios articulos de
contenido que pueden mostrarse en cualquiera de los lugares que su
plantilla permita. Los mddulos son muy féaciles de instalar en el
Administrador (Back-end). Los mddulos que Joomla! suele incluir son:
Mena Principal, MenG Superior, Selector de Plantillas, Encuestas,
Estadisticas, etc. Los miembros de la comunidad Joomla! producen
mdédulos continuamente, y estan disponibles para su descarga en
http://extensions.joomla.org. Un ejemplo del cédigo PHP de un médulo
es: <?php mosLoadModules ( 'module position' ); ?>. Ver también:
Posiciones de los Modulos.

Programa usado para ver e interactuar con varios tipos de recursos de
internet disponibles en la World Wide Web. Firefox, Internet Explorer y
Safari son tres ejemplos comunes.

Define el estado de varias partes de su instalacion Joomla!. Por
ejemplo, los elementos instalados no seran mostrados en su sitio web si
estan despublicados. Es posible programar una fecha de inicio para la
publicacion de un articulo de contenido asi como también se puede
programar una fecha de finalizacion. Ver también Publicar/Publicado.

Modo de compartir contenido entre diferentes sitios web. Los tipos de
Noticias Externas disponibles actualmente en Joomla! para ser
mostrados y creados son: versiones RSS, Atom, etc. El cddigo de una
Noticia Externa es producido por el parser DOMIT. Este método de
compartir esta pensado para la creacion de introducciones a las noticias
en el modo en que el productor quiera compartirlas, y normalmente
incluye un enlace a la pagina de origen de la noticia. Joomla! le ofrece
ambas posibilidades, ofrecer y mostrar Noticias Externas.

Archivo zip/tar que contiene la Instalacion de Joomla! estandar oficial.
El nacleo de Joomla! contiene algunos CMPM (Componentes, Mdédulos,
Plantillas y Mambots) por defecto, pero pueden agregarse mas para
aumentar las prestaciones y funciones de Joomla! usando extensiones
creadas por otros desarrolladores.

Componente del ndcleo de Joomla! que muestra todos los articulos de
contenido publicados que estén asignados a este componente. Puede
configurar la disposicion de la Pagina de Inicio editando el articulo de
menU asociado a este componente, habitualmente el articulo de mena
Inicio. El orden de los articulos en la Pagina de Inicio se administra en:
Contenido -> Administrador de la Pagina de Inicio.
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Los Parametros pueden utilizarse para modificar la presentacién de
articulos, menus o mdédulos especificos.

patTemplate es un sistema incluido en Joomla! que le ayuda a crear
Plantillas de sitios Joomla!.

El Pre-procesador de Hipertexto es un lenguaje de programacién del
lado del servidor, de cddigo abierto, usado cominmente por scripts web
y para procesar datos a través de la Interfaz Comin de Entrada desde
formularios HTML... El PHP puede ser escrito como scripts que residen
en el servidor y que producen salida de informaciéon en HTML y que se
descarga al navegador. Alternativamente, el PHP puede ser embebido
dentro de paginas HTML que estén guardadas con la extension de
archivo .php. Ver también HTML y JavaScript.

Definen el disefio de su sitio web Joomlal. Puede asignar diferentes
plantillas a varias paginas de su sitio web. Las plantillas pueden crearse
para el Sitio (Front-end), en este caso reciben el nombre de Plantillas
del Sito y también para el Administrador (Back-end), en este caso
reciben el nombre de Plantillas del Administrador.

Definen el disefio del Administrador (Back-end ) de su sitio web
Joomlal. Ver también Plantillas y Plantillas del Sitio.

Definen el disefio de la parte publica (Front-end) de su sitio web
Joomlal. Ver también Plantillas y Plantillas del Administrador.

Nombres de posicion para el emplazamiento de los médulos dentro de
la plantilla. Existen 27 posiciones ya establecidas por defecto, ejemplo:
‘right’, ‘left’, ‘top’, ‘bottom’ y 23 posiciones mas que pueden ser
definidas por el autor (usted). Las posiciones de los médulos no estan
confinadas por sus nombres. Una posicién de moédulo con el cddigo
<?php mosLoadModules ( 'left' ); ?> no tiene que ir necesariamente a la
izquierda, puede ir en cualquier lugar. Ver también: M6dulos.

El icono Previsualizar activa una ventana emergente (popup), que
permite ver, desde el Administrador (Back-end), como va a quedar el
articulo de contenido en el Sitio (Front-end).

Los Proyectos pueden ser componentes, médulos, plantillas, mambots y
scripts, que son libres de ser configurados y administrados por sus
respectivos autores en http://developer.joomla.org.

Define el estado de varias partes de su instalacion Joomlal!. Por
ejemplo, los elementos instalados solo se mostraran en su sitio web si
estan publicados. Los articulos de contenido pueden ser administrados
usando una fecha de inicio y una fecha de final de publicacion.

Un registro de la base de datos es una descripciéon de un articulo en
particular que se almacena en la base de datos. En una base de datos
relacional, cada fila de cada tabla es un registro. Ver también Base de
Datos.

Generalmente se refiere a la clase de programas de ordenador en la
web que son ejecutados en el lado del cliente, por el navegador del
usuario, en vez de en el lado del servidor. Este tipo de programacién es
una parte importante del concepto de HTML Dinadmico (DHTML),
permitiendo que las paginas web sean encriptadas; es decir, tener un
contenido diferente y cambiante dependiendo de la entrada de datos
por el usuario, condiciones del ambiente (como la hora del dia) u otras
variables. Ver también Script del Lado del Servidor.
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Programas que son interpretados por el servidor web cuando se solicita
una péagina. Los scripts tienen extensiones especiales, tales como .php,
.asp y .jsp. Cuando el servidor termina de procesar un script, este envia
una pagina HTML que puede visualizarse en cualquier navegador web.
Ver también Script del Lado del Cliente.

Coleccion de Categorias que se relacionan entre si de alguna manera.
Forma parte de la jerarquia de articulos Seccién/Categoria/Contenido.
Una seccion puede denominarse ‘Transporte’, las categorias dentro de
esta seccion podrian ser ‘Barcos’, ‘Coches’ y ‘Aviones’.Ver Categoria.

Componente del nacleo de Joomla! que puede ser usado para compartir
informacion con otros sitios web, por ejemplo articulos periodisticos.

Es el sitio web que ven sus visitantes o usuarios registrados y que
contiene toda la informacién agregada desde el Administrador.

Nivel de usuario en Joomlal, que tiene acceso a todas las funciones del
sitio, tanto al Administrador (Back-end) como al Sitio (Front-end).

Nivel de usuario en Joomla!, que tiene acceso Unicamente a las
funciones del Sitio (Front-end).

Campo de contenido obligatorio cuando se crea o edita un articulo de
contenido. Si se ha afiadido algin texto al campo Texto Principal y el
articulo de contenido se muestra en la Pagina de Inicio, se incluira un
enlace Leer Mas, que enlaza al contenido completo del articulo. El
Texto de Introduccién y el Texto Principal se usan solamente en
articulos de contenido en la jerarquia de Seccion/Categoria, y no en los
articulos de contenido estatico. Ver también Texto Principal.

Al crear o editar un articulo de contenido, el Texto Principal contiene
el texto que no desea que se muestre en la Pagina de Inicio. El Texto
Principal puede verse pulsando el enlace Leer més en la Pagina de Inicio
de su sitio. Ver también: Texto de Introduccion.

Es el nombre que identifica a un articulo de contenido.

Los usuarios Joomla se organizan en dos grupos con diferentes niveles
de acceso. Los usuarios con acceso al Sitio (Front-end) pueden ser:
Invitados, Usuarios Registrados, Autores, Editores y Supervisores.
También existen tres niveles con acceso al Administrador (Back-end):
Manager, Administrador y Super-Administrador.

Nivel de usuario en Joomla!, que tiene acceso Unicamente a las
funciones del Sitio (Front-end), normalmente a contenidos restringidos
a los visitantes no registrados.

Cuando se edita un articulo el sistema lo Bloquea, y si no se guarda o
cancela correctamente (ejemplo, en caso de un error de conexion),
permanecera Bloqueado, y los demdas usuarios no podran editarlo.
Ejecutando una Validacion Global haremos que esos archivos estén
disponibles nuevamente. Esta opcién solo esta disponible en el
Administrador (Back-end) en el menu Sistema.

Componente del nucleo de Joomla! capaz de mostrar cualquier URL
dentro de su sito web. Puede utilizarse para incrustar una aplicacion
como un foro o una galeria, paginas individuales o sitios web completos,
dentro de su propio sitio Joomla!. Un nombre alternativo es Iframe.

Es un acronimo para referirse a “What You See Is What You Get” (Lo
que ve es lo que obtiene) generalmente relacionado con editores que
pueden manejar cédigo HTML o PHP usando simples botones.
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Anexo C - Parametros de Articulos de Menu

1. ParAmetros Comunes

Parametro

Funciones y Valores

Categoria de Articulos de Menu

Imagen del Menu

Estilo CSS para
la Pagina

Boton Volver

Titulo de la
Pagina

Mostrar/Esconder
Titulo de la
Pagina

Permite seleccionar la imagen que aparecera a la
derecha o a la izquierda del Articulo de Mend. La
imagen debe estar situada en el directorio

Para mostrar la imagen es
necesario que la opcion Mostrar Iconos de Menu
esté fijada como *Si* en el mend Moédulos ->
Médulos del Sitio -> [nombre-del-mend].

Permite personalizar el estilo para esta pagina. El
sufijo introducido sera afiadido automéaticamente
a la lista de clases CSS para esta pagina, y debera
estar definido en la hoja de estilos CSS de su
plantilla.

Mostrar o Esconder el enlace Volver en la parte
inferior de la péagina y que permite al usuario
volver a la péagina visitada previamente. La lista
desplegable permite seleccionar también: Usar
Global para usar el parametro global definido en:
Sitio -> Configuracién Global.

Texto que se mostrara en la parte superior de la

pagina.

Mostrar o Esconder el texto del Titulo de la
Pagina (definido por el campo anterior).

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Seccion de Contenidos

Enlace - Articulo de Contenido

Enlace - Contenido Estatico

Enviar - Contenido

Enlace - Articulo de Componente

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Noticias Externas

Tabla - Categoria de Noticias Externas
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Separador/Marcador

Wrapper

Enlace URL

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccion de Contenidos Archivados
Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Seccion de Contenidos

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Noticias Externas

Tabla - Categoria de Noticias Externas
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Wrapper

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Categoria de Noticias Externas
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Wrapper

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Seccion de Contenidos

Tabla - Categoria de Noticias Externas
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Wrapper

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Categoria de Noticias Externas
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Wrapper
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2. Articulos de Menu: Blogs de Contenido

Parametro

Funciones y Valores

Categoria de Articulos de Menu

# Principal

# Introduccién

# Columnas

# Enlaces

Ordenar
Categoria

Orden Primario

Paginador

Resultados del
Paginador

MOSImages

Descripcion

Nimero de Articulos de Contenido que se
visualizardn como principales, ocupando el ancho
del area de contenidos de la pagina.

Numero de Articulos de Contenido de los que se
visualizara el Texto de Introduccién siguiendo el
patrén de columnas determinado en el campo
Columnas (si se escoge una sola columna, estos
Articulos de Contenido se mostrardn del mismo
modo que los articulos principales).

Numero de columnas usadas para mostrar los
Articulos de Introduccion.

NUumero de Articulos de Contenido de los que se
visualizard su titulo como enlace, sin texto de
introduccion. Estos articulos apareceran al fondo,
tras los Articulos Principales e Introductorios.

Cuando la pagina muestra Articulos de Contenido
de diferentes Categorias, estos pueden ordenarse
segln las siguientes opciones:

Orden Primario
Titulo A-Z 0-9
Titulo Z-A 9-0
Orden

Controla el orden en que se visualizaran los
Articulos de Contenido, aunque supeditado al
campo Ordenar Categoria (descrito arriba). En
este menu desplegable, se puede escoger entre
las siguientes opciones:

Predeterminado
Antiguos Primero
Nuevos Primero
Titulo A-Z 0-9
Titulo Z-A 9-0
Autor A-Z 0-9
Autor Z-A 9-0
Mas visto

Menos visto
Orden

Mostrar, Esconder o ajustar Auto (automatico) el
paginador de Articulos de Contenido. El paginador
presenta enlaces a otras paginas de la lista de
Articulos de Contenido (Ej.

).

Mostrar o Esconder los resultados del paginador.
El nimero de Articulos de Contenido que se
mostraran en la pagina (Ej. ).

Mostrar o Esconder las imagenes con la etiqueta
{mosimage}. Estas imagenes se definen en cada
Articulo de Contenido.

Mostrar o Esconder la descripcion de la Seccién o
Categoria.
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Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccion de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccion de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
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Imagen
Descriptiva

Nombre de la
Categoria

Nombre de la
Categoria como
Enlace

Titulos de

Articulos

Enlaces en los
Titulos

Leer Mas

Calificacion del
Articulo

Nombre de
Autores

Fecha y Hora de
Creacioén

Fecha y Hora de

Modificacién

Icono PDF

Icono Imprimir

Icono E-Mail

Mostrar o Esconder las imagenes contenidas en la
descripcion de la Seccién o Categoria.

Mostrar o Esconder el nombre de la Categoria al
que pertenece cada Articulo de Contenido. Al
activar esta opcion, el nombre de la Categoria
aparecera bajo del titulo del Articulo de
Contenido.

Permite activar el nombre de la Categoria como
enlace. Se aplica solo cuando la opcién Nombre
de la Categoria (arriba descrito) tiene el valor
Mostrar.

Mostrar o Esconder los titulos de los Articulos de
Contenido en la pagina del blog.

Permite activar el titulo del Articulo de Contenido
como enlace. El enlace llevara a la pagina de
vista completa del Articulo de Contenido.

Mostrar o Esconder enlace Leer Mas después del
Texto de Introduccion de los Articulos de
Contenido. El enlace llevara a la pagina de vista
completa del Articulo de Contenido.

Mostrar o Esconder las puntuaciones dadas a los
Articulos de Contenido por los visitantes de su
sitio.

Mostrar o Esconder los nombres de los autores de
los Articulos de Contenido.

Mostrar o Esconder la fecha y hora de creacién
de los Articulos de Contenido.

Mostrar o Esconder la fecha y hora de la Gltima
modificacion de los Articulos de Contenido.

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la version
PDF de los Articulos de Contenido.

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la vista de
impresion de los Articulos de Contenido.

Mostrar o Esconder el icono y enlace a la pagina
de envio del Articulo de Contenido por e-mail a
un amigo.

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccion de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados

Blog - Categoria de Contenidos

Blog - Categoria de Contenidos Archivados
Blog - Seccién de Contenidos

Blog - Seccién de Contenidos Archivados
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3. Articulos de Menu: Tablas de Contenido

Parametro

Funciones y Valores

Categoria de Articulos de Menu

Ordenar Por

Formato de la
Fecha

Columna Fecha

Columna Autor

Columna Accesos

Titulos de la
Tabla

Barra de
Navegacién

Seleccion del
Orden

Selector de
Ndmero de
Articulos

Namero de
Articulos

Filtro

Campo de
Filtrado

Otras Categorias

Seleccione el orden en que se mostraran las Categorias
de la Seccion. En la lista desplegable se muestran las
siguientes opciones:

Por Defecto
Titulo A-Z 0-9
Titulo Z-A 9-0
Orden

Ajusta el formato de la fecha de los Articulos de
Contenido en las Tablas de Articulos. Normalmente se
dejarda en blanco para utilizar el formato
predeterminado en el archivo de idioma. En casos
excepcionales puede utilizar un comando PHP con
formato

Mostrar o Esconder la columna fecha en las tablas de
articulos. Puede usar la opci6on determinada en los
ajustes de Configuracién Global (Sitio -> Configuracion
Global) seleccionando Usar Global, o puede pasar por
alto dichos ajustes seleccionando Mostrar o Esconder.

Mostrar o Esconder la columna autor en las tablas de
articulos. Puede usar la opcion determinada en los
ajustes de Configuracién Global (Sitio -> Configuracién
Global) seleccionando Usar Global, o puede pasar por
alto dichos ajustes seleccionando Mostrar o Esconder.

Mostrar o Esconder la columna nimero de accesos de
los articulos de contenido en las tablas de articulos.
Puede usar la opcion determinada en los ajustes de
Configuraciéon Global (Sitio -> Configuracién Global)
seleccionando Usar Global, o puede pasar por alto
dichos ajustes seleccionando Mostrar o Esconder.

Mostrar o Esconder los titulos de las tablas de articulos
(Fecha, Titulo del Articulo, Autor y Accesos).

Mostrar o Esconder la barra de navegacion en las tablas
de articulos. La barra de navegacién muestra enlaces
hacia otras paginas, por ejemplo:

Mostrar o Esconder el selector del orden en la tablas de
articulos. Este selector permite a los usuarios cambiar el
orden en que se visualizan los Articulos de Contenido en
las tablas (el cambio de orden efectuado por un usuario
no afecta a los demas usuarios del sitio).

Mostrar o Esconder el selector del nimero de articulos
que se visualizan en cada péagina de las tablas de
articulos.

Seleccione el nimero de articulos que se visualizaran en
cada pagina de las tablas de articulos.

Mostrar o Esconder la opcién de filtrado de articulos en
las tablas.

Controla que campo se utiliza para filtrar los articulos.
Las opciones son: Autor (autor del articulo), Titulo
(titulo del articulo) y Accesos (nimero de accesos que
tiene el articulo).

Mostrar o Esconder la lista de otras Categorias cuando
se esta viendo el contenido de una Categoria especifica.
Cuando se muestran los titulos de las Categorias, éstos
apareceran como enlaces.
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Categorias Vacias

Ndmero de
Articulos de la
Categoria

Descripcion de la
Categoria

Lista de
Categorias de la
Seccion

Categorias Vacias
en la Seccién

Lista de

Categorias -
Categoria

Categorias Vacias

Mostrar o Esconder las Categorias vacias (Categorias
gue no contienen articulos de contenido).

Mostrar o Esconder el nimero de articulos en cada
Categoria mostrada.

Mostrar o Esconder la descripcién de otras Categorias
de contenido. Estas descripciones aparecen bajo los
nombres de las Categorias en la lista Otras Categorias,
la cual aparece bajo la tabla de Articulos de Contenido
de una Categoria especifica.

Mostrar o Esconder la lista de Categorias de la Seccion.

Mostrar o Esconder las Categorias vacias en la tabla de
Categorias de la Seccion.

Mostrar o Esconder la lista de Categorias cuando se esta
viendo el contenido de una Categoria especifica. Cuando
se muestran los titulos de las Categorias, éstos
apareceran como enlaces.

Mostrar o Esconder las Categorias vacias (Categorias
gue no contienen Articulos de Contenido).

Tabla - Categoria de Contenidos

Tabla - Categoria de Contenidos
Tabla - Seccion de Contenidos

Tabla - Categoria de Contenidos
Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

Tabla - Seccién de Contenidos

4. Articulos de Menu: Enlaces

Parametro

Funciones y Valores

Categoria de Articulos de Menu

E-mail Prohibido

Asunto Prohibido

Texto Prohibido

Verificar Sesion

Imagen de la
Noticia Externa

Descripcion de la
Noticia Externa

Descripcion de
los Articulos

Limitar Palabras

Permite banear e-mails que contengan un determinado
texto en la direccion del correo electrénico. Escriba el
texto para el baneo separando las palabras por punto y
coma (ejemplo: ban; texto...).

Permite banear e-mails que contengan un determinado
texto en el asunto del correo electrdnico. Escriba el
texto para el baneo separando las palabras por punto y
coma (ejemplo: ban; texto...).

Permite banear e-mails que contengan un determinado
texto en el contenido del correo electrénico. Escriba el
texto para el baneo separando las palabras por punto y
coma (ejemplo: ban; texto...).

Verifica la existencia de cookies en la sesion del
remitente, impidiendo enviar mensajes a aquellos
usuarios que no tengan las cookies activadas.

Mostrar o Esconder la imagen del boletin de noticias
externas al que esta suscrito.

Mostrar o Esconder la descripcion del boletin de
noticias externas al que esta suscrito.

Mostrar o Esconder el texto de descripcién o
introduccion de las noticias. Si selecciona esconder, solo
se mostraran los titulos de las noticias.

Permite limitar la longitud del texto visible en la
descripcién de la noticia. Seleccionando O se mostrara
todo el texto. En todo caso, la longitud del texto
depende de los parametros definidos por el sitio al que
esté suscrito.

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Articulo de Contacto

Enlace - Noticia Externa

Enlace - Noticia Externa

Enlace - Noticia Externa

Enlace - Noticia Externa
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5. Articulos de Menu: Componentes

Parametro Funciones y Valores Categoria de Articulos de Menu
Titulos de la Mostrar o Esconder los titulos de la tabla. Tabla - Categoria de Contactos
Tabla Tabla - Categoria de Enlaces Web

Otras Categorias

Descripcion de la
Categoria

# Articulos de la
Categoria

Mostrar o Esconder la lista de otras Categorias
cuando se estd viendo el contenido de una
Categoria especifica. Cuando se muestran los
titulos de las Categorias, éstos apareceran como
enlaces.

Mostrar o Esconder la descripcion de la Categoria.

Mostrar o Esconder el nimero de articulos en cada
Categoria mostrada.

Tabla - Categoria de Noticias Externas

Tabla - Categoria de Contactos
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Tabla - Categoria de Noticias Externas

Tabla - Categoria de Contactos
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Tabla - Categoria de Noticias Externas

Tabla - Categoria de Contactos
Tabla - Categoria de Enlaces Web
Tabla - Categoria de Noticias Externas

Columna Cargo

Columna E-Mail

Columna
Teléfono

Columna Fax

Mostrar o Esconder la columna con el cargo del
Contacto.

Mostrar o Esconder la columna con el e-mail del
Contacto. Joomla! oculta automaticamente las
direcciones electronicas, mostradas en la pagina de
los Articulos de Contacto, a los spambots (robots
que rastrean internet en busca de direcciones e-
mail). Los usuarios que no tengan activado
JavaScript en su navegador no podran ver tampoco
estas direcciones electrénicas.

Mostrar o Esconder la columna con el nimero de
teléfono del Contacto.

Mostrar o Esconder la columna con el nimero de
fax del Contacto.

Tabla - Categoria de Contactos

Tabla - Categoria de Contactos

Tabla - Categoria de Contactos

Tabla - Categoria de Contactos

Accesos

Descripcion de
los Enlaces

Icono

Mostrar o Esconder la columna que muestra los
accesos de los Enlaces Web.

Mostrar o Esconder la columna que muestra las
descripciones de los Enlaces Web.

Icono que se mostrara a la izquierda en el listado
de enlaces web. Puede usar el icono por defecto o
seleccionar uno de la lista desplegable entre las
imagenes disponibles en la carpeta

Tabla - Categoria de Enlaces Web

Tabla - Categoria de Enlaces Web

Tabla - Categoria de Enlaces Web

Columna Nombre

Columna
Articulos

Columna Enlaces

Mostrar o Esconder la columna que muestra el
nombre de las Suscripciones.

Mostrar o Esconder la columna que muestra el
nimero de Articulos de Noticias.

Mostrar o Esconder la columna que muestra las
URLs de los Sitios de Noticias.

Tabla - Categoria de Noticias Externas

Tabla - Categoria de Noticias Externas

Tabla - Categoria de Noticias Externas
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6. Articulos de Menu: Misceldnea

Parametro

Funciones y Valores Categoria de Articulos de Menu

Barras de
Desplazamiento

Anchura

Altura

Altura
Automatica

Afadir
Automaticamente

Seleccione el botéon No para no mostrar las barras de
desplazamiento horizontal y/o vertical en el Iframe (marco en
linea). Esto significa que no se visualizara ninguna barra de
desplazamiento, incluso aunque el contenido se extienda mas
alla de los bordes del IFrame. Seleccione el botén Si para
mostrar las barras de desplazamiento en el Iframe siempre.
Seleccione el botén Auto para mostrar las barras de
desplazamiento cuando sea necesario. Las barras de
desplazamiento se mostraran dinamicamente en base a las
dimensiones del contenido de cada pagina.

Escriba un valor para la anchura del IFrame. Este valor se puede
expresar como numero (en pixeles) o como porcentaje (%). El
valor en pixeles representa el ancho fijo del IFrame. El valor en
porcentaje representa el ancho del area de contenido que
contiene el IFrame.

Escriba un valor para la altura del IFrame. Este valor se puede
expresar como numero (en pixeles) o como porcentaje (%). El
valor en pixeles representa el ancho fijo del IFrame. El valor en
porcentaje representa el ancho del area de contenido que
contiene el IFrame.

Seleccione el botén Si para permitir que la altura del IFrame
sea determinada por la altura de la pagina web externa.
Seleccione el botén No si no quiere que se aplique esta funcion.
Nota: El valor introducido para la Altura anula este ajuste (ver
arriba dicho parametro). Si observa un error de Javascript
compruebe que este parametro esta desactivado. La utilizacién
de esta funcién rompera la compatibilidad XHTML para esta
pagina.

Seleccione el botén Si si desea que el prefijo sea
afiadido automéaticamente a la URL introducida. Seleccione No
Si desea introducir manualmente el prefijo o ( )
a la URL. Desactivar esta funcion puede ser (til si necesita
mostrar una URL que pertenezca a la raiz de su sitio. Ej. si
introduce y la raiz de su sitio
es , Joomla! mostrara la URL:

Wrapper

Wrapper

Wrapper

Wrapper

Wrapper
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Anexo D - Mapa del Back-end Joomla!

En la siguiente Tabla se muestran las opciones de menu, sub-menus y funciones del Back-end
de Joomlal, y el nivel de acceso: M - Manager, A - Administrator, S - SUper-Administrador.

Menu Principal ~ 1° Sub-Menu 2° Sub-Menu Funciones Nivel Referencia
Inicio M, A, S  Capitulo 6
Sitio Configuracién Global Guardar, Cancelar S Capitulo 8
Administrador de Idiomas del Sitio Publicar, Borrar, S Capitulo 6
Idiomas Editar, Nuevo
Administrador de Subir, Crear, M, A, S  Capitulo 6
Imagenes Cancelar
Previsualizar En una Nueva Ventana M, A, S Capitulo 6
En Linea
En Linea con las
Posiciones
Estadisticas Navegador, SO, Dominio M, A, S Capitulo 6
Impresiones de Paginas
Texto Buscado
Administrador de Plantillas del Sitio Defecto, Asignar, S Capitulo 8
Plantillas Borrar, Editar HTML,
Editar CSS, Nuevo
Plantillas del Defecto, Borrar, S Capitulo 8
Administrador Editar HTML, Editar
CSS, Nuevo
Posiciones de los Guardar Cancelar S Capitulo 8
Modulos
Administrador de la Restaurar, Borrar A, S Capitulo 7
Papelera
Administrador de Logout, Borrar, A,S Capitulo 7
Usuarios Editar, Nuevo
Menus Administrador de Copiar, Borrar, A, S Capitulo 7
Menus Editar, Nuevo
mainmenu Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo
othermenu Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo
topmenu Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo
usermenu Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo
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Contenido Contenido por Seccién - Articulos Archivar, Publicar, No M, A, S Capitulo 6
Seccién Seccién - Archivo Publicar, Mover,
Seccion - Categoria Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Todos los Articulos Archivar, Publicar, M, A, S Capitulo 6
de Contenido No Publicar, Mover,
Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Administrador de Archivar, Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Contenido Estéatico No Publicar, Mover,
Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Administrador de Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Secciones Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Administrador de Publicar, No Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Categorias Mover, Copiar,
Borrar, Editar, Nuevo
Administrador de la Archivar, Publicar, M, A, S  Capitulo 6
Péagina de Inicio No Publicar, Borrar
Administrador del Desarchivar, Borrar M, A, S  Capitulo 6
Archivo
Impresiones por M, A, S Capitulo 6
Pagina
Componentes Banners Administrar Banners Subir, Publicar, No A, S Capitulo 7
Publicar, Borrar,
Editar, Nuevo
Administrar Clientes Borrar, Editar, Nuevo A, S Capitulo 7
Contactos Administrar Contactos Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Administrar Categorias Publicar, No Publicar, A,S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Correo Masivo Enviar, Cancelar S Capitulo 7
Encuestas Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Enlaces Web Administrar Enlaces Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Web Borrar, Editar, Nuevo
Administrar Categorias Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Noticias Externas Administrar Noticias Publicar, No Publicar, A,S Capitulo 7
Externas Borrar, Editar, Nuevo
Administrar Categorias Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Sindicacion Guardar, Cancelar A, S Capitulo 7
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Médulos Médulos del Sitio Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Médulos del Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Administrador Copiar, Borrar,
Editar, Nuevo
Mambots Administrar Mambots Publicar, No Publicar, A, S Capitulo 7
Borrar, Editar, Nuevo
Instaladores Plantillas - Sitio Instalar S Capitulo 8
Plantillas - Admin Instalar S Capitulo 8
Idiomas Instalar S Capitulo 8
Componentes Instalar, Desinstalar A,S Capitulo 7
Médulos Instalar, Desinstalar A, S Capitulo 7
Mambots Instalar, Desinstalar A,S Capitulo 7
Buzon de Entrada Borrar, Nuevo M, A, S Capitulo 8
Configuracion Guardar, Cancelar S Capitulo 8
Sistema Informacioén del S Capitulo 8
Sistema
Validacion Global S Capitulo 8
Ayuda M, A, S  Capitulo 8
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